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فهرس المحتويات

ما هي إفادة تسجيل السَكَن؟•

في ماذا يمكنك استخدامها؟•

ما هي المتطلبّات اللازمة؟•

كيف أقوم بطلب هذه الإفادة؟•

ما هي الوثائق التي يجب عليّ تقديمها؟•

أين يتمّ تقديم الوثائق؟•

؟كيفيةّ طلب إفادة تسجيل السَكَن إلكترونيًّا•

روابط ذات أهميةّ•



ما هي إفادة تسجيل 
السَكَن؟



ما هي إفادة تسجيل السَكَن؟
المعتادالإقامةمكانتسجيلفيهايتمّ وثيقةإلّ هيماالسَكَنتسجيلإفادةإنّ •

.مابلديةٍ لسكّان

فإنّ اليوبالتالمذكورة،المعلوماتتجميععنالمسؤولةالهيئةهوالمدينةمجلس•
.مدنيمجلسكلمسؤوليةّهيالوثيقةهذهإجراءات

حتىك،بذلقامواحالفيسكنهم،عنوانتغييرعنبالإبلاغملزمونالمواطنون•
.ةمعينّخدماتتطويرلتسهيلدقيقبسجلٍّ الإحتفاظمنيتمكّنوا



في ماذا يمكنك استخدامها؟
.إثبات أنك مسجّل في إحدى البلدياّت•

.(DNI)إصدار أو تجديد وثيقة الهويةّ الوطنيةّ •

.إصدار أو تجديد جواز سفرك•

.إصدار أو تجديد رخصة القيادة•

.القيام بالإجراءات في السجلّ المدنيّ •

.التصويت في الإنتخابات•

.الإستفادة من بعض الإجراءات والفوائد الإجتماعية•

.التقدّم بطلب للحصول على مقعد في المؤسسات التعليميةّ•

.التقدّم بطلب للحصول على بطاقتك الصحيةّ•

.تسجيل مركبة آليةّ•

.تنظيم تصاريح الإقامة والعمل•



زمم المتطلبّات اللا



...لسَكَنتسجيل اإفادة من أجل التقدمّ بطلبٍ للحصول على 

والوثائقوالمستنداتالمفعول،سارية(DNI)الوطنيةّالهويةّوثيقةحيازةسوىعليكليس
القيامردتأإذاذلك،إلىبالإضافة.ومكتملةصحيحةالخامسةالنقطةفياليهاسنشيرالتي

الإلكترونيةّالتعريفوسائلمنأيّ إلىتحتاجسوف،(النترنتعبر)بعُدعنبالإجراءات
إلىوماني،الإلكتروالتوقيعالرقميةّ،الشهادةالإلكترونية،الهوية)الحكومةتنظّمهاالتي
للبدءترونيالإلكالبريدعبروالوثائقالمستنداتإرسالالأحيانبعضفيالممكنمن.(ذلك

.المدينةمجلسفيمتاحًاذلككاناذابالإجراءات،



الإجراءات



كيف أقوم بإجراءات طلب إفادة تسجيل السَكَن؟

لتياالمقاطعةمدينةلمجلسالإلكترونيالموقعخلالمن:الإنترنتعبر•

(الإلكترونيالموقععلى)منكيطُلبعادةً،.فيهاسَكَنكتسجيلفيترغب

علىرقميةّالالشهادةأوالإلكترونيةالهويةتنزيلمنتمكنكّبعمليةّالقيام

عبرالإفادةببطلالتقدّمأحياناًفبإمكانكمتاحًا،ذلكيكونلوعندما.الفور

لبريدافيأوالبريدفيالمستنداتإرسالطريقعنمثلًا أخرى،وسائل

.الإلكتروني

اموعدً المواطنيطلبأنالممكنمن.المدينةمجلسمركزفي:شخصياً•

.الإجراءلهذامسبقاً

.الهاتفعبر•



المستندات والوثائق 
المطلوب 



ما هي الوثائق التي يجب عليّ تقديمها؟

لكيةّمذومنزلخلالمنسَكَنكستسجّلكنتإذا:خاصّةملكيةّذومنزل•
وآخرزل،المنملكيةّسندأوالملكيةّسجلإشعارتقديمعليكفيجبخاصّة،
.بياناتكتظهرحيثحديثةغازأومياهأوكهرباءوفاتورةIBIإيصال

إلىافةبالإضشهريةدفعةآخِرإيصالتقديمعليكيجب:إيجارعقدذومنزل•
.الإيجارعقد

المنزل،مالكهوبتسجيلكسيصرّحالذيالشخصكانإذا:المالكمنتفويض•
أوالمياهأوالكهرباءشركةمنحديثةوفاتورة،IBIإيصالتقديمعليكفيجب
وإستمارةسفره،جوازأوللمالكDNIالوطنيةّالهويةّعنوصورةالغاز،

.ومكتملةصحيحة(المدينةمجالسموقععلىالمتوفرّة)التفويض



أين يتمّ تقديم الوثائق؟
Provincia

الإقليم

هًا مكاتب المساعدة للتسجيل وج

(عن طريق موعد مسبق)لوجه 

التسجيل عن بعد

Almería

الميريا

https://almeriaciudad.es/registro-

atencion-ciudadana/.

https://almeriaciudad.es/padron-

habitantes/tramites/.

Cádiz

قادس

https://sede.legal/citas/cadiz/ayunta

miento/.

https://rec.redsara.es/registro/act

ion/are/acceso.do.

Córdoba

قرطب 

https://citaprevia.cordoba.es/. https://sede.cordoba.es/cordoba/

registro-electronico/.

Granada

غرناط 

https://citaprevia.granada.org/?secci

on=citaPrevia&subSeccion=solicitud

https://www.granada.org/u.nsf/0

/REGISTRO.

Huelva

أونب /ولب 

https://citaprevia.huelva.es/ https://www.huelva.es/portalCiu

dadano/portal/pestana.do?pes_co

d=4.

Jaén

خاين/جياّن

https://sede.aytojaen.es/portal/sede/

se_principal1.jsp?codResi=1.

http://sede.aytojaen.es/portal/p_

1_principal1.jsp?codResi=1.

Málaga

ملقا

https://gestrisam.malaga.eu/atencion

-a-la-ciudadania/atencion-

presencial/cita-previa-padron-

municipal-de-habitantes/.

https://sede.malaga.eu/es/tramit

acion/tramites-

destacados/detalle-del-

tramite/index.html?id=119&tipoV

O=5#.YsQ4YXZBzIU.

Sevilla

إشبيلي 

https://www.sevilla.org/servicios/ser

vicio-de-estadistica/tramites/cita-

previa.

https://www.sevilla.org/servicios/

empadronamiento.



الطلب



موعد مسبق : تقديم الطلب بالحضور الشخصي



طلب الموعد



صفح  المساعدة في طلب الموعد



إختيار المركز



طلب العمليّ  



اختيار وتحديد تاريخ وتوقيت الموعد



إستمارة التعداد البلديّ للسكّان 



تقديم الطلب عبر الإنترنت

العمليةّرابط•

https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-electronico/

https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-electronico/


المقرّ الإلكتروني



إبتداء العمليّ 



طريق  تحديد الهويّ  الشخصيّ 



البيانات الشخصيّ 



تثبيت النموذج



إكمال الوثائق

تنزيلهيمكنوالذيصحيح،بشكلللسكّانالبلديالتعدادنموذجملءعليكيجبأنهّتذكّر•
:الرابطهذامن

https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-
444-20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf

https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf


القواعد والمعايير



القاعدة والمعيار

القرارينشرالذيالوزارةسرّ أمانةعن2020أبريل29فيالصادرالقرار•
والمديريةللإحصاءالوطنيالمعهدرئاسةعن2020فبراير17فيالصادر
علىلفنيةاالتعليماتبموجبهتمُلىوالتيوالمحلي،المستقلللتعاونالعامة

.البلديالسجلإدارةبشأنالبلديات

https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2020-
4784#:~:text=Toda%20persona%20que%20viva%20en,durante
%20m%C3%A1s%20tiempo%20al%20a%C3%B1o

https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2020-4784


المزيد من المعلومات



...  من المعلوماتللمزيد 
:المكتب الإفتراضي لتسجيل السَكَن في محافظات أندلسياّ

• Almería: https://almeriaciudad.es/padron-habitantes/tramites/certificado-ordinario-de-
empadronamiento/.

• Cádiz: https://institucional.cadiz.es/area/volantes%20y%20certificados/9.

• Córdoba:  https://oficinavirtual.cordoba.es/padron-de-habitantes/guia-practica/2020-11-
23-10-38-29#tengo-que-darme-de-alta-vengo-de-otro-municipio-o-del-extranjero.

• Granada: 
https://www.granada.org/inet/orientadas.nsf/a665e4813cfe0314c1257999003beee3/2c36e70
cce568c87c12580d1003960b6!OpenDocument.

• Huelva: http://www.huelva.es/portal/es/pcdu-certificados.

• Jaén:  http://sede.aytojaen.es/portal/p_1_principal1.jsp?codResi=1.

• Málaga: https://sede.malaga.eu/es/tramitacion/tramites-destacados/detalle-del-
tramite/index.html?id=119&tipoVO=5.

• Sevilla: https://www.sevilla.org/servicios/empadronamiento/certificados-de-
empadronamiento.



شكرًا

M.ª del Carmen López Ruiz

l32lorum@uco.es

Facultad de Filosofía y Letras

Universidad de Córdoba


