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Anleitung zur Anmeldung beim 
Einwohnermeldeamt 

M.ª PILAR CASTILLO BERNAL 

1. Was ist ein »certificado de empadronamiento«? 

Im § 15 des spanischen Kommunalverwaltungsgesetzes Ley de las Bases del 

Régimen Local (Ley 7/1985, vom 2. April) steht, dass jede in Spanien wohnhafte 

Person dazu verpflichtet ist, sich in der Einwohnerliste der Ortschaft einzutragen, 

in der sie gewöhnlich wohnt. Das empadronamiento ist die Eintragung in diese 

Einwohnerliste und ermöglicht so viele weitere Verwaltungsschritte, so wie die 

Organisation von Wahlen. 

Die Bescheinigung der Anmeldung beim Einwohnermeldeamt oder 

certificado de empadronamiento registriert also den gewöhnlichen Wohnsitz der 

Einwohner einer Ortschaft. Das Ayuntamiento oder Rathaus ist dafür zuständig, 

diese Informationen zu sammeln. Bürger sind ebenso dazu verpflichtet, Weg- oder 

Umzüge zu melden, sodass bestimmte Dienstleistungen besser geleistet werden 

können. 

2. Wozu braucht man diese Bescheinigung? 

Das certificado de empadronamiento ermöglicht die Ausstellung zahlreicher 

Dokumente, die für weitere Verwaltungs-, Gesundheits- und Rechtsverfahren in 

Spanien notwendig sind. Die Wichtigsten wären: 

● Nachweis zur Anmeldung in einer Ortschaft.  

● Ausstellung oder Erneuerung des Ausweises. 

● Ausstellung oder Erneuerung des Reisepasses. 

● Ausstellung oder Erneuerung des Führerscheines. 

● Erledigung von Formalitäten beim Standesamtregister oder 

Einwohnermeldeamt. 

● Teilnahme an Wahlen. 

● Erhalt von sozialen Leistungen und Dienstleistungen. 

● Beantragung von Schulplätzen. 

● Beantragung der Gesundheitskarte.  

● Immatrikulation eines Fahrzeuges. 

● Erhalt von Wohnsitz- und Arbeitserlaubnis. 
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3. Welche Unterlagen sind einzureichen? 

Es sind nur der gültige Ausweis und die unter 5. aufgelisteten, korrekt 

ausgefüllten Dokumente notwendig. Für die Online-Beantragung braucht man ein 

entsprechendes Identifikationszertifikat (elektronischer Personalausweis, digitales 

Zertifikat, elektronische Signatur). In manchen Ortschaften ist es möglich, die 

Unterlagen per E-Mail einzureichen. 

4. Wie wird die Anmeldung beantragt? 

Jedes Rathaus setzt die Frist und Form der Anmeldungen fest. In der Regel 

gibt es in Andalusien folgende Möglichkeiten: 

● Online: Auf der Webseite des Rathauses. 

● Persönlich beim Rathaus. Man muss normalerweise einen Termin 

vereinbaren. 

● Telefonisch. 

5. Unterlagen 

Welches Verfahren und welche Dokumente eingereicht werden müssen, hängt 

von Art der Unterkunft ab.  Eine Kopie des Ausweises oder Reisepasses wird immer 

benötigt. Je nach Staatsangehörigkeit sollten weitere Dokumente heruntergeladen 

werden (siehe 7.). Bei EU-Bürgern/innen genügt die Ausländernummer (NIE) und 

ein Ausweis.  

Die notwendigen Unterlagen, je nach Art der Unterkunft, sind die Folgenden: 

● Wohnung/Haus in Eigenbesitz: Grundbuchauszug oder 

Eigentumsurkunde, letzte Quittung des IBI (Grundsteuer) und eine 

Strom-, Wasser- oder Gasrechnung, auf dem die persönlichen Angaben 

stehen. 

● Mietwohnung: Quittung der letzten Monatsmiete und Mietvertrag.  

● Mit Einverständnis des Eigentümers: Quittung des IBI (Grundsteuer), 

eine Strom-, Wasser- oder Gasrechnung, eine Kopie des Ausweises oder 

Reisepasses des Eigentümers und das Zulassungsformular. 

6. Wo werden die Unterlagen eingereicht? 

Die Anmeldung kann Online oder beim Register erfolgen. Unter den folgenden 

Links gibt es weitere Informationen zum Verfahren: 

Provinz Anmeldeamt (mit Termin) Online 
Almería https://almeriaciudad.es/registro

-atencion-ciudadana/. 
https://almeriaciudad.es/padr

on-habitantes/tramites/. 
Cádiz https://sede.legal/citas/cadiz/ay

untamiento/. 
https://rec.redsara.es/registro

/action/are/acceso.do. 
Córdoba https://citaprevia.cordoba.es/. https://sede.cordoba.es/cordo

ba/registro-electronico/. 

https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-electronico/
https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-electronico/
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Granada https://citaprevia.granada.org/?s
eccion=citaPrevia&subSeccion=s

olicitud 

https://www.granada.org/u.n
sf/0/REGISTRO. 

Huelva https://citaprevia.huelva.es/ https://www.huelva.es/portal
Ciudadano/portal/pestana.do

?pes_cod=4. 
Jaén https://sede.aytojaen.es/portal/s

ede/se_principal1.jsp?codResi=1. 
http://sede.aytojaen.es/portal
/p_1_principal1.jsp?codResi=

1. 
Málaga https://gestrisam.malaga.eu/aten

cion-a-la-ciudadania/atencion-
presencial/cita-previa-padron-

municipal-de-habitantes/. 

https://sede.malaga.eu/es/tra
mitacion/tramites-

destacados/detalle-del-
tramite/index.html?id=119&ti

poVO=5#.YsQ4YXZBzIU. 
Sevilla https://www.sevilla.org/servicios

/servicio-de-
estadistica/tramites/cita-previa. 

https://www.sevilla.org/servic
ios/empadronamiento. 

Tabelle 1: Anmeldeamte und Online-Register 

7. Anmeldung 

Im Folgenden wird die Anmeldung am Beispiel von Córdoba erläutert: 

a) Terminvereinbarung zur Anmeldung vor Ort im Register: 

● Webseite: https://citaprevia.cordoba.es/: 

 

Bild 1: Termin buchen 

● Klicken Sie auf: »Solicitud de cita previa« und anschließend 

»Ayuntamiento Oficina de asistencia en materia de registro« im Pop-

Up-Fenster (Menüleiste)  wählen. 

https://citaprevia.cordoba.es/
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Bild 2: Termin buchen 

● Persönliche Angaben ausfüllen und auf »siguiente« klicken: 

 

Bild 3: Termin-Assistent 

● Registeramt wählen: 

 

Bild 4: Register zur Anmeldung vor Ort wählen 
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● Dann auf »Registro y certificados de padrón« und »continuar« klicken. 

 

Bild 5: Verfahren wählen 

● Schließlich Datum und Uhrzeit auswählen und auf» continuar«  

klicken: 

 

Bild 6: Datum und Uhrzeit auswählen 

● Das Anmeldeformular kann hier heruntergeladen werden: 

https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-

20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf. 

https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf
https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf
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Bild 7: Anmeldeformular 

● Neben dem Formular müssen noch weitere Unterlagen je nach 

Wohnungstyp eingereicht werden. Falls in der Wohnung bereits andere 

Personen angemeldet sind, müssen sie der neuen Anmeldung 

zustimmen und eine Kopie ihrer Ausweise beifügen.  

● Minderjährige: a) Ohne Begleitung: Zustimmung und Kopie des 

Ausweises (DNI), Ausländernummer (NIE) oder Reisepass der Eltern; 

b) Bei Scheidung oder Trennung: Kopie des Gerichtsurteils mit 

Vereinbarung und Zustimmung des zweiten Elternteils im Falle von 

gemeinsamem Sorgerecht. falls gemeinsame Sorge besteht.  

● Fahrzeuge: Das Rathaus kann die DGT (Verkehrsbehörde) über einen 

Wegzug informieren. Dazu wird die Zulassungsbescheinigung oder 

permiso de circulación (nicht zu verwechseln mit der ficha 

técnica=Fahrzeugbrief) benötigt. 

b) Online-Anmeldung 

● Auf der Webseite: https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-

electronico/. 

 

Bild 8: Online-Rathaus 

● Dann klicken Sie auf »Iniciar el trámite«: 

https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-electronico/
https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-electronico/
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Bild 9: Verfahren starten 

● Eine Login-Option wählen: 

 

Bild 10: Login-Option 

● Persönliche Angaben ausfüllen: 

 

Bild 11: Persönliche Angaben ausfüllen 
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● Impressum und Nutzungsbedingungen akzeptieren, dann auf 

»registrar instancia« klicken: 

 

Bild 12: Anfrage registrieren 

● In der Auswahlliste muss man anschließend alle Unterlagen als PDF 

hochladen, entweder unter Wohnung in Eigenbesitz, Mietwohnung 

oder mit Zustimmung des Eigentümers. Falls in der Wohnung bereits 

andere Personen angemeldet sind, müssen sie der neuen Anmeldung 

zustimmen und eine Kopie ihrer Ausweise beifügen. 

● Das Anmeldung-Formular kann hier heruntergeladen werden: 

https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-

20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf. 

● Minderjährige: a) Ohne Begleitung: Zustimmung und Kopie des 

Ausweises (DNI), Ausländernummer (NIE) oder Reisepass der Eltern; 

b) Bei Scheidung oder Trennung: Kopie des Gerichtsurteils mit 

Vereinbarung und Zustimmung des zweiten Elternteils im Falle von 

gemeinsamem Sorgerecht. falls gemeinsame Sorge besteht.  

● Fahrzeuge: Das Rathaus kann die DGT (Verkehrsbehörde) über einen 

Weg- oder Umzug informieren. Dazu wird die 

Zulassungsbescheinigung oder permiso de circulación (nicht zu 

verwechseln mit der ficha técnica=Fahrzeugbrief) benötigt. 

8. Links 

Online-Anmeldung in Andalusien: 

● Almería: 

https://almeriaciudad.es/padron-habitantes/tramites/certificado-

ordinario-de-empadronamiento/. 

● Cádiz: 

https://institucional.cadiz.es/area/volantes%20y%20certificados/9. 

● Córdoba:  

https://oficinavirtual.cordoba.es/padron-de-habitantes/guia-

practica/2020-11-23-10-38-29#tengo-que-darme-de-alta-vengo-de-

otro-municipio-o-del-extranjero. 

https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf
https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf
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● Granada: 

https://www.granada.org/inet/orientadas.nsf/a665e4813cfe0314c125

7999003beee3/2c36e70cce568c87c12580d1003960b6!OpenDocumen

t. 

● Huelva: 

http://www.huelva.es/portal/es/pcdu-certificados. 

● Jaén:  

http://sede.aytojaen.es/portal/p_1_principal1.jsp?codResi=1. 

● Málaga: 

https://sede.malaga.eu/es/tramitacion/tramites-destacados/detalle-

del-tramite/index.html?id=119&tipoVO=5. 

● Sevilla: 

https://www.sevilla.org/servicios/empadronamiento/certificados-de-

empadronamiento. 

Webseite der spanischen Regierung für Anmeldungsbescheinigungen: 

● https://administracion.gob.es/pagFront/tramites/fichaTramite.htm?i

dTramiteSeleccionado=3485&idMateria=21&idBoletin=21. 

Zum Thema Anmeldung gibt es auch ein Webinar.   

9. Glossar 

 
Español (ES) 

 

 
Deutsch (DE) 

Certificado de empadronamiento Anmeldebescheinigung 

Oficina del padrón de habitantes 
Amt für Einwohnerwesen, 

Einwohnermeldeamt 
Alcalde/sa mayor Oberbürgermeister/in 

Certificado de empadronamiento 
(ampliado) 

Meldebescheinigung, erweiterte - 

Dirección Anschrift 
Residencia única, primera residencia alleiniger Wohnsitz, erster Wohnsitz 
Confirmación de inscripción o alta en 

el padrón 
Anmeldebestätigung zur Eintragung 

im Einwohnermeldeamt 
Confirmación del padrón Meldebestätigung 

Vivienda por traslado de domicilio Wegzugswohnung 
Anterior residencia única Vorheriger alleiniger Wohnsitz 

Inscripción o alta Anmeldung/Eintragung 
Baja (en el padrón) Abmeldung/Austragung 
Apellidos completos Alle Nachnamen 
Padrón (municipal) Einwohnerliste 

Municipio Ortschaft 

Empadronamiento 
Melderegisterdaten/ Anmeldung in der 

Einwohnerliste 
Certificado de registro Anmeldungsbescheinigung 

Registro Civil Standesamt 
Tarjeta sanitaria Gesundheitskarte 
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Oficina de empadronamiento Einwohnermeldeamt 
Registro de propiedad Grundbuchamt 

Escritura de la vivienda Eigentumsurkunde 
IBI (Impuesto de Bienes Inmuebles) Grundsteuer 
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