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Anleitung zur Anmeldung beim
Einwohnermeldeamt

M.2 PILAR CASTILLO BERNAL

1. Was ist ein »certificado de empadronamiento«?

Im § 15 des spanischen Kommunalverwaltungsgesetzes Ley de las Bases del
Régimen Local (Ley 7/1985, vom 2. April) steht, dass jede in Spanien wohnhafte
Person dazu verpflichtet ist, sich in der Einwohnerliste der Ortschaft einzutragen,
in der sie gewohnlich wohnt. Das empadronamiento ist die Eintragung in diese
Einwohnerliste und ermoglicht so viele weitere Verwaltungsschritte, so wie die
Organisation von Wahlen.

Die Bescheinigung der Anmeldung beim Einwohnermeldeamt oder
certificado de empadronamiento registriert also den gewohnlichen Wohnsitz der
Einwohner einer Ortschaft. Das Ayuntamiento oder Rathaus ist dafiir zustandig,
diese Informationen zu sammeln. Biirger sind ebenso dazu verpflichtet, Weg- oder
Umzlige zu melden, sodass bestimmte Dienstleistungen besser geleistet werden
konnen.

2. Wozu braucht man diese Bescheinigung?

Das certificado de empadronamiento ermoglicht die Ausstellung zahlreicher
Dokumente, die fiir weitere Verwaltungs-, Gesundheits- und Rechtsverfahren in
Spanien notwendig sind. Die Wichtigsten wéren:

Nachweis zur Anmeldung in einer Ortschaft.
Ausstellung oder Erneuerung des Ausweises.
Ausstellung oder Erneuerung des Reisepasses.
Ausstellung oder Erneuerung des Fiihrerscheines.
Erledigung von Formalitaten beim Standesamtregister oder
Einwohnermeldeamt.

Teilnahme an Wahlen.

Erhalt von sozialen Leistungen und Dienstleistungen.
Beantragung von Schulplatzen.

Beantragung der Gesundheitskarte.

Immatrikulation eines Fahrzeuges.

Erhalt von Wohnsitz- und Arbeitserlaubnis.
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3. Welche Unterlagen sind einzureichen?

Es sind nur der giiltige Ausweis und die unter 5. aufgelisteten, korrekt
ausgefiillten Dokumente notwendig. Fiir die Online-Beantragung braucht man ein
entsprechendes Identifikationszertifikat (elektronischer Personalausweis, digitales
Zertifikat, elektronische Signatur). In manchen Ortschaften ist es moglich, die
Unterlagen per E-Mail einzureichen.

4. Wie wird die Anmeldung beantragt?

Jedes Rathaus setzt die Frist und Form der Anmeldungen fest. In der Regel
gibt es in Andalusien folgende Moglichkeiten:

Online: Auf der Webseite des Rathauses.
Personlich beim Rathaus. Man muss normalerweise einen Termin
vereinbaren.

e Telefonisch.

5. Unterlagen

Welches Verfahren und welche Dokumente eingereicht werden miissen, hangt
von Art der Unterkunft ab. Eine Kopie des Ausweises oder Reisepasses wird immer
benotigt. Je nach Staatsangehorigkeit sollten weitere Dokumente heruntergeladen
werden (siehe 7.). Bei EU-Biirgern/innen geniigt die Auslandernummer (NIE) und
ein Ausweis.

Die notwendigen Unterlagen, je nach Art der Unterkunft, sind die Folgenden:

e Wohnung/Haus in Eigenbesitz: Grundbuchauszug oder
Eigentumsurkunde, letzte Quittung des IBI (Grundsteuer) und eine
Strom-, Wasser- oder Gasrechnung, auf dem die personlichen Angaben
stehen.

e Mietwohnung: Quittung der letzten Monatsmiete und Mietvertrag.

Mit Einverstiandnis des Eigentiimers: Quittung des IBI (Grundsteuer),
eine Strom-, Wasser- oder Gasrechnung, eine Kopie des Ausweises oder
Reisepasses des Eigentiimers und das Zulassungsformular.

6. Wo werden die Unterlagen eingereicht?

Die Anmeldung kann Online oder beim Register erfolgen. Unter den folgenden
Links gibt es weitere Informationen zum Verfahren:

Provinz Anmeldeamt (mit Termin) Online
Almeria https://almeriaciudad.es/registro | https://almeriaciudad.es/padr
-atencion-ciudadana/. on-habitantes/tramites/.
Cadiz https://sede.legal/citas/cadiz/ay | https://rec.redsara.es/registro
untamiento/. /action/are/acceso.do.
Cérdoba https://citaprevia.cordoba.es/. | https://sede.cordoba.es/cordo
ba/registro-electronico/.
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Granada https://citaprevia.granada.org/?s | https://www.granada.org/u.n
eccion=citaPrevia&subSeccion=s sf/0/REGISTRO.
olicitud
Huelva https://citaprevia.huelva.es/ https://www.huelva.es/portal

Ciudadano/portal/pestana.do
?pes_cod=4.

Jaén https://sede.aytojaen.es/portal/s | http://sede.aytojaen.es/portal
ede/se_principali.jsp?codResi=1. | /p_1_principali.jsp?codResi=
1.

Malaga https://gestrisam.malaga.eu/aten | https://sede.malaga.eu/es/tra
cion-a-la-ciudadania/atencion- mitacion/tramites-
presencial/cita-previa-padron- destacados/detalle-del-

municipal-de-habitantes//. tramite/index.html?id=119&ti
poVO=5#.YsQ4YXZBzIU.

Sevilla https://www.sevilla.org/servicios | https://www.sevilla.org/servic

/servicio-de- ios/empadronamiento.

estadistica/tramites/cita-previa.

Tabelle 1: Anmeldeamte und Online-Register

7. Anmeldung

Im Folgenden wird die Anmeldung am Beispiel von Cérdoba erlautert:

a) Terminvereinbarung zur Anmeldung vor Ort im Register:
e Webseite: https://citaprevia.cordoba.es/:

i) =

—
AYUNTAMIENTO DE CORDOBA

CIGES - Cita Previa y Gestion de Colas

NP2
(s 12

# Home

)
4@ S
-:ﬂ_.-: . ——— Accesos directos

—_—

AYUNTAMIENTO DE CORDOBA o

Solicitud Acceso
de Cita Previa usuarios registrados

@ informacion

CIGES, iniciales de Cita previa y Gestion de colas, sistema desarrollado para realizar
una gestién mas eficiente de las colas de espera, e implantado por los centros para
mejorar la eficacia operativa y aportar una mayor satisfaccién al usuario, logrando:

+ Gestionar de manera eficiente el tiempo de espera mejorando la calidad del

ra el usuario al saber cuando sera atendido
= Obtencién de datos estadisticos para planificar con precisién el servicio

Bild 1: Termin buchen

e Klicken Sie auf: »Solicitud de cita previa« und anschlieBend
» Ayuntamiento Oficina de asistencia en materia de registro« im Pop-
Up-Fenster (Mentileiste) wahlen.
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CIGES - Cita Previa y Gestion de Colas

# Home

tad

A
—_—
AYUNTAMIENTO DE CORDOBA

© informacién

Solicitud
de Cita Previa

CIGES, iniciales de Cita previa y Gestion de colas, sistema desarrollado para realizar
una gestién mas eficiente de las colas de espera, e implantado por los centros para
mejorar la eficacia operativa y aportar una mayor satisfaccién al usuario, logrando

« Gestionar de manera eficiente el tiempo de espera mejorando la calidad del
servicio prestado.

= Mas tranquilidad para el usuario al saber cuando sera atendido.

« Obtencién de datos estadisticos para planificar con precisidn el servicio

Bild 2: Termin buchen

e Personliche Angaben ausfiillen und auf »siguiente« klicken:

Solicitud de Cita Previa

# Home CENTRO SERVICIO HORARIOS CONFIRMACION

© Informacién
Asistente de CIGES

Rellene los datos que solicitamos y pulse el boton siguiente

Nombre y apellidos: *

Email:

DNI/Pasaporte: *

Movil: *

Pepito Jiménez

pepitojimenez@uco.es

000000000 DNI ~

6666666665

Bild 3: Termin-Assistent

Registeramt wahlen:

Solicitud de Cita Previa

MIS DATOS “ SERVICIO HORARIOS

Seleccione el centro donde quiere solicitar su cita

CONFIRMACION

© Informacién

- Centros disponibles - v

- Centros disponibles -
Ayto. Gran Capitan

Bild 4: Register zur Anmeldung vor Ort wdhlen
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e Dann auf »Registro y certificados de padrén« und »continuar« klicken.

Solicitud de Cita Previa

MIS DATOS CENTRO SERVICIO HORARIOS CONFIRMACIGN

Seleccione el servicio al que quiere acceder

# Servicio Ubicacion Descripcion Informacion
Asistencia e Informacidn Gran Capitin N° | UNA CITA POR CADA CONTRIBUYENTE, HASTA UN MAXIMO DE 3 CITAS POR DiA.
Tributaria 6

o Registro y certificados de padrén | Gran Capitin N° | DEBEN SOLICITAR UNA CITA POR CADA REGISTRO, HASTA UN MAXIMO DE 3 CITAS POR
6 DiA

Oficina Cl@ve Gran Capitan N° | Acreditacion Identidad Oficina Registro para Certificados Digitales - FNMT
6

Bild 5: Verfahren wdhlen

e Schlieflich Datum und Uhrzeit auswahlen und auf» continuar«
klicken:

Solicitud de Cita Previa

MIS DATOS CENTRO SERVICIO HORARIOS CONFIRMACION

Horario del servicio [Registro y certificados de padrén - DEBEN SOLICITAR UNA CITA POR CADA REGISTRO, HASTA UN MAXIMO DE 3 CITAS POR DIA- Gran
Capitan N° 6]

M X J v
' @ 08:30 - 14:15 @08:30-14:15 @ 08:30 - 14:15 @08:30 - 14:15 @ 08:30 - 1415 @ @

Dias con citas disponibles

04/08/2022
a2

12/08/2022

Bild 6: Datum und Uhrzeit auswdhlen

e Das Anmeldeformular kann hier heruntergeladen werden:
https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-
20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf.
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PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
(ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, LEA LAS INSTRUCCIONESAL DORSO)

N?° Hoja:

e Neben dem Formular miissen noch weitere Unterlagen je nach
Wohnungstyp eingereicht werden. Falls in der Wohnung bereits andere
Personen angemeldet sind, miissen sie der neuen Anmeldung
zustimmen und eine Kopie ihrer Ausweise beifligen.

e Minderjahrige: a) Ohne Begleitung: Zustimmung und Kopie des
Ausweises (DNI), Auslandernummer (NIE) oder Reisepass der Eltern;
b) Bei Scheidung oder Trennung: Kopie des Gerichtsurteils mit
Vereinbarung und Zustimmung des zweiten Elternteils im Falle von

CALLE PLAZA ETC. NOMBRE DE LAVIA
Provincia Municipio
NUMERO LETRA KM, BLOQUE PORTAL ESCALERA PLANTA PUERTA Distrito § U | Seccion L | |
| | I I I I [ ] | | | Cédigodevis |_1 | 1 | | Tipodeviviends | |
INFORMACION VOLUNTARW: [T |Autorizamos a los mayores de edad empadronados en esta hoja para comunicar a este Ayuntamiento las futuras variaciones TELEFONO. COARSO ELECTRONICO {E-MAL)
de nuestros datos y para obtener certificaciones o volantes de empadronamiento.
N*® | NOMBRE ] Homtxe FECHA NACIMIENTO (dia, mes, afto) | PROVINCIA DE NACIMIENTO 'DOCUMENTO IDENTIDAD / CERTIFICADO REGISTRO | CAUSA
01 ) Mujer i1 [Cdjpasaporte  [CINIE | []|Cambiodedomicio  |[] omision | [ |Nacimiento
1°APELLIDO MUNICIPIO 0 PAIS DE NACIMENTO PAIS DE NACIONALIDAD " o ™ | | [Cambio e residencia. Indique procedencia
Pasp. ]
ZAPELLIDO TELEFONO CORREO ELECTRONICO (E-MAL)
Eshudfos terminados fver reverso) |
[ /Autorizo a este Ayto. a que comunique a la Jefatura Provincial de Trafico el cambio de domicilio del permiso de conduccion.
[]|Autorizo a este Ayto. a que comunique a la Jefatura Provingal de Tréfico el cambio de domicilio del permiso de circulacion de los vehicuios de los que soy titular, correspondientes a las siguientes matriculas:
7]/ No deseo cambiar el domicilio de nofificacidn de mis tributos municpales (1),
N* | NOMBRE [] Hombre | FECHANACIMIENTO (dia, mes. a) | PROVINCIADE NACIMIENTO 'DOCUMENTO IDENTDAD | CERTIFICADO REGISTRO | CAUSA.
02 [T Muser (LY D) psssporte  [INIE | 1] Cambiodedomciio [ pmissn |1 Necimiento
1°APELLIDO MUNICIPIO o PAIS DE NACIMIENTO PAIS DE NACIONALIDAD » Jfan o L) ambio ge residencia. Indique procedencia.
ZAPELLIDO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO (E-MAL) ) — !
Estucios terminacos (ver reverso) J
[ Autorizo a este Ayto. a que camunique a la Jefatura Provincial de Trafico el cambio de domicilio del permiso de conduccion.
[7] Autorizo a este Ayto. a que comunique a la Jefatura Provincal de Tréfico el cambio de domicilio del permiso de circulacion de los vehicuios de los que soy titular, coespondientes a las siguientes matriculas:
[|No deseo cambiar el domicilio de nofificacién de mis tributos municipales "),
N° | NOMBRE ] Homtre | FECHANACIMIENTO (dia. mes. 876) | PROVINCIA DE NACIENTO 'DOCUMENTO IDENTOND | CERTIICADO REGISTRO | CAUSA
03 1T Muger [Cbni []jpasaporte  |[CINIE | []iCambiodedomiciio  |[] Omision | [ Nacimiento
TPAPELLIDO MUNICIPIO o PAIS DE NACIMIENTO 'PAIS DE NACIONALIDAD i = (™ | L] [Cambio e residenci. Indique procedencia
Pasz. J
2 APELLIDO TELEFONO CORREO ELECTRONICO (E-MAL)
Estudios terminados (ver reverso) |
[ [Aukorizo a este Aylo. a que comunique a la Jefatura Provincial de Trafico el cambio de domicilio del permiso de conduccion.

Bild 7: Anmeldeformular

gemeinsamem Sorgerecht. falls gemeinsame Sorge besteht.

e Fahrzeuge: Das Rathaus kann die DGT (Verkehrsbehorde) iiber einen
Wegzug informieren. Dazu wird die Zulassungsbescheinigung oder
permiso de circulacion (nicht zu verwechseln mit der ficha

técnica=Fahrzeugbrief) benotigt.
b) Online-Anmeldung

e Auf

der

Webseite:

https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-

electronico/.

Ayuntamiento de Cdrdoba

142 Sede electronica

e

INICIO

AYUNTAMIENTO DE CORDOBA

05/07/2022 18:28:07

LA SEDE

Normativa

Titularidad y regulacién

Calendario oficial

Fecha y hora oficial

TRAMITES

NICIO / REGISTRO ELECTRONICO

REGISTRO ELECTRONICO

iQué es y para qué sirve?

MIS TRAMITES

INFORMACION DE INTERES

Cédizos de identificacion (DIR3)
Facturacién Electrénica
Interrupcién del servicio

Proteccidn de datos

IS NOTIFICACIONES

CERTIFICADOS

|dentificate ¢

Sistemas de identificacién y Firmas Electrénicas Admitidas

Sellos electrénicos
Verificacién certificado de la sede

Politica de Firma Electrdnica

MIS EXPEDIENTES

El Registro Electrénico es un servicio que permite la presentacidn por medios electronicos de solicitudes, escrites y comunicaciones dirigidos a esta Administracion.

Los documentos que los interesados dirijan a esta Entidad pueden presentarse a través de este registro, asi como utilizando otros registros y oficinas reconocidos por
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas (Articulo 16.4).

La estructura de los datos del Registro Electrdnico se basa en el Directorio Unico Comtin (DIR3) y en la Plataforma electrénica (GEISER/ORVE) de la Secretaria de
- § PR S N T : : o

b A et RN Al

et e

Bild 8: Online-Rathaus

A AL i et

e Dann klicken Sie auf »Iniciar el tramite«:
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MIS NOTIFICACIONES MIS EXPEDIENTES

REGISTRO ELECTRONICO
iQué es y para qué sirve?
El Registro Electrénico es un servicio que permite la presentacidn por medios electrénicos de solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a esta Administracion.

Los documentos que los interesados dirijan a esta Entidad pueden presentarse a través de este registro, asi como utilizando otros registros y oficinas reconecidos por
la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas (Articulo 16.4).

La estructura de los datos del Registro Electrénico se basa en el Directorio Unico Comun DIR3) y en la Plataforma electrénica (GEISER/ORVE) de la Secretaria de
Estado de Funcién Pdblica del Ministerie de Hacienda y Funcidn Publica, que permite dar cumplimiento a las obligaciones que, en materia de interconexion de
registros electronicos, prevé la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en virtud de adhesidn de la
Diputacion Provincial de Malaga a dicha Plataforma.

La presentacion de escritos dirigidos a ésta Entidad Local puede realizarse pinchando sobre iniciar el tramite en el siguiente icono:

Si el escrito pretende dirigirse a otra Entidad o Administracién debe realizarle a través del Registro Electrénico comiin de la AGE: Registrf Electrénico
gneral de la A

iQuién puede y quién debe utilizarlo?

Bild 9: Verfahren starten

e Eine Login-Option wihlen:

L= cl@ves=

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
e —
Ne S g
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Bild 10: Login-Option

e Personliche Angaben ausfiillen:

Teléfono Movil Correo Electrénico

Medificar mis preferencias
Preferencias de notificacion (*)

® Medios electrénicos () Soporte papel (s6lo para personas fisicas no ebligadas a notificacién electrénica)

4. UNIDAD DESTINATARIA / EXPEDIENTE (4)

Unidad destinataria *

Expediente relacionado

Bild 11: Personliche Angaben ausfiillen
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e Impressum und Nutzungsbedingungen akzeptieren, dann auf
»registrar instancia« klicken:

7. OPOSICION EXPRESA DEL INTERESADO A LA CONSULTA DE DATOS OBRANTES EN LA ADMINISTRACION

(T NO PRESTA SU CONSENTIMIENTO para que |a entidad realice consultas de los datos del solicitante/representante a través de |a Plataforma de Intermediacion de Datos y otros servicios
interoperables.

NOTAS INFORMATIVAS

1. Si Ud. esta entre los obligados a relacionarse con la Administracion de forma electronica (Art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas) |a presentacion de solicitudes, instancias, documentos y comunicaciones a la Administracién se debera realizar a traveés de registro electronico.
En caso de que lo presente presencialmente sera requerido para que proceda a la subsanacidn a través de su presentacion electronica. A estos efectos se considerard como fecha
de presentacion aquella en la que haya sido realizada la subsanacidn.

2. Si el presente escrito se utiliza para realizar solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos -
|'-ja y acepto el aviso legal v las condiciones de uso.

REGISTRAR INSTANCIA m

[*) Los campos sen ebligatories.
Bild 12: Anfrage registrieren

e In der Auswahlliste muss man anschlieBend alle Unterlagen als PDF
hochladen, entweder unter Wohnung in Eigenbesitz, Mietwohnung
oder mit Zustimmung des Eigentiimers. Falls in der Wohnung bereits
andere Personen angemeldet sind, miissen sie der neuen Anmeldung
zustimmen und eine Kopie ihrer Ausweise beifiigen.

e Das Anmeldung-Formular kann hier heruntergeladen werden:
https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-
20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf.

e Minderjahrige: a) Ohne Begleitung: Zustimmung und Kopie des
Ausweises (DNI), Auslandernummer (NIE) oder Reisepass der Eltern;
b) Bei Scheidung oder Trennung: Kopie des Gerichtsurteils mit
Vereinbarung und Zustimmung des zweiten Elternteils im Falle von
gemeinsamem Sorgerecht. falls gemeinsame Sorge besteht.

e Fahrzeuge: Das Rathaus kann die DGT (Verkehrsbehorde) iiber einen
Weg- oder Umzug informieren. Dazu wird die
Zulassungsbescheinigung oder permiso de circulacion (nicht zu
verwechseln mit der ficha técnica=Fahrzeugbrief) benotigt.

8. Links

Online-Anmeldung in Andalusien:

e Almeria:
https://almeriaciudad.es/padron-habitantes/tramites/certificado-
ordinario-de-empadronamiento/.

e Cadiz:
https://institucional.cadiz.es/area/volantes%20y%2ocertificados/9.

e (Cordoba:
https://oficinavirtual.cordoba.es/padron-de-habitantes/guia-
practica/2020-11-23-10-38-29#tengo-que-darme-de-alta-vengo-de-
otro-municipio-o-del-extranjero.
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e Granada:
https://www.granada.org/inet/orientadas.nsf/a665e4813cfe0314c125
79099003beee3/2c36e70cce568¢87¢12580d1003960b6!OpenDocumen
t.

e Huelva:
http://www.huelva.es/portal/es/pcdu-certificados.

e Jaén:
http://sede.aytojaen.es/portal/p_1_principali.jsp?codResi=1.

e Malaga:
https://sede.malaga.eu/es/tramitacion/tramites-destacados/detalle-
del-tramite/index.html?id=119&tipoVO=5.

e Sevilla:
https://www.sevilla.org/servicios/empadronamiento/certificados-de-
empadronamiento.

Webseite der spanischen Regierung fiir Anmeldungsbescheinigungen:

e https://administracion.gob.es/pagFront/tramites/fichaTramite.htm?i
dTramiteSeleccionado=3485&idMateria=21&idBoletin=21.

Zum Thema Anmeldung gibt es auch ein Webinar.

9. Glossar

Espaiiol (ES) Deutsch (DE)
Certificado de empadronamiento Anmeldebescheinigung
Oficina del padron de habitantes Amt.fur Einwohnerwesen,

Einwohnermeldeamt
Alcalde/sa mayor Oberbiirgermeister/in
Certificado de empadronamiento Meldebescheinigung, erweiterte -
(ampliado)
Direccion Anschrift
Residencia tinica, primera residencia alleiniger Wohnsitz, erster Wohnsitz
Confirmacion de inscripcion o alta en Anmeldebestiatigung zur Eintragung
el padron im Einwohnermeldeamt
Confirmacion del padrén Meldebestitigung
Vivienda por traslado de domicilio Wegzugswohnung
Anterior residencia Gnica Vorheriger alleiniger Wohnsitz
Inscripcion o alta Anmeldung/Eintragung
Baja (en el padroén) Abmeldung/Austragung
Apellidos completos Alle Nachnamen
Padrén (municipal) Einwohnerliste
Municipio Ortschaft
i . Melderegisterdaten/ Anmeldung in der
mpadronamiento . .
Einwohnerliste
Certificado de registro Anmeldungsbescheinigung
Registro Civil Standesamt
Tarjeta sanitaria Gesundheitskarte
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PROADMIN Anleitung zur Anmeldung beim Einwohnermeldeamt

Oficina de empadronamiento Einwohnermeldeamt
Registro de propiedad Grundbuchamt
Escritura de la vivienda Eigentumsurkunde
IBI (Impuesto de Bienes Inmuebles) Grundsteuer
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