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1. Whatisthe NIE?

The NIE is the Foreigner's Identification Number. It is an identification
number that all foreigners living in Spain must have and is used to carry out all
administrative, health and legal procedures. It contains a letter, seven numbers
and a verification code, its counterpart for Spaniards is the DNI or National
Identity Number.

2. What s it for?

The NIE is used for all administrative, health and legal formalities in
Spain, for example:

e To buy or sell a house.

e To buy or sell a car or motorbike.

e To obtain adriving licence.

e Towork in a company.

e To setupacompany.

e To access Social Security or the Public Health System.
e To contract electricity, water...

e For any procedure in Spain.

3. What are the requirements?

To apply for the NIE, you need to satisfy the following requirements.

Firstly, you cannot be in an irregular situation in Spain, i.e., you must first
obtain residency. To do this, | suggest that you first consult the guide on How
to obtain your residence card.

Secondly, you need to communicate the reasons why you are applying for
the NIE, for example, if you are here for work, study, or family reunification.

4. How do | apply?

This procedure must be carried out in person, and it can be done in the
following places:
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e The Directorate General of Police

e The Foreigners Office: you can search for the office closest to where
you live by clicking on the following link:
https://www.mptfp.gob.es/portal/delegaciones_gobierno/extranjer
ia/extranjeria_ddgg.html

e The Police Station: you can search for the Police Station closest to
where you live by clicking on the following link:
https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/_es/dependencias_lo
calizador.php

If you are not in Spanish territory at the time of the application, you will
have to request the assignment of the NIE from the General Commissariat for
Foreigners and Borders (Comisaria General de Extranjeria y Fronteras),
through the Spanish Consular Offices abroad.

5. What documents do you have to submit?

When you go to apply for your NIE, we recommend that you bring all these
documents with you:

e Original and copy of passport.

e You must proof of the economic, professional, or social interests
that justify the request.

e Application for Foreigner's Identity Number (NIE) and Certificates
(EX15 Form).

e Proof of payment of tax model 790 Code 012

Here's how to fill in the application form and proof of payment.

First, you must go to the National Police E-Office and select the "Tramites
de extranjeria™ (Immigration Procedures) tab.

SEDE ELECTRONI

¢Podemos ayudarte?

Utiliza nuestro buscador weh §

lllustration 1: National Police E-Office
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Once you have entered Tramites de extranjeria, select the heading
"Asignacion de NIE a instancia de interesado” (Assignment of NIE at the
request of the interested party).

o perevoencias | QL puscan | B coNmacTA
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ELECTROMICA

Extranjeria

W | Trimites de extranjenis

TRAMITES DE EXTRANJERIA

A continuacion se muestran todos los tramites y procedimientos
relacionados con las ciudadanas y los ciudadanos extranjeros.

H Todos los tramites

Ver todos los trimites y procedimientos u

@ Denunciar (1o
Intormacion]

& Tramites y procedimientos de Extranjeria

& Prarroga de estancidfe corta duracién i2 Tarjeta de estudiantes para extranjeros inicial o

renovacidn

Formulasio EX00

Prorrogar, excepcionalmente, la [lancia del extranjeto que haya Formulario EX17

entrad - a " o8 Localizar dependencias
Documento destinado a identificar al extranjero a los efectos de
sibvo en los casos de ser titul

emplec

L, visado para bsqueda de
1 ¥isado pasa basqueda d acreditar su situscion legal en Expaa

ff Asignacidn de NIE a instancia de interesado
Formulasio EX15

Asignacidn de NIE para los extranjeros que se relacionen con Espafia
por razdn de sus intereses econdmicos, profesionales o sociales

&2 Cédula de inscripcion
Formulario EX16

Es un documentd impreso que se dota al extranjero que no puede ser

dades de ningln pals y que desea ser
documentada ina vez s haya resuedio su inscripeion en el
Registro Central de Extranjeros

Hlustration 2: National Police E-Office. Inmigration procedures.

On the page that opens you have all the information available about the

procedure. Now, select "Documen

A Trienites de Etranjeris | Asig

ot e NIE & instancia de

tacion” (Documentation).

e

TRAMITES DE EXTRANJERIA

TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
ASIGNACION DE NIE A INSTANCIA DE INTERESADO

Todos los trdmites

Ver tedos los trdmites y procedimientos H

Asignacitn de NIE para 0 extranjeros gue se relacionen con Espania por razén de sus interéses econdmicos, profesionales o sociales

Los extranjeros que se relacionen con Espafia por razén de sus intereses econdmicos, profesionales o sociales, deberdn interesar la asignacién
del Himeno de Identidad de Extranjero a la Direccidn General de la Policia

B3 Requisitos y condiciones

3 Cémo realizar el tramite

© Denunciar (fosa s
PrOrmaion)

8 Localizar dependencias

B Documentacion

Sobcitud de Namero de |

nte de pago Tas: o 790 Gadige 012

d de Extranjero (NIE) y Cenificados. (Formulario EX15) @

Todos los tramites y
procedimientos de
extranjeria

& Informacian

B Impreso Tasa 790 - Codiga 012

Illustration 3: National Police E-Office. Assignment of the NIE.
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Modelos de formularios

Solicitud de Namero de Identidad de Extranjero (NIE) y Certificados. (Formulario EX15)

Tasa, importe y lugar de pago

Impreso Tasa Modelo 790 Cédigo 01262

Ver importe de tasas ©

Bancos, Cajas de Ahorro y Cooperativas de Crédito, en las que no es preciso tener cuenta abierta, mediante la presentacion del documento de

ingreso

lllustration 4: National Police E-Office. Documentation for applicating for the NIE

On this screen, you will find the documents you need to fill in. Here is how

to fill them in.

a) First, select "Solicitud de NUumero de Identidad de Extranjero
(NIE) y Certificados (Application for Foreigner's Identity Number (NIE) and
Certificates (EX15 Form))!. Once you have the document opened, you will need
to fill it'in. Here is how to do it.

In section no. 1(lllustration 5), you only must fill in your details if you are

the applicant.

= * GOBIERNO

B ‘\g "
b Pt

EX-15

Solicitud de Nimero de Identidad de
Extranjero (NIE) y Certificados

Espacios para sellos

Nacionalidad

DE ESPANA (LO 412000 y RD 557/2011) de egisto
|
1) DATOS DEL EXTRANJERO/A
PASAPORTE .......... N I-E- -
1er Apellido 2 Apellido
Nombre saon HOm O
Fecha de nacimiento2 Lugar Pais

Estado civil® S O C O v O D O Sp O

Nombre del padre

Nombre de la madre

Domicilio de residencia

Localidad

N° Piso

C.P. Provincia

Teléfono movil

E-mail

Representante legal, en su caso

DNI/NIE/PAS Titulo®

1 At the end of this user's guide, we provide a glossary with the English equivalents of the

form.

M2 Azahara Veroz Gonzalez — Universidad de Cérdoba



PROADMIN NIE Application Guide

lllustration 5: EX15 Application form. Personal details

Section no. 2 (lllustration 6) only needs to be filled in if the person
presenting and signing the document is not the same as the applicant, e.g., in
the case of children.

2) DATOS DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD"®
Nombre/Razén Social DNINIE/PAS
Domicilio de residencia N Pso |
Localidad cp. - Provincia
Teléfono movil E-mail
Representante Iegal,;su caso | - DNUNIEIPAS Titulo®!

Illustration 6: EX15 Application form. Personal details of legal representative

In section no. 3 (lllustration 7), you will have to fill in the address to which
you want the notifications to be sent. You can also choose if you want
notifications to be sent to you by e-mail, if you have no fixed address, we suggest
you tick this box.

3) DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

Nombre/Razdn Social . DNINIE/PAS

Domicilio de residencia Ne Piso

Localidad C.P. Provincia

Teléfono mavil E-mail

DCONSIENTO que las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos (©

lHustracion 7: EX15 Application form. Address for notifications

Next (Illustration 8), you should tick the document you are applying for
and the reasons why you are applying for it. You also must tick the office you are
applying to and whether you are temporary or resident, in that case, you will
probably have to show your residence card.
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Nombre y apellidos del tIUIAr. ... b et s

4) DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD™

4.1. TIPO DE DOCUMENTO (art. 206)
(©) NUMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (NIE)

4.2. MOTIVOS

O Por intereses econdmicos

(Especificar)

(OcermiFicaDo

De residente
De no residente

O Por intereses profesionales

O Por intereses sociales

4.3. LUGAR DE PRESENTACION
OOﬁdna de Extranjeria

4.4. SITUACION EN ESPANA®

OEstancia

OComisan‘a de Policia

OResidencia

OOfidna Consular

|:|NO CONSIENTO la consulta sobre mis datos y documentos que se hallen en poder de la Administracién (en este caso, deberan apoertarse los documentos

comespondientes)

Illustration 8: EX15 Applicationform. Application details

Then, you must fill in the place and date and sign the application form

(Mlustration 9).

FIRMA DEL SOLICITANTE ( o representante legal, en su caso)

llustracion 9: Modelo EX15. Firma de la solicitud
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Finally, you will have to write the title of the documents for which you
authorise (lllustration 10) or do not authorise (lllustration 11) their
consultation, for example, the municipal register.

Nombre y apellidos del titular. ... .t

ANEXO I. Documentos sobre los que se autoriza su comprobacion o consulta

. . FECHADE
DOCUMENTO ORGANO ADMINISTRACION PRESENTACION

Illustration 11: EX15 Application form. Authorisation for consulting your personal information

ANEXO Il. Documentos para los que se deniega el consentimiento para consulta

1

2

3

llustracion 10: EX15 Application form. Non-authorisation for consulting your personal information

b) Now, we will see how to fill in the "790 Tax form , code 012", on
the same page (lllustration 4). First, select the form entitled "Tasa modelo 790
Cddigo 012",
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Efgqm S| oo PQ|_|=[A; N-\(=

Tasa modelo 790 Cédigo 012:
Reconocimientos, Autorizaciones y Concursos

Bienvenido al sistema de descarga de la Tasa modelo 790 Cédigo 012: Reconocimientos, Autorizaciones y Concursos.
En esta primera pantalla, seleccione el formulario a rellenar por ordenador y posteriormente descargarlo e imprimirlo.

Rellenar formulario y descargar

Illustration 12: Tax form 790, code 012: Recognitions, Authorisations and Competitions

And select "rellenar formulario y descargar” (fill in the form and
download).

Now, fill in your details, where it says N.I.F./N.1.E. you will have to put
your passport number, as you don't have an N.1.E. yet.

IDENTIFICACION

N.LF./N.LE. (*) Apellidos y nombre o razén social (¥)
Consigne su NIF, NIE, pasaporte, titulo de viaje o documento analogo que acrfi] Apellidos y nombre o razdn sodial
Domicilio
Tipo de via (¥) Nombre de la via piblica(*) Nam. (*) Escalera Piso Puerta Teléfono
calle / plaza / trave.. Nombre de la via pablica NU. Tele
Municipio (¥) Provincia (*) Céadigo Postal (%)
Municipio Provincia Codigo Posta

Illustration 13: Tax form 790, code 012. Personal details

Next, you will have to add the amount for the "Asignacion de Numero de
Identidad de Extranjero (NIE) a instancia del interesado™ (Assignment of a
Foreigner's Identity Number (NIE) at the request of the interested party), which
can be consulted here:
https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/_es/tramites_extranjeria_tasas.p

hp
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AUTOLIQUIDACION

Autoliquidacidn () @ Principal O Complementaria

SI ES UNA AUTOLIQUIDACION COMPLEMENTARIA, INDIQUE EL NUMERC QUE HAY SOBRE EL CODIGO DE BARRAS DE LA LIQUIDACION PRIMCIPAL, ASi COMO EL
IMPORTE (parte entera y parte decimal) QUE ABONO Y LUEGOD PULSE EL RETORNO DE CARRO. (Adjunte documento acreditativo del pago.)

Num. Justificante 7| (€| (g] || |1

Importe

"

lllustration 14: Tax form 790, code 012. Fees

Then, a list of procedures appears. All you have to do is indicate
"Asignacion del Numero de Identidad de Extranjero (NIE) a instancia del
interesado” (Assignment of the Foreigner's Identity Number (NIE) at the
request of the interested party) in the section "Documentos de identidad y
titulos y documentos de viaje a extranjeros indocumentados y otros
documentos" (Identity documents and diplomas and travel documents for
undocumented foreigners and other documents).

Documentos de identidad y titulos y documentos de viaje a extranjeros indocumentados y otros documentos.
Autorizacién de inscripcion de indocumentados.

.Cédula de inscripcion.

.Documento de identidad de refugiado.

.Documento de identidad de apatrida.

.Documento de identidad de proteccién subsidiaria.

Titulo de viaje.

.Documento de viaje de la Convencion de Ginebra.

.Documento de viaje de proteccién subsidiaria.

.Documento de viaje de los apéatridas.

Autorizacion de regreso.

.Autorizacion excepcional de entrada o estancia.

Asignacién de Namero de Identidad de Extranjero (NIE) a instancia del interesado.
.Certificados o informes emitidos a instancia del interesado.

.Solicitud de Carta de invitacién.

.Expedicion de Carta de invitacion.

Illustration 15: Tax form 790, code 012. Selection of the fee to be paid

Finally, you will have to fill in the town where you are located, the date, the
amount and the method of payment, in case of payment by "direct debit" you
will have to provide the account number (IBAN). Don't forget to write the
ReCaptcha so that you can download the completed form and submit it with
your application.
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DECLARANTE

Localidad (*) Fecha (*)

23/06/2022 B

Importe euros Forma de pago (¥)

£ | O enefectivo O E.C Adeudo en cuenta

Cédigo IBAN de la cuenta

Introduzea los caracteres del codigo. o |a palabra que suena tras hacer click en el icono del altavoz {*) y después pulse "Descargar impreso rellenado”.

P x i

<)

Illustration 16: Tax form 790, code 012. Completion of the procedure

You can get more information by watching our webinar on how to obtain the NIE.

6. Glossary
SPANISH ENGLISH

Datos del extranjero/a Foreigner's details
Pasaporte Passport
N.I.E. Foreigner's Identification Number
Apellido Surname
Nombre Name
Sexo Sex
H Man
M Woman
Fecha de nacimiento Date of birth
Lugar Town
Pais Country
Nacionalidad Nationality
Estado civil Civil status
S Single
C Married
\% Widowed
D Divorced
Sp Separated
Nombre del padre Father's name
Nombre de la madre Mother's name
Domicilio de residencia Residence address
n° number
piso Apartment
Localidad Town
C.P. Postcode
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Provincia

Teléfono movil
E-mail
Representante legal
DNI/NIE/PAS

Titulo

Datos del representante a efectos de
presentacion de la solicitud
Nombre/Razon social

Domicilio a efectos de notificaciones
Consiento que las comunicaciones y
notificaciones se realicen por medios
electronicos

Datos relativos a la solicitud
Tipo de documento

NuUmero de identidad de extranjero (NIE)

Certificado

De residente

De no residente

Motivos

Por intereses econémicos
Por intereses profesionales
Por intereses sociales
Especificar

Lugar de presentacion
Oficina de extranjeria
Comisaria de Policia
Oficina Consular
Situacion en Esparia
Estancia

Residencia

No consiento la consulta sobre mis datos
y documentos que se hallen en poder de la

Administracion (en este caso, deberan
aportarse los documentos
correspondientes)

Firma del solicitante

NIE Application Guide

Province

Mobile phone

Email

Legal representative

Passport

Indicate the title on the basis of which
the representation is held, e.g.: Parent
of the child, Guardian

Details of the representative to submit
the application

Name/Business name

Address for notifications

I consent to communications and
notifications being made by email.
Information relating to the
application

Type of document

Foreigner's Identity Number
Certificate

Resident

Non-Resident

Reasons

For economic reasons

For professional reasons

For social reasons

Please, specify

Place of submission

Foreigners' Office

Police Starion

Consular Office

Situation in Spain

Temporary

Residence

I do not consent to the consultation of
my data and documents held by the
Administration (in this case, the
corresponding documents must be
provided).

Signature of the applicant
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