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1. Qu'est-ce que le certificat d’inscription a la mairie ?

L'article 15 de la loi espagnole “Ley de las Bases del Régimen Local (Ley
7/1985, de 2 de abril)”, dispose que “toute personne vivant en Espagne est tenue de
s'inscrire au registre municipal de la municipalité ou elle réside habituellement”. Il
est entendu par inscription “l'inclusion dans le registre municipal” (DPEJ), ou le
“registre administratif, tenu par la municipalité, ou sont enregistrés les résidents
d'une municipalité” (ibid.). Moyennant l'inscription, de nombreuses démarches
administratives peuvent étre effectuées, telles que I'organisation des listes
électorales pour les élections, car elles prennent en compte les personnes ayant le
droit de vote qui résident dans la commune ou le scrutin aura lieu et qui sont donc
inscrites dans cette commune.

C’est ainsi que le certificat d’inscription représente le document qui enregistre
le domicile habituel des habitants d'une commune. Le conseil municipal est
I'organisme responsable de compiler ces informations, c’est pourquoi la démarche
concernant ce document reléve de chaque mairie. Les citoyens sont tenus de
communiquer tout changement de domicile qu'ils réalisent, afin de pouvoir tenir un
registre précis pour faciliter le développement de certains services.

2, A quoi peut-il servir ?

Le certificat d'inscription a la mairie sert a pouvoir délivrer de nombreux
documents juridiques qui permettront a 'usager de réaliser d'autres démarches et
formalités administratives, sanitaires et juridiques en Espagne. Nous soulignons les
démarches suivantes :

Certifier I'inscription a une municipalité.

Délivrer ou renouveler votre carte d'identité.

Délivrer ou renouveler votre passeport.

Délivrer ou renouveler votre permis de conduire.
Réaliser des démarches a I’état civil espagnol

Voter aux élections.

Accéder a certaines procédures et prestations sociales.
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Faire une demande de place dans les établissements d'enseignement.
Demander la carte sanitaire.

Immatriculer un véhicule.

Réglementer le permis de séjour et de travail.

3. Quels sont les documents nécessaires ?

Il suffit d'avoir la carte d'identité en cours de validité et les documents
mentionnés, diiment remplis, a la section 5 de ce document. En plus, pour réaliser
la démarche en ligne, vous devrez disposer de 1'un des moyens d'identification
électroniques réglementés par le gouvernement (carte d'identité, certificat ou
signature numériques, etc.). D’apres le conseil municipal, il est parfois possible
d'envoyer les documents par courrier électronique pour son traitement.

4. Comment puis-je demander le certificat d’inscription a la
mairie ?

La demande du certificat d’inscription a la mairie dépend exclusivement de
chaque mairie, qui est la seule responsable de réglementer le formulaire et les délais
de présentation des demandes. En général, en Andalousie, il existe plusieurs facons
de réaliser cette démarche :

e En ligne: visitez le site Internet de la mairie dans laquelle vous
souhaitez vous inscrire. Généralement, une procédure d'identification
électronique vous sera demandée afin de pouvoir télécharger le
certificat sur place. En cas de ne pas disposer d’identification
électronique, il est parfois possible d'accéder a I'application par d'autres
moyens, par exemple en envoyant des documents par courrier ou par e-
mail.

e En personne : A 'hétel de ville. 11 est possible que les citoyens soient
tenus de prendre un rendez-vous pour réaliser la démarche procédure.

e Par téléphone.

5. Quels sont les documents a fournir ?

Il est tres important de tenir compte du type de logement dans lequel la
personne souhaite s'inscrire, car les formalités et les documents a présenter
différent en fonction du type de logement. Il est nécessaire de présenter une
photocopie de votre carte d’'identité ou de votre passeport.

Dans certaines mairies, les personnes étrangeres sont tenues de remplir des
documents supplémentaires, qui pourront obtenir au bureau d'inscription ou
télécharger gratuitement sur le site web (voir section 7). Les documents varient en
fonction du pays d'origine et, surtout, en fonction de si le pays d'origine est
communautaire ou non communautaire (UE). Si vous étes un citoyen de I'UE, il
suffit de présenter le NIE (carte d’identité des étrangers) et le document
d'identification de votre pays d'origine. En revanche, si vous procédez d’'un pays non
communautaire, vous aurez besoin de votre NIE ou de votre passeport. Si vous étes
un demandeur d'asile ou un réfugié a présent, et selon la juridiction du
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gouvernement (Etat et province), vous ne devez que présenter un document
d'identité qui témoigne votre séjour sur le territoire espagnol.

Enfin, vous devez fournir le formulaire d’inscription qui sera également
disponible sur le site web de la mairie.

Les documents que vous devez fournir en fonction du type de logement dans
lequel vous souhaitez vous inscrire sont détaillés ci-dessous :

e Logement en propriété : si vous souhaitez vous inscrire a un logement
dont vous étes propriétaire, vous devez fournir un extrait du cadastre
ou l'acte de propriété du logement, la derniere facture du paiement de
I'impét sur les biens immobiliers et une facture récente d'électricité,
d'eau ou de gaz sur laquelle figurent vos coordonnées.

e Logements en location : Vous devez fournir la facture du paiement de la
derniére mensualité ainsi que le contrat de location.

e Autorisation du propriétaire du logement: Si le propriétaire du
logement va autoriser votre inscription, vous devez fournir la facture du
paiement de I'impo6t sur les biens immobiliers, une facture récente de la
compagnie d'électricité, d'eau ou de gaz, une photocopie de la carte

identité ou du passeport du propriétaire et le formulaire
d'identit d t d t t le f 1
d'autorisation diiment rempli (disponible sur le site Internet des
mairies).

6. Ou faut-il présenter les documents ?

Vous devez savoir qu’il existe deux facons de déposer les documents pour
I'inscription : de facon électronique (Siege électronique) ou personnellement
(Registre).

Vous trouverez les siéges ou vous pouvez vous adresser pour réaliser la
démarche ou pour résoudre vos doutes sur le site Internet de la mairie. Cest sur ce
site Internet que vous trouverez des liens pour présenter la demande en ligne. Nous
vous recommandons de consulter les liens suivants, soit que vous fassiez votre
demande d'inscription en ligne soit personnellement, car ils répondront a de
nombreuses questions, notamment en ce qui concerne les documents que vous
devrez présenter en fonction de la ville concernée :

Ville Sieges pour l’'inscription en Sieges électroniques
présentiel (sur rendez-vous)
Almeria https://almeriaciudad.es/registro | https://almeriaciudad.es/padr
-atencion-ciudadana/. on-habitantes/tramites/.
Cadiz https://sede.legal/citas/cadiz/ay | https://rec.redsara.es/registro
untamiento/. /action/are/acceso.do.
Cordoba https://citaprevia.cordoba.es/. | https://sede.cordoba.es/cordo
ba/registro-electronico/.
Granada https://citaprevia.granada.org/?s | https://www.granada.org/u.n
eccion=citaPrevia&subSeccion=s st/0/REGISTRO.
olicitud
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Huelva https://citaprevia.huelva.es/ https://www.huelva.es/portal
Ciudadano/portal/pestana.do
?pes_cod=4.
Jaén https://sede.aytojaen.es/portal/s | http://sede.aytojaen.es/portal
ede/se_principali.jsp?codResi=1. | /p_1_principali.jsp?codResi=
1.

Malaga https://gestrisam.malaga.eu/aten | https://sede.malaga.eu/es/tra
cion-a-la-ciudadania/atencion- mitacion/tramites-
presencial/cita-previa-padron- destacados/detalle-del-

municipal-de-habitantes/. tramite/index.html?id=119&ti
poVO=5#.YsQ4YXZBzIU.

Sevilla https://www.sevilla.org/servicios | https://www.sevilla.org/servic

/servicio-de- ios/empadronamiento.
estadistica/tramites/cita-previa.

Tableau 1: Sieges pour linscription en presentiel ou électronique

7. Comment demander de facon électronique le certificat
d’inscription a la mairie ?

Vous trouverez une guide pour demander de facon électronique le certificat
d'inscription sur le site Internet de la mairie de la ville ou vous souhaitez vous
inscrire. Il ne différe pas beaucoup d'une ville & l'autre. A titre d'exemple, vous
trouverez la démarche électronique a suivre si vous souhaitez vous inscrire dans la
ville de Cordoue :

a) Rendez-vous pour une demande en présentiel
e Il faut accéder au lien de la ville souhaitée du tableau précedent :
https://citaprevia.cordoba.es/. Vous verrez I’écran suivant :

i =

e —
AYUNTAMIENTO DE CORDOBA

CIGES - Cita Previa y Gestion de Colas

S|P
el o<

#& Home

© Informacién

—— Accesos directos

=
Solicitud Acceso

de Cita Previa usuarios registrados

zar

« Obtencién de datos estadisticos para planificar con precision el servicio

Figure 1: Rendez-vous préalable

e Cliquez sur le bouton “Solicitud de cita previa”. Dés que le menu
déroulant apparait, sélectionnez l'option “Ayuntamiento Oficina de
asistencia en materia de registro”.
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LZ CIGES - Cita Previa y Gestién de Colas
o
& Home
© informacion ‘T.ééf A direct
I~ ccesos directos

—_—
AYUNTAMIENTO DE CORDOBA

Solicitud
de Cita Previa

Accesd
usuarios registidos

CIGES, iniciales de Cita previa y Gestion de colas, sistema desarrollado para realizar
una gestion mas eficiente de las colas de espera, & implantado por los centros para
mejorar la eficacia operativa y aportar una mayor satisfaccién al usuario, logrando:

« Gestionar de manera eficiente el tiempo de espera mejorando la calidad del
senvicio prestado

+ Mias tranquilidad para el usuario al saber cuando seré atendido

+ Obtencion de datos estadisticos para planificar con precision el servicio.

Figure 2: Demande de rendez-vous préalable

e Remplissez vos coordonnés sur I’écran suivant. Ensuite, cliquez sur le
bouton “Siguiente” :

Solicitud de Cita Previa

MIS DATOS

CONFIRMACIGN

CENTRO SERVICIO HORARIOS

© Informacion

Asistente de CIGES

Rellene los datos que selicitamos y pulse el boton siguiente

Nombre y apellidos: *

Email:

DNI/Pasaporte: *

Movil: *

Pepito Jiménez

pepitojimenez@uco.es

000000000

6666666665

Figure 3: Assistant pour la demande de rendez-vous préalable

e Sélectionnez le centre ou vous souhaitez réaliser l'inscription en

présentiel :
DOBA

Solicitud de Cita Previa

# Home MIS DATOS

© informacién

SERVICIO HORARIOS CONFIRMACION

Seleccione el centro donde quiere solicitar su cita

- Centros disponibles - v

- Centros disponibles -
Ayto. Gran Capitan

Figure 4: Sélection du centre pour la demande en présentiel
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e Ensuite, sélectionnez 'option “Registro y certificados de padron” et
cliquez sur “Continuar”.

Solicitud de Cita Previa

MIS DATOS CENTRO “ HORARIOS CONFIRMACIGN

Seleccione el servicio al que quiere acceder

# Servicio Ubicacion Descripcion Informacion
Asistencia e Informacidn Gran Capitan N° UNA CITAPOR CADA CONTRIBUYENTE, HASTA UN MAXIMO DE 3 CITAS POR DiA.
Tributaria 6

o Registro y certificados de padrén | Gran Capitin N° | DEBEN SOLICITAR UNA CITA POR CADA REGISTRO, HASTA UN MAXIMO DE 3 CITAS POR
6 DiA

Oficina Cl@ve Gran Capitan N° Acreditacion Identidad Oficina Registro para Certificados Digitales - FNMT
6

Figure 5: Sélection de la démarche

e Enfin, vous devez sélectionner la date (cercle rouge), 'heure (cercle
vert) et cliquer ensuite sur “Continuer” pour confirmer votre rendez-
vous (cercle rose):

Solicitud de Cita Previa

MIS DATOS CENTRO SERVICIO HORARIOS CONFIRMACION

Horario del servicio [Regisiro y certificados de padron - DEBEN SOLICITAR UNA CITA POR CADA REGISTRO, HASTA UN MAXIMO DE 3 CITAS POR DIA- Gran
Capitan N° 6]

M X J v
' @ 08:30 - 14:15 @08:30- 1415 @08:30-14:15 @08:30-14:15 @ 08:30 - 14:15 @ @

Dias con citas disponibles

0410812022
11/08/2022

121082022

Figure 6: Sélection de la date et 'heure du rendez-vous

e Vous disposez déja du rendez-vous préalable. Par la suite, vous devez
préparer les documents nécessaires, en commencant par remplir le
formulaire concernant l'inscription a la mairie, que vous pouvez
télécharger en cliquant sur le lien suivant
https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-
20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf.
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mﬂYUNTAM!KNTO Delegacicn de Gesticn y PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
<" DE CRDOBA | Administracién Pablica (ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, LEA LAS INSTRUCCIONESAL DORSO) N°Hoja:
Unidad de Estadistica
CALLE PLAZA ETC. NOMSRE DE LA VIA
I Provincia L | Municipio
NUMERO LETRA KM, BLOQUE PORTAL ESCALERA PLANTA PUERTA Distrito o e | Seccion |1 1 |

vis L1 1 1 | | Tipodeviviends
IO (EMAIL

| e fow B B B B B

INFORMACION vOLUNTARA: (] Autorizamos @ los mayores de edad empadronados en esta hoja para comunicar a este Ayuntamiento las futuras variaciones
de nuestros datos y para obtener certificaciones o volantes de empadronamiento.

- [NOMBRE FECHANACMIENTO (312, mes. ano) | PROVINCIADE NAGIAENTO CAUSA
TIm [|cambiodedomicito | Omisin | [ |Nacimiento
1°APELLIDO MUNICIPIO o PAIS DE NACIMIENTO 'PAIS DE NACIONALIDAD ce residencia. Indique procedencia
2 APELLIDO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO (E-MAL)
Estudios terminados (ver reverso) |

[ [Autorizo a este Ayto. a que camunique a la Jefatura Provincial de Trafico el cambio de domicilio del permiso de conduccion. FIRMA
[]|Autorizo a este Ayto. a que comunique a la Jefatura Provingal de Tréfico el cambio de domicilio del permiso de circulacion de los vehicuios de los que soy titular, correspondientes a las siguientes matriculas:

[]|No deseo cambiar el domicilio de noificacién de mis tributos municipales ().
N° | NOMBRE [] Hombre | FECHANACIMIENTO (dia, mes. a) | PROVINCIADE NACIMIENTO 'DOCUMENTO IDENTDAD | CERTIFICADO REGISTRO | CAUSA.
[T Muser [ pwt [ Pasaporte  [JNIE [ [ cambiodedomiciio [ Dmison [ Nacimiento
T APELLIDO MUNICIPIO o PAIS DE NACIMIENTO 'PAIS DE NACIONALIDAD = g “™ | 'L Cambio de residencia. Indique procedencia:

I S}

c
ZAPELLIDO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO (E-MAL) ) —

Estudos terminados ver reverso) Pais

] Wutorizo a este Aylo. a que comunique a la Jefatura Provinial de Trafico el cambio de domicilio del permiso de conduccion FIRMA

[T utorizo a este Ayto. a que comunique a la Jetatura Provincial de Tréfico el cambio de domicilio del permiso de circulacion de los vehicuios de los que soy fitular, comespondientes a las siguientes matriculas:

),

[]|No deseo cambiar el domicilio de nofificacién de mis tributos municpales

N | NOWBRE T Fomire. | FECHA NACIIENTO (d1a. mes. 7o) | PROVINGIA DE NAGIMENTO DOCUMENTO IDENTIAD | CERTEICADO REGISTRD | CAUSA

03 1T Muger Cpni [] Pasaporte [ (Cambiodedomiciio | [ Omisién (] INacimiento
8 [rareioo MUNICIPIO 0 PAIS DE NACIMIENTO PAIS DE NACIONALIDAD = o de residencia. Indique procedencia:
s e 1
b P ‘ J
& 7Aoo TELEFONO CORREO ELECTRONICO (E-MAL) | —
= Estudos terminacos {ver reverso) |
3 = p - 5
3 |/ O/Aviorzo a este Ayio. a que camunique a fa Jefatura Provincial de Traiico el cambio de domicilio Gel permiso de conduccion [ FRMA

Figure 7: Formulaire pour linscription a la mairie

e Une fois le formulaire rempli, vous devez joindre les documents en
fonction de votre situation particuliéere (si vous disposez d’un logement
en propriétaire, un logement en location, ou si le propriétaire du
logement va autoriser votre inscription). Veuillez tenir compte du fait
que si dans le logement ou vous allez vous inscrire il y a d'autres
personnes déja inscrites, elles doivent vous autoriser a vous inscrire en
présentant une photocopie de leur carte d'identité.

e En cas d’inscription d’un tiers mineur : a) mineurs non accompagnés :
autorisation et photocopie des documents (carte d’identité, NIE,
passeport) des parents signés; b) Cas de séparation ou de divorce :
photocopie du jugement dans lequel figure la convention parentale et
Pautorisation de I'autre parent, en cas de garde alternée.

e Véhicules : La mairie peut notifier a la DGT (Direction de la Sécurité et
la Circulation Routieres espagnole) du changement d’adresse). Si vous
souhaitez que la mairie réalise cette notification, vous devez joindre le
certificat d'immatriculation (ne pas confondre avec la fiche technique).

e Une fois les documents compilés, vous pouvez vous rendre au lieu et a
la date du rendez-vous préalable.

b) Demande en ligne
e Veuillez accéder au lien du site Internet indiqué dans le tableau de la
section précédente : https://sede.cordoba.es/cordoba/registro-
electronico/. Vous pourrez voir I’écran suivant :
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Ayuntamiento de Cérdoba 05/07/2022 18:28 Identificate
E!I Sede electrénica LA SEDE INFORMACION DE INTERES CERTIFICADOS
“== L UNTAMIENTO DE CORDOBA Titularidad v regulacién Cédigos de identificacién (DIR3) Sistemas de identificacién y Firmas Electrénicas Admitidas
Normativa Facturacion Electrénica Sellos electronicos
Calendario oficial Interrupcisn del servicio Verificacién certificado de la sede
Fecha y hora oficial Proteccicn de datos Politica de Firma Electrénica

INICIO TRAMITES MIS TRAMITES MIS NOTIFICACIOMES MIS EXPEDIENTES

INICIO / REGISTRO ELECTRONICO

REGISTRO ELECTRONICO
¢{Qué es y para queé sirve?

El Registro Electronico es un servicio que permite la presentacién por medios electrnicos de solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a esta Administracidn.
Los documentes que los interesados dirijan a esta_Entidad pueden presentarse a través de este registro, asi como utilizando otros registros y oficinas reconocidos por
la Ley 35/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas (Articulo 16.4).

La estructura de los datos del Registro Electrénico se basa en el Directorio Unico Comuin (DIR3) y en la Plataforma electrénica (GEISER/ORVE) de la Secretaria de

[

SN

an

Figure 8: Siege électronique

e Ensuite, vous devez cliquer sur 'option “Iniciar el tramite” :

INICIO TRAMITES MIS TRAMITES MIS MOTIFICACIONES MIS EXPEDIENTES

INICIO / REGISTRO ELECTRONICO

REGISTRO ELECTRONICO
iQué es y para qué sirve?

El Registro Electrénico es un servicio que permite la presentacién por medios electrénicos de solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a esta Administracién.
Los documentos que los interesados dirijan a esta Entidad pueden presentarse a traves de este registro, asi como utilizando otros registros y oficinas reconocides por
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (Articulo 16.4).

La estructura de los datos del Registro Electronico se basa en el Directorio Unico Comiin DIR3) y en la Plataforma electrénica (GEISER/ORVE] de la Secretaria de
Estado de Funcién Publica del Ministerio de Hacienda y Funcidn Publica, que permite dar cumplimiento a las obligaciones que, en materia de interconexion de
registros electronicos, prevé la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, en virtud de adhesidn de la

Diputacién Provincial de Malaga a dicha Plataforma.

istro Electronico
gperal de la A

La presentacion de escritos dirigidos a ésta Entidad Local pusde realizarse pinchando sobre iniciar el tramite en el siguiente icono:

Si el escrito pretende dirigirse a otra Entidad o Administracién debe realizarlo a través del Registro Flectrénico comiin de la AGE:

iQuién puede y quién debe utilizarlo?

Figure 9: Début de la démarche

e Choisissez le moyen d'identification électronique :

L &= cl@ves=-

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

Py
CERY
h
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electrénico

T e
(ACC@GE( > Acceder > ) Acceder >)
W

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

Figure 10: Sélection du moyen d’identification électronique
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e Remplissez avec vos coordonnées :

Teléfono Movil Correo Electrénico

Modificar mis preferencias
Preferencias de notificacién ()

@ Medios electrénicos ) Soporte papel (sélo para personas fisicas no obligadas a notificacién electrénica)

4. UNIDAD DESTINATARIA / EXPEDIENTE ¢4)

Unidad destinataria *

Expediente relacionado

Figure 11: Remplissage des coordonnées

e Acceptez les mentions légales et les conditions d’utilisation et cliquez
sur “registrar instancia” :

7. OPOSICION EXPRESA DEL INTERESADO A LA CONSULTA DE DATOS OBRANTES EN LA ADMINISTRACION
(C) NO PRESTA SU CONSENTIMIENTO para que L entidad realice consultas de los datos del solicitante/representante a través de la Plataforma de Intermediacidn de Datos y otros servicios
interoperables.

NOTAS INFORMATIVAS

1. Si Ud. esta entre los obligados a relacionarse con la Administracion de forma electronica (Art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Pablicas) |a presentacion de solicitudes, instancias, documentos y comunicaciones a la Administracion se debera realizar a traves de registro electronico.
En caso de que lo presente presencialmente sera requerido para que proceda a la subsanacién a través de su presentacisn electrénica. A estos efectos se considerara como fecha
de presentacién aquella en a que haya sido realizada la subsanacisn.

2. Si el presente escrito se utiliza para realizar solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos -

l'do y acepto el aviso legal y las condiciones de uso.

*} Los campos son obligatorios.

REGISTRAR INSTANCIA m

Figure 12: Enregistrement de la demande

e Ensuite, vous pouvez voir un menu déroulant ot vous devez joindre tous
les documents au format PDF. En particulier, vous devez joindre les
documents en fonction de votre situation particuliere (si vous disposez
d’'un logement en propriétaire, un logement en location, ou si le
propriétaire du logement va autoriser votre inscription). Veuillez tenir
compte du fait que si dans le logement ou vous allez vous inscrire il y a
d'autres personnes déja inscrites, elles doivent vous autoriser a vous
inscrire en présentant une photocopie de leur carte d'identité.

e N’oubliez pas de remplir le formulaire concernant l'inscription a la
mairie, que vous pouvez télécharger en cliquant sur le lien suivant :
https://oficinavirtual.cordoba.es/images/pdf/PADR/2021/60-444-
20210702-Padron-Municipal-de-Habitantes-rellenable.pdf.
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e En cas d’inscription d’un tiers mineur : a) mineurs non accompagnés :
autorisation et photocopie des documents (carte d’identité, NIE,
passeport) des parents signés; b) Cas de séparation ou de divorce :
photocopie du jugement dans lequel figure la convention parentale et
l’autorisation de I'autre parent, en cas de garde alternée.

e Véhicules : La mairie peut notifier a la DGT (Direction de la Sécurité et
la Circulation Routiéres espagnole) du changement d’adresse). Si vous
souhaitez que la mairie réalise cette notification, vous devez joindre le
certificat d'immatriculation (ne pas confondre avec la fiche technique).

e Une fois les documents compilés, vous pouvez vous rendre au lieu et a
la date du rendez-vous préalable.

8. Liens d'intérét

Sieges électroniques pour I'inscription a la mairie dans les villes d'Andalousie

e Almeria:
https://almeriaciudad.es/padron-habitantes/tramites/certificado-
ordinario-de-empadronamiento/.

e Cadiz:
https://institucional.cadiz.es/area/volantes%20y%2o0certificados/9.

e (Cordoba:
https://oficinavirtual.cordoba.es/padron-de-habitantes/guia-
practica/2020-11-23-10-38-29#tengo-que-darme-de-alta-vengo-de-
otro-municipio-o-del-extranjero.

e Granada:
https://www.granada.org/inet/orientadas.nsf/a665e4813cfe0314c125
7999003beee3/2¢36e70cce568¢87¢12580d1003960b6!OpenDocumen
t.

e Huelva:
http://www.huelva.es/portal/es/pcdu-certificados.

e Jaén:
http://sede.aytojaen.es/portal /p_1_principali.jsp?codResi=1.

e Mailaga:
https://sede.malaga.eu/es/tramitacion/tramites-destacados/detalle-
del-tramite/index.html?id=119&tipoVO=5.

e Sevilla:
https://www.sevilla.org/servicios/empadronamiento/certificados-de-
empadronamiento.

Site Internet du gouvernement espagnol pour le certificat et le formulaire
d'inscription :

e Lien:
https://administracion.gob.es/pagFront/tramites/fichaTramite.htm?i
dTramiteSeleccionado=3485&idMateria=21&idBoletin=21.
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Pour plus d'informations, nous vous suggérons de regarder nos webinaires,

Guide pour demander le certificat d’inscription & la mairie

disponibles en anglais, espagnol, francais et allemand.

9. Glossaire

ESPAGNOL

FRANCAIS

Acreditar

Certifier

Adjuntar la documentacién

Joindre les documents

Autorizacion del propietario

Autorisation du propriétaire du
logement

Ayuntamiento

Mairie/Conseil municipal

Cambio de domicilio

Changement de domicile

Carnet/carné de conducir

Permis de conduire

Censo electoral

Liste électorale

Certificado de empadronamiento

Certificat d’'inscription & la mairie

Certificado digital

Certificat numérique

Cita previa

Rendez-vous préalable

Confirmar la cita

Confirmer le rendez-vous

Contrato de alquiler

Contrat de location

Convenio regulador

Convention parentale

Copia del DNI/pasaporte

Photocopie de la carte d’identité/du
passeport

Correctamente cumplimentado

Diiment rempli

Custodia compartida

Garde alternée

Datos personales

Coordonnées

Descargar el certificado

Télécharger le certificat

Descargar gratuitamente

Télécharger gratuitement

Direccion General de Trafico

Direction de la Sécurité et la
Circulation Routiéres espagnole

Divorcio Divorce

DNI electrénico Carte d’identité électronique

DNI en vigor Carte d’identité en cours de validité
Documento Nacional de Identidad Carte d’identité

(DNI)

Domicilio habitual Domicile habituel

En linea En ligne

Escritura de la vivienda

Acte de propriété du logement

Expedir documentos legales

Délivrer des documents juridiques

Factura de electricidad/gas

Facture d’éléctricité/de gaz

Firma electrénica

Signature électronique

Formulario de inscripcion

Formulaire d’inscription

Impreso del padréon municipal de
habitantes

Formulaire d’inscription a la mairie

Inscribirse en el padrén municipal

S’inscrire au registre municipal

Matricular un vehiculo

Immatriculer un véhicule

Medios de identificacion electronica

Moyens d’identification électronique

Menor de edad Mineur
Mensualidad Mensualité
Menu desplegable Menu déroulant

Beatriz Martinez Ojeda — Universidad de Cordoba




PROADMIN Guide pour demander le certificat d’inscription & la mairie
Nota del Registro de Propiedad Extrait du Cadastre
Oficina de empadronamiento Bureau d’inscription a la mairie
Pagina web Site web/Site Internet
Pais comunitario/no comunitario Pays communautaire/non
communautaire
Pais de origen Pays d’origine
Pasaporte Passeport

Permanencia en territorio espafiol

Séjour sur le territoire espagnol

Permiso de circulacion

Certificat d'immatriculation

Permiso de residencia

Permis de séjour

Permiso de trabajo

Permis de travail

Personas con derecho a voto

Personnes ayant le droit de vote

Personas extranjeras

Personnes étrangeres

Plazo de presentacion de solicitudes

Délais de présentation des démarches

Por teléfono

Par téléphone

Presencial

En personne

Prestaciones sociales

Prestations sociales

Pulsar el boton

Cliquer sur le bouton

Recibo del IBI Facture du paiement sur les biens
immobiliers

Refugiado Réfugié

Registro Registre

Regular Réglementer

Renovar Renouveler

Sede electronica Siege électronique

Sentencia Jugement

Solicitante de asilo

Demandeur d’asile

Tarjeta sanitaria

Carte sanitaire

Tramite no presencial/en linea

Démarche en ligne

Tramites administrativos

Démarches/formalités
administratives

Vivienda en alquiler

Logement en location

Vivienda en propiedad

Logement en propriété
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