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1. Introduccién

El articulo 14 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de
su calidad, indica que el Trabajo de Fin de Grado (en adelante TFG), de caracter
obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la obtencion del titulo oficial, tiene
como objetivo esencial la demostracion por parte del o la estudiante del dominio y
aplicacion de los conocimientos, competencias y habilidades definitorios del titulo
universitario oficial de grado. Segun el Plan de Estudios del Grado en Ingenieria
Mecanica de la Escuela Politécnica Superior de Cordoba (en adelante EPSC), el TFG
tendra 12 créditos. Este debera desarrollarse en la fase final del plan de estudios, y
deberad ser defendido en un acto publico, siguiendo la normativa que a tal efecto
establezca la EPSC.

Todo lo concerniente a las directrices basicas relacionadas con la definicién, realizacién,
tutela, defensa, evaluacién y gestion académica y administrativa de los TFG
correspondientes a los titulos oficiales de grado que se imparten en la EPSC se encuentra
contenido en el Reglamento de Trabajo Fin de Grado, aprobado en Consejo de Gobierno
de la Universidad de Cérdoba, en sesién ordinaria de 28 de junio de 2024. La presente
Guia recoge, tal y como se especifica en el articulo 3.6 del citado Reglamento “todos
aquellos aspectos que orienten el trabajo del estudiante o la estudiante, de acuerdo con
lo contemplado en la memoria verificada del titulo”.

2. Sobre el Trabajo Fin de Grado
2.1. ;Qué es el Trabajo Fin de Grado?

Segun se recoge en la memoria de verificacion del titulo,“el Trabajo Fin de Grado es un
ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el ambito de las tecnologias especificas de
la Ingenieria Industrial de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las
competencias adquiridas en las enserianzas.”

Por otro lado, segtin el Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la EPSC, en su Articulo 3,
sobre las caracteristicas del Trabajo de Fin de Grado, indica que el TFG forma parte del
plan de estudios de los titulos oficiales de grado como materia ¢ asignatura de caracter
obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la obtencién del titulo oficial.

También define al TFG como un trabajo de integracion con cuya elaboracién y defensa
el o la estudiante deberd demostrar la adquisicién de las competencias generales
definidas en la titulacion y, en su caso, a aquellas otras competencias recogidas en la
ficha descriptiva de la memoria de verificacion del titulo, asi como potenciar
competencias transversales relacionadas con la comunicacién oral y escrita, con la
busqueda e interpretaciéon de documentacién, con la gestibn y organizacién de
actividades auténomas, la capacidad de reflexion, la toma de decisiones, etc.

Especifica que el TFG es un trabajo auténomo e individual que cada estudiante realizara
bajo la supervision de un tutor o tutora académica, quien actuara como dinamizador y
facilitador del proceso de aprendizaje. El nimero de horas de trabajo auténomo
asociadas al TFG en el Grado en Ingenieria Mecéanica es de 300 horas.

El namero de horas de actividades presenciales del estudiantado (entendidas como
aquellas que requieren la intervencién directa del profesorado y el estudiantado) sera el
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que se recoja en la memoria de verificacion del titulo o, en su defecto, entre el 10-20%
del total de créditos ECTS del TFG recogidos en el plan de estudios (en este caso 12).
Dichas actividades presenciales consistiran fundamentalmente en tutorias, pudiendo
contemplarse otras actividades formativas de distinto tipo (seminarios, talleres, tutorias
colectivas, etc.) siempre que estén destinadas a orientar al estudiantado sobre la
estructura del trabajo, la metodologia, el tratamiento de los datos, la gestién de la
bibliografia y la correcta presentacion y estructura.

Asimismo, el TFG debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad porelola
estudiante para superar otras materias o asignaturas integrantes de los planes de
estudios conducentes a los titulos universitarios oficiales.

2.2. Tipologias del Trabajo de Fin de Grado

Seglin el Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la EPSC, contextualizado en el marco
del Grado en Ingenieria Mecanica, el TFG debera adaptarse a alguno de los siguientes
tipos:

a) Proyectos de ingenieria.
b) Analisis y resolucion de casos practicos reales en el ambito de la ingenieria.

¢) Estudios de viabilidad de productos y/o procesos, que incluyan los aspectos
técnicos, econdmicos y/u organizativos para su desarrollo.

d) Investigacion aplicada, o de desarrollo, sobre algin tema en concreto de la
tecnologia especifica de cada titulaciéon, incluyendo los de naturaleza
profesional recogidos en la Orden CIN 351/2009, de 9 de febrero de 2009.

A continuacion, se detallan las caracteristicas v contenidos que deberan cumplir cada
uno de los distintos tipos enumerados. El alumno debera indicar, junto con la solicitud de
tema del TFG, con qué tipo se corresponde.

a) Proyectos de ingenieria

Se trata de un trabajo basado en la ejecuciéon de una instalacién de caracter
industrial, que comprende un conjunto de documentos que describen, desde los
puntos de vista técnico y econdmico, las caracteristicas y condiciones bajo las
cuales se deben realizar las obras, instalaciones o montajes necesarios para
alcanzar los objetivos propuestos. Este conjunto de documentos es el resultado
de un proceso sisteméatico de planificacion y disefio, que debe cumplir con las
normativas y estandares establecidos. Este tipo de TFG deberéa incluir, como
minimo, los siguientes documentos y/o apartados:

- Memoria: Documento que incluye la justificaciéon del proyecto, los
antecedentes, la descripcién técnica de las soluciones propuestas y las
condiciones de ejecucion, asi como los calculos y metodologia necesarios
para el desarrollo de la solucién planteada.

- Planos: Representaciones graficas detalladas que muestran la
disposicion, dimensiones y caracteristicas de los elementos del proyecto,
debidamente normalizados, tanto en el contenido y descripciéon
(acotacion, escalado, leyendas en su caso, esquemas, situacion,
emplazamiento, orientacién, etc.), como en el formato (tamafio del plano,
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del cajetin y texto si lo hubiera, disposicién de los elementos dentro del
plano, etc.), que permitan su facil interpretacién y lectura. Este documento
debera ser lo suficientemente descriptivo y completo como para poder
servir por si mismo como base para la ejecucion del proyecto.

Pliego de Condiciones: Conjunto de especificaciones técnicas y
administrativas que deben cumplir los materiales, equipos vy
procedimientos empleados en la ejecucién del proyecto. Deberé atenerse
unica y exclusivamente a los descritos en la memoria del proyecto.
Presupuesto: Estimacion detallada de los costes asociados a la ejecucion
del proyecto, incluyendo mano de obra, materiales, equipos, otros gastos
previstos o no previstos e impuestos a aplicar, en su caso.

Estudio de Seguridad y Salud: en el caso de que la normativa vigente asi
lo exija, deberd incluir una evaluacion de los riesgos laborales y las
medidas preventivas a implementar durante la ejecucién del proyecto.
Referencias y Bibliogratia: Lista de todas las fuentes citadas y
consultadas durante la realizacién del trabajo, siguiendo un formato de
citacién académico.

b) Analisis y resolucion de casos practicos reales en el ambito de la
ingenieria

Se trata de un enfoque metodologico que consiste en estudiar, evaluar y
solucionar problemas concretos que se presentan en el ejercicio profesional de
la ingenieria. Debe incluir una serie de documentos que faciliten la comprension,
evaluacién y solucion del problema planteado. Estos documentos deben asegurar
una metodologia rigurosa y sistematica, y podran variar segiin el campo de
ingenieria especifico.

Este tipo de TFG deberd contener, como minimo, la siguiente estructura y
documentos y/o apartados:

Introducciéon y contexto: Introduccién al problema, incluyendo su
contexto, antecedentes y relevancia.

Objetivos: Definicién clara de los objetivos que se pretenden alcanzar con
el andlisis y la resoluciéon del caso.

BRecopilacion de datos e informacion: Informacién pertinente
relacionada con el caso,incluyendo datos técnicos, histéricos, econémicos
y/o ambientales.

Analisis del problema: Identificacion de las causas fundamentales del
problema vy los factores que contribuyen a su existencia.

Modelado y simulacion: en caso de que fuese pertinente, uso de
herramientas y técnicas de modelado para la representaciéon del problema
y la obtenci6n de posibles resultados de diferentes soluciones, incluyendo
la evaluacién de posibles riesgos asociados.

Desarrollo de las soluciones propuestas: Descripcion y evaluacion de las
soluciones alternativas viables al problema, teniendo en cuenta las
restricciones y objetivos, asi como una comparacion de las soluciones
propuestas en términos econémicos, temporales, de eficiencia, impacto
ambiental y/u otros criterios relevantes.

Seleccion de la mejor solucion: eleccion y justificacién de la alternativa
que mejor resuelva el problema de acuerdo con los criterios establecidos,
incluyendo el cronograma de actividades, listado de recursos necesarios,
presupuesto detallado de los costes asociados a la implementacion de la
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solucién, asi como la documentaciéon técnica especifica, como planos,
especificaciones técnicas, manuales de operacién y mantenimiento, y
cuanta otra sirva para la comprension integral del caso propuesto.

- Conclusiones y Recomendaciones: Resumen de los principales logros
obtenidos en el trabajo y/o sugerencias sobre posibles futuras mejoras a
realizar sobre la solucién aportada.

- Referencias y Bibliografia: Lista de todas las fuentes citadas y consultada
durante la realizacién del trabajo, siguiendo un formato de citacién
académico.

¢) Estudios de viabilidad de productos y/o procesos, que incluyan los
aspectos técnicos, econémicos y/u organizativos para su desarrollo

Se trata de un analisis exhaustivo realizado para determinar la factibilidad de
llevar a cabo un proyecto, introducir un nuevo producto o mejorar un proceso
existente. Este tipo de TFG se enfoca en evaluar varios aspectos técnicos,
econodmicos, comerciales, legales y operativos para asegurar la inversidén o
implementacion propuesta, identificando las oportunidades y riesgos asociados,
y determinar asi si el proyecto, producto o proceso es viable y sostenible en el
largo plazo.

Este tipo de TFG deberd incluir, como minimo, los siguientes apartados y/o
documentos:

- Descripcion del Proyecto, Producto o Proceso: Breve descripcion del
proyecto, producto o proceso a evaluar, incluyendo su contexto,
antecedentes y relevancia, asi como la pertinencia de la propuesta.

- Objetivos del Estudio: Objetivos especificos que el estudio pretende
alcanzar, qué necesidades pretende cubrir y la metodologia a emplear.

- Andlisis de Mercado: En el caso de desarrollo de nuevos productos o
procesos de caracter comercial se incluird una breve evaluacion del
mercado objetivo, incluyendo el tamafio del mercado, segmentacion,
tendencias v demanda, asi como un breve andlisis de competencia,
identificando y evaluando los competidores existentes y potenciales en el
mercado, asi como la estrategia comercial para posicionar el producto o
proceso, incluyendo precios, canales de distribucién y promocion.

- Viabilidad Técnica: Se detallaran los requisitos y especificaciones
técnicas necesarios para desarrollar el producto o implementar el
proceso, incluyendo un analisis de las tecnologias disponibles y su
adecuacion al proyecto, asi como un Plan de Desarrollo ¢ Implementacion,
que detalle el proceso de desarrollo, incluyendo las distintas etapas, los
recursos técnicos, materiales y humanos necesarios, asi como un
cronograma detallado por actividades.

- Viabilidad Econdémica y Financiera: Se incluird un andlisis con la
estimacion de los costes de desarrollo, producciéon, implementaciéon y
operacion. En el caso de desarrollos de productos o servicios que puedan
suponer una rentabilidad econémica, deberan incluirse también una
evaluacién econémica y financiera, incluyendo la prevision de ingresos,
gastos, flujo de caja, rentabilidad y fuentes de financiacién, mediante el
uso de indicadores financieros como el Valor Actual Neto (VAN), la Tasa
Interna de Retorno (TIR) y el periodo de recuperacion de la inversion.

- Viabilidad Organizativa: En el caso de que sea necesaria la explotacion
y/o operacion posterior del producto, servicio o proceso a desarrollar, se
identificaran los recursos humanos, materiales y tecnolégicos necesarios
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para operar el producto o proceso,incluyendo un analisis de la capacidad
organizativa para su implementacion y mantenimiento, asi como un plan
de gestion y optimizacién de las operaciones relacionadas con el
producto, servicio o proceso.

Viabilidad Legal y Normativa: Se incluirA un analisis de los
requerimientos legales y normativos, evaluando las distintas regulaciones
y normativas aplicables que afecten al producto, servicio o proceso,
incluyendo cuestiones legales que afecten a temas administrativos de
propiedad intelectual, contratos, licencias y/o permisos necesarios.
Analisis de Riesgos: En el caso que sea conveniente, se incluird la
identificacién de posibles riesgos asociados con el proyecto, producto o
proceso,la evaluacién y andlisis de la probabilidad e impacto de estos, asi
como las estrategias para eliminarlos o mitigarlos.

Conclusiones y Recomendaciones: Resumen de los principales logros y
hallazgos obtenidos en el estudio, sugerencias sobre posibles futuras
mejoras a realizar sobre el producto, proceso o servicio, asi como una
recomendacién sobre la conveniencia o no de su implementacion basada
en el analisis realizado.

Referencias y Bibliografia: Lista de todas las fuentes citadas y
consultadas durante la realizacion del trabajo, siguiendo un formato de
citacién académico.

d) Investigacion aplicada, o de desarrollo, sobre algun tema en concreto de la
tecnologia especifica de cada titulacién, incluyendo los de naturaleza
profesional recogidos en la Orden CIN 351/2009, de 9 de febrero de 2009.

Este tipo de TFG se distingue por su enfoque en la implementacion directa y
tangible de los resultados, utilizando principios cientificos y técnicos para
abordar problemas practicos, con el fin de desarrollar soluciones innovadoras,
mejorar productos o procesos, y contribuir al avance tecnolégico en un area
especifica.

Debe incluir, como minimo, los siguientes apartados y/o documentos:

Introduccion: Breve introduccion a la teméatica del trabajo, incluyendo el
problema abordado y los objetivos principales, la justificacion de la
importancia del proyecto y su potencial impacto en el campo tecnolégico.
Estado de la técnica: Resumen de los conocimientos previos y teorias
relevantes al tema de investigacién, asi como un andlisis de
investigaciones y desarrollos recientes en el campo especifico de la
tecnologia vy la identificacién de areas no exploradas o problemas no
resueltos que el trabajo pretende abordar.

Formulacion del Problema y Objetivos: Descripcion detallada del
problema especifico que se pretende resolver y establecimiento de
objetivos claros y especificos que se pretenden alcanzar.

Metodologia de trabajo: Descripciéon del enfoque metodolégico
(experimental, descriptivo, etc.) y el disefio del estudio, detallando las
técnicas y herramientas que se utilizarAn para llevar a cabo la
investigacion, incluyendo software, equipos, procedimientos y métodos
especificos para la toma de datos, incluyendo fuentes, técnicas de
muestreo, y procedimientos de ensayo y recoleccidon de datos, asi como los
métodos para su procesamiento y andlisis posterior, incluyendo técnicas
estadisticas y de modelado, en su caso.
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- Desarrollo y Experimentaciéon: Descripcion del desarrollo de prototipos
0 modelos experimentales, si los hubiere, y la realizacion de pruebas para
validar las hipétesis, asi como presentacion y analisis de los resultados
obtenidos en las pruebas experimentales.

- Resultados y Discusion: Analisis detallado de los resultados obtenidos y
su interpretacion en el contexto del problema de investigaciéon planteado.
Comparacion de los resultados con investigaciones previas y discusion
sobre las diferencias o similitudes encontradas.

- Conclusiones y BRecomendaciones: Resumen de los principales
resultados del trabajo, descripciéon de las implicaciones préacticas de los
resultados y cémo pueden aplicarse para resolver el problema planteado.
Recomendaciones y sugerencias sobre futuras lineas de investigaciéon
basadas en los resultados y limitaciones del estudio.

- Plan de Implementacion: Si fuese de aplicacion, plan detallado para la
implementacion de las soluciones propuestas, incluyendo fases, recursos
necesarios y cronograma. Métodos para evaluar la efectividad de la
implementacion y realizar ajustes en caso necesario.

- BReferencias y Bibliografia: Lista de todas las fuentes citadas y
consultadas durante la realizacién del trabajo, siguiendo un formato de
citacién académico.

3. Responsabilidades del alumnado

Es responsabilidad del alumnado el desarrollo del TFG siguiendo las indicaciones de los
tutores o tutoras en lo que respecta a la planificacién y programacion de las tareas, asi
como a las actividades que se realicen dentro de las instalaciones de la Universidad de
Cordoba.

Debe consultar toda la informacién relativa al procedimiento y gestion de la
documentacion relacionada con el TFG, tanto general definida por la Universidad de
Cordoba, como la especifica publicada por la EPSC, asi como cumplimentar y presentar
dicha documentacién en las instancias y en los plazos indicados en la normativa vigente,
especialmente en lo concerniente a matricula, solicitud del tema, solicitud y depésito del
documento para la defensa.

También es responsabilidad del alumnado la elaboraciéon del documento o documentos
que integren el TFG, cumpliendo la normativa de la EPSC en materia de TFG, tanto en
extension, contenidos, formato y estructura, segun la tipologia elegida, asi como
presentarla y defenderla ante el tribunal designado en la fecha establecida, cumpliendo
asi mismo con todos los aspectos concernientes a autoria, originalidad y/o derechos
aplicables, en su caso.

4. Responsabilidades del tutor o tutora

Los requisitos y obligaciones de los tutores o tutoras quedan recogido en el articulo 7
del Reglamento de TFG de la EPSC.

Es responsabilidad de los tutores o tutoras la tutela del alumnado durante la realizaciéon
del TFG, establecer el enfoque del TFG y los objetivos concretos del mismo, de orientar al
o la estudiante en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados v
de supervisar el trabajo desarrollado, asi como guiar y asesorar al o la estudiante en la
presentacion publica.
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Los tutores o tutoras deberan emitir un informe suficientemente motivado en relacién con
su valoracion del TFG, que podra ser tenido en cuenta por el tribunal en la calificaciéon
que le corresponda.

Seran los responsables de guiar al alumnado para que el formato, contenido, profundidad
y extension se adapten a las competencias y namero de créditos ECTS asignados en el
plan de estudios, segun el tipo de TFG elegido. En todo caso, debe asegurarse la
autonomia del alumno en su realizacién y velar por el cumplimiento de la normativa de
la EPSC en materia de TFG, en aquellos trabajos que tutele.

5. Competencias y Resultados de Aprendizaje en el TFG

Segun se recoge en la memoria de verificaciéon del titulo, los estudiantes del Grado en
Ingenieria Mecanica habran adquirido una serie de competencias cuando completen sus
estudios. Dicho Grado tiene definido un conjunto de competencias, que se organizan en
tres categorias: competencias basicas, especificas y competencias de universidad. Las
competencias de universidad y basicas son comunes para todos los titulos, mientras que
las especificas son propias de cada Grado y se distribuyen entre las distintas materias y
asignaturas. En el documento “VERIFICA” del Grado en Ingenieria Mecanica se definen
las competencias basicas y especificas que se ejercitan en el TFG. Estas competencias
deben ser tenidas en cuenta en la propuesta del TFG, asi como en su desarrollo y
evaluacion. Los resultados del aprendizaje durante la realizacion del TFG deben estar en
consonancia con los objetivos del TFG y las competencias que se ejercitan en el mismo.
Las competencias del TFG para el Grado en Ingenieria Mecanica impartido en la EPSC se
definen a continuacién.

e Competencias basicas de Grado:

CB4 Que los estudiantes puedan transmitir informaciéon, ideas, problemas y
soluciones a un publico tanto especializado como no especializado.

CB5 Que los estudiantes hayan desarrollado las habilidades de aprendizaje
necesarias para emprender estudios posteriores con un alto grado de autonomia.

e Competencias Especificas Trabajo Fin de Grado (segin Orden CIN/351/2009,
de 9 de febrero):

CETFG1 Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un
tribunal universitario, consistente en un proyecto en el ambito de las tecnologias
especificas de la Ingenieria Industrial de naturaleza profesional en el que se
sinteticen e integren las competencias adquiridas en las ensefianzas.

Para el caso concreto del Grado en Ingenieria Mecanica, las Competencias de
Tecnologia Especifica se recogen en la tabla I.

Tabla I. Competencias de Tecnologia Especifica de Mecanica

Competencias de Tecnologia Especifica de Mecanica

(Orden CIN/351/2009, de 9 de febrero)

Conocimientos y capacidades para aplicar las técnicas

Competencia Especifica de Mecanica 1 (CEM1): de ingenieria grafica

Conocimientos y capacidades para el calculo, disefio y

Competencia Especifica de Mecanica 2 (CEM2): ensayo de maquinas

Competencia Especifica de Mecanica 3 (CEM3): Conocimientos aplicados de ingenieria térmica.
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Conocimientos y capacidades para aplicar los
Competencia Especifica de Mecanica 4 (CEM4): fundamentos de la elasticidad y resistencia de
materiales al comportamiento de sélidos reales.

Conocimientos y capacidades para el calculo y disefio

Competencia Especifica de Mecanica 5 (CEMS): de estructuras y construcciones industriales

Conocimiento aplicado de los fundamentos de los

Competencia Especifica de Mecanica 6 (CEM6): sistemas y maquinas fluidomecanicas

Conocimientos y capacidades para la aplicacion de la

Competencia Especifica de Mecanica 7 (CEM7): ingenieria de materiales

Conocimiento aplicado de sistemas y procesos de

Competencia Especifica de Mecanica 8 (CEM8): fabricacion, metrologia y control de calidad.

6. Sobre la Comision de Trabajo Fin de Grado
Segun se recoge en el Reglamento de Trabajos Fin de Grado de la EPSC:

“La EPSC contara con una Comision de TFG por cada uno de los titulos de Grado
impartidos, la cual estaréd compuesta, al menos, por cinco miembros, que serdn
designados por la Junta de Centro entre el personal docente e investigador (en adelante
PDI), el coordinador de la titulaciéon correspondiente, que actuara como presidente,
personal técnico de gestion y administracion y servicios y el estudiantado.”

La pagina web de la EPSC contiene la informacién actualizada de los miembros que
componen las comisiones correspondientes a cada uno de los titulos impartidos en dicho
centro.

6.1. Funciones de la Comision de Trabajo Fin de Grado

El citado Reglamento, en su articulo 5, también especifica las funciones delegadas en
dichas comisiones en materia de TFG, que se concretan en las siguientes:

“a) Velar por el cumplimiento del Reglamento de Trabajo Fin de Grado y de su normativa
especifica en materia de TFG.

b) Elaborar la guia docente del TFG.
c) Elevar a la junta de centro:

- La propuesta definitiva de la relacién de temas o lineas de trabajo de los TFG
que se ofertara al estudiantado.

- La relacion de profesores y profesoras que formaréan parte de los tribunales de
evaluacion, en los términos establecidos en el articulo 11 del Reglamento de
Trabajos Fin de Grado.

» Los criterios de asignacion de tutores y tutoras, asi como la distribucién de
temas entre los y las estudiantes.

+ La propuesta de guia docente para su aprobacién.
d) Elaborar el calendario de las defensas.

e) Velar por el buen desarrollo de la defensa de los TFG y autorizar, en su caso, su
Dpresentacion a distancia.

f) Desarrollar rubricas evaluativas y consensuar criterios de evaluacion.
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g) Atender las incidencias que pudieran surgir a lo largo del proceso de gestion y tutela
de los TFG.

h) Cualquier otra funcién que se establezca en esta normativa.”
7. Sobre las lineas o temas de Trabajo Fin de Grado

7.1.Publicacion de las lineas o temas de TFG

Segun el articulo 8 del Reglamento de TFG de la EPSC, la direccién de la EPSC solicitara
a los departamentos con docencia en dicho centro, las lineas o temas para la realizaciéon
de los TFG, segun el Anexo I del citado Reglamento, junto con el profesorado responsable
de tutelarlos.

Estos temas o lineas deben ser aprobadas por los departamentos y deberan ser
comunicados, segun los plazos establecidos por el Centro, a la correspondiente Comisién
de TFG de la EPSC para su correcta gestion y posterior ratificacién por la Junta de Centro.

La EPSC publicara, a principios de cada curso académico, un listado que incluird, como
minimo, los siguientes datos:

a) Larelacion de lineas o temas de trabajo aprobados en Junta de Escuela.

b) Las personas responsables de tutelar los temas o lineas ofertadas.

¢) Elprocedimiento para la eleccién o asignacién de las lineas y temas de trabajo y
de los tutores y las tutoras entre el estudiantado que se matricule del TFG.

d) Cualquier otra informacién de interés para el alumnado que tenga previsto
entregar su TFG en ese curso académico.

7.2_Eleccion y asignacion del tema de TFG

Para solicitar la asignacién del tema de TFG, el alumnado debera estar matriculado del
TFG.

El alumnado debera solicitar a la EPSC la asignacién de las lineas o temas de TFG segun
Anexo III del Reglamento de TFG, al que se acompariara un documento que incluya, como
minimo, los siguientes apartados:

a) Titulo del TFG, que debera figurar al menos en castellano.

b) Tipo de TFG (segiin apartado 2.2 de la presente guia).

¢) Introduccién.

d) Objetivos.

e) Antecedentes (en su caso).

f) Partes y/o documentos de que constara el TFG (segtn apartado 2.2 de la presente
guia).

g) Fases de desarrollo previstas y su cronograma.

h) Recursos a emplear previstos (cuando proceda).

i) Bibliografia.

Se establecen dos fechas limite para la solicitud de tema por curso académico, siendo
cada una de ellas el dia 10 de los meses de noviembre y febrero, a través del
procedimiento que establezca la EPSC. Si fuese inhabil, se trasladara al dia habil
siguiente.

Una vez revisadas las solicitudes por la correspondiente Comision de TFG, se publicara
un listado provisional con la propuesta de asignacion y distribucién de temas entre el
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alumnado solicitante. Ante dicha designacién, los y las estudiantes podran formular
reclamacion motivada ante la comisién de TFG en el plazo de diez dias desde su
publicacion, que, a su vez, debera resolver en el plazo de otros diez dias desde la
recepcion de la reclamacion. Transcurridos esos plazos se elevara a definitiva para su
aprobacién por la Junta de Escuela.

Los criterios para la asignacién de tutores y temas de TFG priorizaran los acuerdos
mutuos entre profesorado y estudiantado, y en caso necesario, otros criterios, como la
consideracion del expediente académico hasta el momento en que se formaliza la
matricula del TFG.

En el caso de duda o error en la documentacion aportada, la Comisién de TFG solicitara
al alumnado y/o tutor o tutora correspondiente, la informacién necesaria para poder
gestionar y tramitar en los plazos establecidos la citada solicitud de asignaciéon de tema
de TFG. En caso de no ser atendida en los plazos indicados por la Comisién, dicha
solicitud quedaria desestimada.

Excepcionalmente y por causas debidamente justificadas, la Comision de TFG podra
reunirse para la tramitacion de solicitudes para la asignacion de tema de TFG fuera de
los plazos establecidos, y poder ser asi elevadas para su aprobaciéon en Junta de Centro.

La comisiéon de TFG del Grado correspondiente estudiara, evaluara y aprobara, si
procede, los cambios de tema de trabajo y de tutor o tutora por parte de los y las
estudiantes, asi como de estudiantes por parte de los tutores y tutoras.

La adjudicacién de un tema de TFG y de un tutor o tutora tendra validez inicamente
durante el curso académico en el que se realiza. Para su continuidad durante el curso
académico siguiente sera necesario que el o la estudiante presente, en la Secretaria del
Centro, una solicitud de acuerdo de continuidad con el visto bueno del tutor o tutora,
seglin el Anexo II del Reglamento de TFG de la EPSC. Aquellos TFG que quieran ser
defendidos en la convocatoria de noviembre deberan presentar esta documentaciéon
hasta el 20 de septiembre, a través del procedimiento establecido por la EPSC.

Una vez aprobada en la correspondiente Junta de Escuela, la direccidon de la EPSC haréa
publica una lista con las asignaciones definitivas de temas de TFG, en la que apareceran
los siguientes datos:

a) Areay Departamento proponente de la linea en la que se enmarca el TFG.
b) Nombre de la linea a la que se vincula el TFG.

¢) Nombre del tutor o tutora.

d) Titulo del TFG.

e¢) Nombre del o la estudiante al que se asigna el TFG.

8. Sobre el depbsito y defensa del TFG

8.1. Depoésito y solicitud de defensa del TFG

Para la defensa del TFG se requiere que el estudiantado haya superado el nimero minimo
de créditos establecido en el correspondiente plan de estudios.

Las convocatorias de defensa del TFG se realizaran en cuatro llamamientos. La fecha
limite para la presentacién del documento y solicitud de defensa de los TFG en cada
llamamiento serd el dia diez de los meses de noviembre, febrero, junio y septiembre. En
caso de que sea inhabil se trasladara al siguiente dia habil. En cualquier caso, la fecha
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limite para la defensa y evaluacion del TFG de cada curso académico sera el dia 30 de
septiembre.

En cada convocatoria, el estudiantado presentara una solicitud de defensa y evaluacion
de su TFG en la secretaria del Centro, mediante el Anexo IV del Reglamento de TFG de la
EPSC,y segun el procedimiento que dictamine la normativa del Centro.

Con la solicitud se entregara una copia del TFG, firmada digitalmente por el o la
estudiante, en el formato y por la via que determine la citada normativa, asi como
cualquier otra documentacién adicional que establezca la misma.

Ademas, se adjuntara un informe firmado del tutor, tutora o tutores que sefiale que retne
los requisitos para su lectura y defensa, segtin modelo que se recoge en el Anexo IV del
Reglamento de TFG de la EPSC, asi como una declaracién de originalidad del trabajo,
segun AnexoV del citado Reglamento.

La secretaria del Centro, una vez comprobado que el estudiantado cumple los requisitos
establecidos para la exposicion y defensa enviara la documentacion aportada en formato
electronico a los miembros del tribunal de evaluacion.

El tribunal de evaluacién dispondra de hasta siete dias habiles para comunicar a la
secretaria del Centro el lugar, fecha y hora de defensa, dentro del calendario fijado por
el Centro.

El alumnado podra desistir de su intencién de presentarse a la exposicion y defensa del
TFG, antes de que le sea comunicada oficialmente la convocatoria a dicha defensa.

La secretaria del Centro publicard y comunicara al estudiantado, con un minimo de tres
dias habiles de antelacién el lugar, fecha y hora de defensa.

8.2.El acto de defensa del TFG

La exposicion y defensa del TFG se realizara en sesion publica. El ejercicio consistira en
la exposicion individual del TFG hecha por cada estudiante en el plazo méaximo de veinte
minutos. Los TFG que incluyan una parte practica, y si el tribunal lo considera oportuno,
podran ir acompariados de una demostracion adicional, que tendra una duraciéon maxima
de veinte minutos. En cualquier caso, contando ambas exposiciones el o la estudiante
dispondra de un méaximo de 30 minutos.

La exposicién deberia contener, al menos, los siguientes apartados:

- Introduccién

- Objetivos

- Antecedentes (si procede)

- Definicién del problema, caso de estudio, y/o instalaciones objeto del TFG

- Metodologia y Recursos empleados para la resoluciéon y/o ejecucion del
TFG

- Conclusiones

- Propuestas de futuras ampliaciones o mejoras (si procede)

La exposicion podra ir acompafiada de material audiovisual, el cual debera primar
contenidos graficos (imagenes, videos, audios, animaciones y/o simulaciones), limitando
el uso de texto a esquemas, especificaciones, aclaraciones, referencias o indicaciones
que ayuden a la comprension del documento TFG y/o a las explicaciones del alumnado
durante su exposicion. En todo caso, el tamafio, tipografia y color del texto deberan
facilitar su lectura por parte del tribunal evaluador.
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Una vez finalizada la exposicién, y por un periodo maximo de veinte minutos, los
miembros del tribunal de evaluacion podran formular las preguntas u objeciones que
consideren oportunas, a las que el estudiantado debera responder, pudiendo fijar el
tribunal las bases para dicha respuesta.

De manera excepcional, la Comisiéon de TFG, previa peticién formal y motivada del
interesado o la interesada, y siempre que existan condiciones técnicas y administrativas
que lo permitan, podréa autorizar que la defensa se produzca a distancia, garantizando en
todo caso el caracter publico del acto. Se consideran causas justificadas de inasistencia
que motiven la solicitud de defensa a distancia las siguientes:

a) Enfermedad que impida fisicamente la asistencia al acto publico de
exposicion y defensa de TFG.

b) Muerte o extrema gravedad de un familiar con relaciéon de primer grado
ocurrida durante el plazo de cuarenta y ocho horas anteriores a la fecha de
celebracion.

¢) Citacion judicial inaplazable para la fecha y hora de celebracion que impida
la asistencia.

d) En el caso de deportistas de alto nivel y alto rendimiento, la celebraciéon de
competiciones o concentraciones en la fecha y hora del acto publico de
exposicion y detensa del TFG.

Concluida la exposicion y detensa del TFG, el tribunal de evaluaciéon adjudicara la
calificacion final en sesion no publica, haciéndose publica posteriormente.

9. Sobre el Tribunal Evaluador

A principio de curso, la correspondiente comisién de TFG elevara a Junta de Escuela la
relacion de tribunales de evaluacion de TFGs para cada uno de los titulos. Dichos
tribunales estaran constituidos por tres miembros del PDI que imparta docencia en esa
titulacion, en el que al menos uno debe ser doctor, con sus respectivos suplentes, entre
los que se designara a un presidente o presidenta y a un secretario o secretaria, de
acuerdo con los principios de categoria profesional y antigiiedad. Los tres miembros del
tribunal no podran ser, en ningin caso, el tutor o la tutora del TFG objeto de evaluacion.

Podréa participar en el tribunal miembros no doctores y/o ajenos a la Universidad de
Cdérdoba de reconocido prestigio en su disciplina. En este caso, el tutor podra solicitar
dicha participacién, que actuaria como vocal externo, en el momento de la solicitud de
del tema de TFG a la comisién correspondiente.

Cada tribunal actuard en un méaximo de 5 actos de defensa de TFG por sesién o
llamamiento.

10.Sobre los criterios y proceso de evaluaciéon del TFG

10.1. Criterios de evaluacion del TFG

Terminada la exposicion y defensa del TFG, el tribunal, en sesién no publica, procedera a
su calificacién, mediante el uso de la ribrica disponible en el documento “Rubrica del
tribunal evaluador”, publicada en la web de la EPSC. Los criterios de evaluacion tendran
en cuenta las competencias a adquirir por el estudiante, de acuerdo al documento de
verificacion del titulo, asi como todos aquellos aspectos recogidos en la presente guia, y
que, en todo caso, se basaran en la documentacioén aportada, la exposicién y defensa por
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parte del alumnado, asi como el informe del tutor, si lo hubiera. En ningiin caso se
evaluara la labor realizada por el tutor.

Los criterios y aspectos a tener en cuenta por parte del tribunal evaluador, sobre los
contenidos y elementos susceptibles de evaluaciéon y/o calificacién, quedan recogidos
de manera explicita y ponderada en la rubrica a cumplimentar por el tribunal, seguin
documento “Rubrica del tribunal evaluador”, publicado en la web de la EPSC. De forma
general, estos criterios se dividen en:

e Aspectos formales:

- Se valoraréa la adecuacién de la estructura y apartados de la documentacion
aportada, a la tipologia de TFG elegido, segun apartado 2.2 de esta Guia, asi
como para el desarrollo de la exposicion, definidos en el apartado 8.2.

- También debera ser tenido en cuenta el uso correcto del idioma desde un
punto de vista gramatical, semantico y ortografico, tanto en la documentacion,
como durante la exposiciéon y detensa del TFG.

- Debera tenerse en cuenta la capacidad de sintesis y adaptacién al tiempo de
exposicidn fijado en el apartado 8.2 de esta Guia, asi como la coherencia entre
la exposicién y el trabajo realizado.

- Se valorara el estilo de exposicion, en términos de claridad, fluidez y
organizacion de la exposicion.

e Aspectos técnicos:

- Sera tenido en cuenta el nivel técnico del trabajo, asi como el alcance y
adecuacion a los objetivos definidos en el momento de la solicitud del TFG.

- Debera ser valorado el dominio de la técnica especifica aplicada al TFG, asi
como de las competencias definidas y aplicables, segun el documento de
verificacién del titulo.

- Se debera también tener en cuenta el uso adecuado de referencias y citas
bibliograficas, que garanticen y justifiquen la originalidad del trabajo, asi
como una revision adecuada y actualizada de textos relacionados con el tema
del TFG.

- Se valoraréa el uso preciso y adecuado de la terminologia técnica y de los
conceptos tedricos, tanto en la documentacién aportado, como durante el acto
de exposicion y defensa.

10.2. Procedimiento de evaluacién del TFG

La calificacion del TFG se expresara numéricamente en una escala de 0 a 10, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el
que se establece el Sistema Europeo de Créditos y el Sistema de Calificaciones.

El tribunal de evaluacién levantard un acta de evaluacion con las calificaciones
provisionales de cada estudiante. Dicha acta, firmada por el secretario o secretaria del
tribunal, sera remitida a la secretaria del Centro.

Las calificaciones definitivas otorgadas al TFG seran trasladadas al acta oficial de la
asignatura del TFG, que ira firmada por todos los miembros del Tribunal.

En el caso de que la calificacion del TFG fuese de “Suspenso”, el tribunal realizara un
informe motivado con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo y su
posterior evaluacion. Se enviara copia de este informe al tutor o tutora.
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Comision de TFG, en cuyo caso, debera adjuntar al acta de evaluaciéon un informe que

justifique la concesién de dicha mencién.

11.Cronograma Resumen de Fases de Realizacion del TFG

A continuacién,y a modo de resumen, se recogen todos los pasos o fases que el alumnado

debe seguir a la hora de realizar su TFG.

t

Numero de Paso

Plazos

Comentarios

Paso 1. Matricula del TFG

Periodo normal de matricula

Imprescindible para realizar el
resto de los pasos. Se debera
haber superado al menos, el 70%
de los créditos que conforman el
plan de estudios de la titulacion
(excluidos los asociados al propio
TFG).

Paso 2. Consulta de la
oferta de lineas o temas
de TFG

Al principio del curso académico,

una vez aprobado por Junta de
Escuela.

El listado debera ser enviado por
los departamentos y aprobado por
Junta de Escuela a lo largo del
mes de septiembre, siendo
publicado posteriormente en la
web de la EPSC.

Paso 3. Solicitud de tema
TFG

Antes del dia 10 de los meses de
noviembre y febrero.

Por via telematica. Cumplimentar
Anexo Il del Reglamento de TFG
de la EPSC, y enviar, junto con el
documento con los contenidos
definidos en el punto 7.2 de esta
Guia, a la secretaria de la EPSC, a
través de los cauces que disponga
la normativa del centro.

En el caso de renovacion del TFG,

se hara mediante el Anexo II del
Reglamento de TFG de la EPSC
hasta el 25 de septiembre.

Paso 4. Publicacion de
listado con la asignaciéon
provisional de tema de
TFG

En los 10 dias habiles siguientes
a la fecha limite de solicitud

Se publicara en la web de la EPSC,

abriéndose un plazo para posibles
reclamaciones.

Paso 5. Reclamaciones a
la asignacién provisional
de TFG

En los 10 dias habiles siguientes
a la publicacion del listado
provisional

Por via telematica, dirigida a la
Comisién de TFG del grado en
cuestién, a través de los cauces
que disponga la EPSC..

Paso 6.Revision de las
reclamaciones por parte
de la Comisiéon de TFG y
propuesta de asignacion
definitiva a la Junta de
Escuela

En los 10 dias habiles siguientes
a la finalizacion del plazo de
reclamaciones

Elevacion de la propuesta
definitiva para su aprobacién en
Junta de Escuela.

Paso 7. Aprobacién en
Junta de Escuela de la
asignacion definitiva de
TFG

En la Junta de Escuela
inmediatamente posterior a la
finalizacion del plazo de
reclamaciones

Se publicara en la web de la EPSC
una vez aprobada en Junta de
Escuela.

Paso 8. Realizacion del
TFG

Durante el mismo curso
académico en el que se cursoé la
solicitud de tema de TFG.

Consultar la
estructura y contenidos que
debera incluir el TFG, segun la
tipologia elegida, y que se
especifican en el apartado 2.2 de
esta Guia.

documentacion,

Paso 9. Deposito y
Solicitud de defensa del
TFG

Hasta el dia 10 de los meses de
noviembre, febrero, junio y
septiembre del mismo curso

Por via telematica, a la secretaria
de la EPSC, adjuntando los Anexos
IV yV, asi como una copia firmada
digitalmente por el alumno o
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académico en el que se cursé la
solicitud de tema de TFGE

alumna, a través de los cauces
que disponga la EPSC.

Paso 10. Comunicacién al
alumnado del lugar, fecha
y hora de la exposicioén y

defensa del TFG por parte
del tribunal de evaluaciéon

Con un minimo de tres dias
habiles de antelacién a la fecha
de defensa y dentro de los 7 dias
habiles posteriores a la fecha
limite para la solicitud de
defensa,

Mediante correo electrénico por
parte de la secretaria de la EPSC,
una vez comprobado que cumple
con los requisitos recogidos en el
Reglamento. Independientemente,
el alumnado podra desistir de su
intencién de presentarse a la
exposicion y defensa del TFG,
antes de que le sea comunicada
oficialmente la convocatoria a
dicha defensa.

Paso 11.Exposiciony
defensa del TFG

Exposicion en sesion publica, en
el plazo maximo de veinte
minutos.

La defensa sera a continuacion,y
por un periodo maximo de veinte
minutos, a preguntas u
objeciones del tribunal de
evaluacion.

Los TFG que incluyan una parte
practica, y si el ftribunal lo
considera oportuno, podran ir
acompanados de una
demostracién  adicional, que
tendrd una duracién maxima de
veinte minutos. En cualquier caso,
contando ambas exposiciones el
tiempo maximo sera de 30
minutos.

Paso 12, Calificacion del
TFG

Concluida la exposicion y
defensa del TFG, el tribunal de
evaluacion adjudicara la
calificacion final en sesion no
publica.

La calificacién final sera
comunicada al o la estudiante
posteriormente, en sesién piblica,
y mediante los cauces dque
establezca la EPSC.
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