
 
 

 

Calendario de Transferencias 2025. Corrección de errores 

 

Corrección de errores. Instrucción 2/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la 

Universidad de Córdoba, por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el año 

2025  

 

 

Advertido error material en la publicación de la Instrucción de la Secretaria General de 

12 de diciembre de 2024, por la que se aprueba el Calendario de Transferencias de 2025, 

(BOUCO núm. 2024/01663 de 13 de diciembre), se procede a su corrección, al amparo de lo 

dispuesto en el artículo 109.2 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en los siguientes términos: 

 

Donde dice: 

Instrucción 1/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la Universidad de Córdoba, 

por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el año 2025. 

 

Debe decir:  

Instrucción 2/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la Universidad de Córdoba, 

por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el año 2025. 

 

 

 

 

 

María Luisa Rodríguez Copé 

Secretaria General 
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Calendario de Transferencias 2025 

 

Instrucción 1/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la Universidad de Córdoba, 

por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el año 2025  

 

 

Durante este año 2024 ha estado suspendida excepcionalmente la realización de transferencias 

ordinarias de documentos, debido a la necesidad de dedicar el esfuerzo de trabajo del personal 

del Archivo General al proyecto estratégico e institucional de implementar una nueva plataforma 

de Administración Electrónica, un gestor documental y el archivo electrónico único. Dicha 

circunstancia se comunicó por Circular de 5 de diciembre de 2023. 

Dentro de la planificación del Archivo General para este próximo año 2025, se encuentra 

retomar el flujo de transferencias ordinarias. Por ello se ha llevado a cabo, como en anteriores 

ocasiones, el Calendario de Transferencias 2025 con el fin de normalizar esta operación 

archivística, por la que se traspasa de los archivos de gestión al Archivo General tanto los 

documentos como la responsabilidad sobre su custodia. 

En el calendario anual de transferencias cada unidad productora tiene asignado un mes dentro del 

cual debe hacer efectiva la transferencia de sus documentos y expedientes, como norma general 

al año de haber finalizado el trámite administrativo de los mismos, tal y como dispone el artículo 

53 a) del Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema 

Andaluz de Archivos (BOJA núm. 43, de 11 de abril de 2000) y según el procedimiento de 

transferencia de documentos establecido al efecto. 

Este calendario regula el flujo de las transferencias ya consolidadas, como instrumento eficaz de 

racionalización del trabajo, y es de aplicación en el equipo de gobierno, en los servicios 

administrativos centrales, en algunos de los otros servicios universitarios y en algún centro. No 

obstante, la obligatoriedad de transferir los documentos al Archivo General afecta al resto de 

órganos, centros, servicios, y unidades de la Universidad, que se irán incorporando a las 

sucesivas ediciones anuales del calendario de transferencias.  

Un borrador de este calendario se remitió a los responsables de las unidades y servicios incluidos 

en el mismo, a fin de que revisaran las fechas asignadas y designaran a la persona encargada de 

sus respectivos archivos de gestión, para lo que se fijó un plazo de tiempo. Finalizado dicho 

plazo, se ha elaborado el Calendario de Transferencias 2025. 

En consecuencia, en uso de las competencias atribuidas a la Secretaria General por el artículo 

148 de los Estatutos de la Universidad de Córdoba, se dicta la siguiente instrucción: 

 Se aprueba el Calendario de Transferencias 2025, que se adjunta como anexo.  

 El Calendario de Transferencias 2025 estará vigente y será de aplicación entre el 1 de 

enero y el 31 de diciembre de 2025, ambos inclusive. 
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 Las unidades incluidas en el Calendario de Transferencias 2025 deberán realizar la 

transferencia de sus documentos en los términos anteriormente expresados y en las fechas 

asignadas en el mismo. 

 Las unidades que, pese a no estar incorporadas al Calendario de Transferencias 2025, 

precisen transferir documentos, pueden contactar con el Archivo General 

(archivo@uco.es) y se les informará del procedimiento a seguir en cada caso. 

 

María Luisa Rodríguez Copé 

Secretaria General 
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ANEXO 

 

 

 

Servicio de Archivo, Registro y 

Administración Electrónica 

Archivo General 

CALENDARIO DE 

TRANSFERENCIAS 

2025 

 
Archivo de gestión Responsable transferencia email Tel. Mes 

CONTROL INTERNO 

Control Interno Concepción Ariza Canales controlinterno 8115 9 

 

CONSEJO SOCIAL 

Consejo Social Francisco Javier Ortega Jiménez consejo.social 8127 9 

 

EQUIPO DE DIRECCIÓN 

Gabinete del Rector 

Gabinete del Rector Catalina Moya García secretaria.rector 1062 5 

 

Gabinete del Equipo Rectoral    

Secretaria General Leticia Gómez López sec.sg 2214 3 

 

Vic. Política Científica Eva Calero Martínez sec.vr.pcientifica 8989 3 

 

Vic. Personal Docente e Investigador Mª Magdalena Baena Jiménez  sec.vr.pdi 1063 4 

 

Vic. de Estudios de Postgrado Encarnación García Verdugo sec.vr.posgrado 8005 2 

 

Vic. de Innovación y Transferencia Isabel Cereijo Ponce de León sec.vr.innovacion 1095 1 

 

Vic. de Campus Sostenible Amparo Mingueza Tórtola sec.vr.campus 2197 2 

 

Vic. de Igualdad, Inclusión y 

Compromiso Social 
Antonia Llorente Fernández sec.vr.compromisocial 8828 2 

     

Vic. de Internacionalización Anna-Helena Béjar Quirós sec.vr.internacional 8071 1 

 

Vic. de Estudiantes y Cultura Carmen Alba Fresno  sec.vr.estycul 8827 1 

Dirección de Estudiantes  Casilda García Herruzo pruebas.acceso 8073 1 

     

Vic. de Salud y Bienestar de la 

Comunidad Universitaria 
Gloria Cambrón Pimentel sec.vr.salud 8053 2 

     

Vic. de Estudios de Grado, Calidad e 

Innovación Docente 
Alicia Pidal Sandoval sec.vr.grado 8019 1 

     

Vic. de Transformación de Digital y 

Gestión de Datos 
Luisa Dugo Sánchez sec.vr.tdgd 3098 1 

 

Vic. de Formación Continua, 

Empleabilidad y Emprendimiento 
Pilar Ventura Serván sec.vr.formacion 1061 2 

 

Gabinete de Gerencia 

Gerente Mª Carmen Arroyo Mora gerencia 8056 2 

 

Gabinete de Comunicación   

Comunicación Rosa Aparicio Baruque  comunica 2156 3 

Código Seguro De Verificación: GqOmiV7s4GHPEIHG+XSV/Q== Estado Fecha y hora

Firmado Por Maria Luisa Rodriguez Cope Firmado 12/12/2024 12:49:43

Observaciones Página 3/7

Url De Verificación https://sede.uco.es/verifirma/code/GqOmiV7s4GHPEIHG+XSV/Q==

Nº de Anuncio: 2024/01663

Fecha de Publicación: 13/12/2024

BOUCO



 

Archivo de gestión Responsable transferencia email Tel. Mes 

 

ÁREA DE RECURSOS HUMANOS  

Servicio de Planificación de Recursos Humanos 

Organización de Plantillas Tatiana Sánchez Gutiérrez seleccionpersonal 8122 2 

Retribuciones y Acción Social 
Antonio Martínez Palacios retribuciones 8105 2 

Estela Ruano Salas accionsocial 2247 12 

Seguridad Social Alfonso Prados Baldomero seguridadsocial 8018 1 

 

Servicio de PDI 

Gestión PDI Luisa Gómez Barbero personal 8013 11 

Procesos Selectivos PDI Pilar Olmo Espinosa pefectivos 8085 4 

Unidad de Seguimiento de la 

Docencia 
Carmen Pérez Almenara coordinación_docencia 8940 11 

     

Servicio de PTGAS 

Gestión PTGAS y PI Dolores Castro Muñoz personal 8120 11 

Procesos Selectivos PTGAS Mª del Carmen Hidalgo Delgado seleccionpersonal 8014 6 

Formación y Desarrollo de 

Competencias 
Antonia Ogallas Morante formacion 8168 12 

 

ÁREA DE INVESTIGACIÓN Y TRANSFERENCIA  

Servicio de Gestión Económica de los Proyectos de Investigación, Innovación y Transferencia 

Gestión Económica  de Proyectos Ana María Correas Ada geinv 3135 5 

 

UCOPRESS 

Ucopress Mª Rebeca Fernández Ruíz admin_editorial 8126 1 

 

IQUEMA 

Iquema Mª Carmen Gutiérrez Martín secretaria.iunan 8616 1 

 

UCCI 

UCCI Elena Lázaro Real ucc 2252 1 

 

Servicio de Gestión Administrativa de la Investigación 

Gestión y Captación de Proyectos Ángel Aguirre García sgi.proyectos 8334 5 

Convocatorias de Personal Técnico 

de Investigación 
Mª Ester López Párraga sgi.contratos 2045 5 

Plan Propio de Investigación María Luisa de la Paz Marín sgi.planpropio 2045 5 

Convocatorias Externas  de Personal 

Investigador 
Leonor Martínez Ruiz sgi.predoctorales 8024 5 

Evaluación e Impacto de la 

Investigación 
Antonio González Molina agmolina 2206 5 

 

SAEX 

Servicio de Animales de 

Experimentación 
María Guimerais Ferré sae 2017 6 

Oficina de Transferencia del Conocimiento (OTC) 

OTC Fernando Pinillos Villatoro otri 1011 4 

 

Oficina de Proyectos Internacionales (OPI) 

OPI Mª Elena Fernández-Conde opi 8039 4 

 

SCAI 

Administración del SCAI Amparo Gordejuela Jiménez scai 8080 7 

 

ÁREA  ACADÉMICA  

Gestión de Subvenciones  
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Archivo de gestión Responsable transferencia email Tel. Mes 

Gestión de Subvenciones Adela Soto Arteaga subvenciones 5074 12 

 

Servicio de Apoyo a la Gestión Académica  

Acceso y Admisión Trinidad del Pino Corredera accesoagrados 3132 11 

Títulos Mercedes Saavedra del Río titulosoficiales 8034 2 

Becas Estrella Raya Muñoz becas 8354 10 

 

Servicio de Estudios de Postgrado   

Másteres Encarnación García Cobacho jefaseccion.masteres 8140 6 

Doctorado Fernando del Rey Montesinos jefeseccion.doctorado 3145 4 

 

Servicio de Formación Continua, Empleabilidad y Emprendimiento  

Formación Continua  Elena Muñoz Lozano ucontinua1 2260 5 

UCOPREM Mª Carmen Blanque Díaz ucoprem2 2259 3 

Centro Intergeneracional Antonio Fernández Herruzo intergeneracional 8736 3 

 

Servicio de Información, Orientación y Prospectiva 

Servicio de Información, Orientación 

y Prospectiva 
Faustino Rider Porras pace 2404 6 

 

ÁREA DE GESTIÓN ECONÓMICA  

Servicio de Gestión Financiera y Presupuestaria 

Tesorería, ACF y Tarjetas Mª Ángeles Calero Pérez tesoreria 2175 7 

Ingresos y Cobros Rafael Madueño Luque ingresos 2174 7 

Gestión Tributaria Mª Teresa Cuesta Fernández contabilidad 2175 9 

Presupuestos Mª Carmen Medina Romero presupuestos 2176 7 

 

Servicio de Gestión Contable 

Contabilidad  Inés Ramírez Pérez contabilidad 8090 7 

 

Servicio de Coordinación Económica, Información y Datos 

Control de Subvenciones Genéricas Manuel Cabezas Pérez controlsubvenciones 2696 9 

 

ÁREA DE SECRETARÍA GENERAL  

Secretaría General y Apoyo a Órganos de Gobierno 

Órganos Colegiados y 

Certificaciones 
Antonio Serrano Bares sgeneral 8028 3 

Convenios, Elecciones y 

Publicaciones 
Francisco Jesús Ramírez Ortiz sgconvenios 8027 3 

 

Asesoría Jurídica 

Asesoría Jurídica Magdalena Hernández Velasco serviciojuridico 8087 4 

 

Defensoría Universitaria 

Secretaría Milagros Belmonte Cortés defensoria 8023 4 

 

Archivo, Registro y Administración Electrónica 

Archivo María Isabel Gómez Montes archivo 8050 10 

Registro Rosario Rivera Blancas registro 8035 10 

Administración Electrónica Sonia Ruiz Melero e-administracion 2098 10 

 

Gabinete de Protocolo 

Protocolo Fca. de P. Saravia González protocolo 8026 7 

 

Oficina de Transparencia, Protección de datos y Sistema Interno 

 Jose Antonio García Leiva jagarcia 3006 1 
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Archivo de gestión Responsable transferencia email Tel. Mes 

ÁREA DE INFRAESTRUCTURAS 

Servicio de Contratación y Patrimonio 

Gestión de Contratación 

Administrativa 
Carmen Lafuente García contratacion  8065 10 

Gestión del Patrimonio Pedro Sánchez Suárez patrimonio 8062 12 

 

Unidad Técnica de Obras, Equipamiento, Mantenimiento y Energía 

Administración Leonardo Puche Fernández unidadtecnica 8160 5 

 

Servicio de Protección Ambiental 

Calidad Ambiental y Cambio 

Climático 
Ana de Toro Jordano sepa 8790 6 

Residuos y Economía Circular  Jose Emilio Aguilar Moreno sepa 8790 6 

Participación, Educación Ambiental 

y Biodiversidad 
Clara Guijarro Jiménez sepa 8790 6 

 

ÁREA DE CALIDAD 

Servicio de Aseguramiento de la Calidad y Planes de Estudio 

Verificación y Modificación de 

Planes de Estudio 
Rafael Amor Doncel planesdeestudios 8976 11 

Seguimiento y Acreditación de 

Títulos/Centros 
Manuel Luque Martínez servicio.calidad 8070 5 

 

Servicio de Evaluación Institucional y Prospectiva 

Evaluación e Innovación Docente Encarnación Cabello Moreno servicio.calidad 2133 9 

Planificación y Prospectiva Mª Dolores Martínez Villalón servicio.calidad 2133 3 

 

ÁREA DE PREVENCIÓN DE RIESGOS Y PROMOCIÓN DE LA SALUD 

Servicio de Prevención de Riesgos 

Prevención de Riesgos  Fernando Palomares García prevencion 2259 6 

 

ÁREA DE CULTURA, RESPONSABILIDAD Y PROYECCIÓN SOCIAL 

Servicio de Cultura 

Cultura Cristina Coca Villar ucocultura 2613 2 

 

Cooperación y Solidaridad 

Cooperación y Solidaridad Mª Teresa Hernández Merino area.cooperacion 2029 1 

 

Servicio de Equidad 

Inclusión Dolores Barranco Barranco 
administraciondiversida

d 
2115 1 

Igualdad Rocío Rubio Alegre igualdad 2089 1 

 

ÁREA DE INTERNACIONAL 

Oficina de Relaciones Internacionales   

Movilidad Juan Manuel Castro Jurado  jefe.unidad.ori 2584 11 

Promoción de la Internacionalización 

y Soportes 
Juan Manuel Castro Jurado  jefe.unidad.ori 2584 11 

 

ÁREA DE CENTROS 

Facultad de Derecho, Ciencias Económicas y Empresariales 

Secretaría Carmen Castillejo Ferrezuelo qa3cafec 8840 1 

 

Facultad de Ciencias de la Educación y Psicología 

Secretaría Consuelo Velasco Pérez administradorafcep 8938 2 

 

ÁREA DE BIBLIOTECA  

Administración  Rosario López Álvarez biblioteca 1016 3 
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Archivo de gestión Responsable transferencia email Tel. Mes 

 

ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

Servicio de Soporte y 

Administración Electrónica  
María Isabel Barea Muñoz mbarea 2070 12 

 

Servicio de Sistemas y 

Comunicaciones 
María Isabel Barea Muñoz mbarea 2070 12 

 

Servicio de ERP Universitarios  María Isabel Barea Muñoz mbarea 2070 12 

 

Servicio de Aplicaciones de 

Organización Académica, Docencia 

e Investigación 

María Isabel Barea Muñoz mbarea 2070 12 

 

UcoDigital Vanessa Arias Blasco ucodigitaltv 2092 4 

 

Unidad de Apoyo Tecnológico Antonio Lara González gestion.uat 2424 4 
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