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Calendario de Transferencias 2025. Correccion de errores

Correccidn de errores. Instruccion 2/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la
Universidad de Cordoba, por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el afio
2025

Advertido error material en la publicacion de la Instruccion de la Secretaria General de
12 de diciembre de 2024, por la que se aprueba el Calendario de Transferencias de 2025,
(BOUCO nam. 2024/01663 de 13 de diciembre), se procede a su correccién, al amparo de lo
dispuesto en el articulo 109.2 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en los siguientes términos:

Donde dice:

Instruccién 1/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la Universidad de Cérdoba,
por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el afio 2025.

Debe decir:

Instruccidn 2/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la Universidad de Cérdoba,
por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el afio 2025.

Maria Luisa Rodriguez Copé
Secretaria General
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Calendario de Transferencias 2025

Instruccion 1/2024, de 12 de diciembre, de la Secretaria General de la Universidad de Cérdoba,
por la que se aprueba el Calendario de Transferencias para el afio 2025

Durante este afio 2024 ha estado suspendida excepcionalmente la realizacion de transferencias
ordinarias de documentos, debido a la necesidad de dedicar el esfuerzo de trabajo del personal
del Archivo General al proyecto estratégico e institucional de implementar una nueva plataforma
de Administracion Electrénica, un gestor documental y el archivo electronico Gnico. Dicha
circunstancia se comunico por Circular de 5 de diciembre de 2023.

Dentro de la planificacion del Archivo General para este proximo afio 2025, se encuentra
retomar el flujo de transferencias ordinarias. Por ello se ha llevado a cabo, como en anteriores
ocasiones, el Calendario de Transferencias 2025 con el fin de normalizar esta operacién
archivistica, por la que se traspasa de los archivos de gestion al Archivo General tanto los
documentos como la responsabilidad sobre su custodia.

En el calendario anual de transferencias cada unidad productora tiene asignado un mes dentro del
cual debe hacer efectiva la transferencia de sus documentos y expedientes, como norma general
al afo de haber finalizado el tramite administrativo de los mismos, tal y como dispone el articulo
53 a) del Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos (BOJA nim. 43, de 11 de abril de 2000) y segun el procedimiento de
transferencia de documentos establecido al efecto.

Este calendario regula el flujo de las transferencias ya consolidadas, como instrumento eficaz de
racionalizacion del trabajo, y es de aplicacion en el equipo de gobierno, en los servicios
administrativos centrales, en algunos de los otros servicios universitarios y en algun centro. No
obstante, la obligatoriedad de transferir los documentos al Archivo General afecta al resto de
organos, centros, servicios, y unidades de la Universidad, que se iran incorporando a las
sucesivas ediciones anuales del calendario de transferencias.

Un borrador de este calendario se remitid a los responsables de las unidades y servicios incluidos
en el mismo, a fin de que revisaran las fechas asignadas y designaran a la persona encargada de
sus respectivos archivos de gestion, para lo que se fijé un plazo de tiempo. Finalizado dicho
plazo, se ha elaborado el Calendario de Transferencias 2025.

En consecuencia, en uso de las competencias atribuidas a la Secretaria General por el articulo
148 de los Estatutos de la Universidad de Cordoba, se dicta la siguiente instruccion:

e Se aprueba el Calendario de Transferencias 2025, que se adjunta como anexo.

e El Calendario de Transferencias 2025 estard vigente y serd de aplicacion entre el 1 de
enero y el 31 de diciembre de 2025, ambos inclusive.
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Las unidades incluidas en el Calendario de Transferencias 2025 deberan realizar la
transferencia de sus documentos en los términos anteriormente expresados y en las fechas
asignadas en el mismo.

Las unidades que, pese a no estar incorporadas al Calendario de Transferencias 2025,
precisen transferir documentos, pueden contactar con el Archivo General
(archivo@uco.es) y se les informara del procedimiento a seguir en cada caso.

Maria Luisa Rodriguez Copé
Secretaria General
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ANEXO
UNIVERSIDAD Servicio de Archivo, Registro y CALENDARIO DE
b, Administracion Electrénica TRANSFERENCIAS
CORDOBA _
Archivo General 2025
Archivo de gestion Responsable transferencia
CONTROL INTERNO
Control Interno Concepcion Ariza Canales controlinterno 8115 9
CONSEJO SOCIAL
Consejo Social Francisco Javier Ortega Jiménez consejo.social 8127 9
EQUIPO DE DIRECCION
Gabinete del Rector
Gabinete del Rector Catalina Moya Garcia secretaria.rector 1062 5
Gabinete del Equipo Rectoral
Secretaria General Leticia Gomez Lopez sec.sg 2214 3
Vic. Politica Cientifica Eva Calero Martinez sec.vr.pcientifica 8989 3
Vic. Personal Docente e Investigador M? Magdalena Baena Jiménez sec.vr.pdi 1063 4
Vic. de Estudios de Postgrado Encarnacién Garcia Verdugo sec.vr.posgrado 8005 2
Vic. de Innovacién y Transferencia  Isabel Cereijo Ponce de Le6n sec.vr.innovacion 1095 1
Vic. de Campus Sostenible Amparo Mingueza Tértola sec.vr.campus 2197 2
Vic. de IgL_JaIdad, _Inclusmn y Antonia Llorente Fernandez sec.vr.compromisocial 8828 2
Compromiso Social
Vic. de Internacionalizacion Anna-Helena Béjar Quirds sec.vr.internacional 8071 1
Vic. de Estudiantes y Cultura Carmen Alba Fresno sec.vr.estycul 8827 1
Direccion de Estudiantes Casilda Garcia Herruzo pruebas.acceso 8073 1
Vic. de _Salud y Bienestar de la Gloria Cambréon Pimentel sec.vr.salud 8053 2
Comunidad Universitaria
Vic. de ‘.E,StUd'OS de Grado, Calidad e Alicia Pidal Sandoval sec.vr.grado 8019 1
Innovacion Docente
Vic. _d’e Transformacion de Digital y Luisa Dugo Sanchez sec.vr.tdgd 3098 1
Gestion de Datos
Vic. de F_o_r macion Contlnt_Ja,_ Pilar Ventura Servan sec.vr.formacion 1061 2
Empleabilidad y Emprendimiento
Gabinete de Gerencia
Gerente M# Carmen Arroyo Mora gerencia 8056 2
Gabinete de Comunicacion
Comunicacion Rosa Aparicio Baruque comunica 2156 3
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Archivo de gestion Responsable transferencia

AREA DE RECURSOS HUMANOS

Servicio de Planificacion de Recursos Humanos

Organizacion de Plantillas Tatiana Sanchez Gutiérrez seleccionpersonal 8122 2

Retribuciones v Accién Social Antonio Martinez Palacios retribuciones 8105 2
y Estela Ruano Salas accionsocial 2247 12

Seguridad Social Alfonso Prados Baldomero seguridadsocial 8018 1

Servicio de PDI

Gestion PDI Luisa Gomez Barbero personal 8013 11

Procesos Selectivos PDI Pilar Olmo Espinosa pefectivos 8085 4

Unidad _de Seguimiento de la Carmen Pérez Almenara coordinacién_docencia 8940 11

Docencia

Servicio de PTGAS

Gestion PTGAS y PI Dolores Castro Mufioz personal 8120 11

Procesos Selectivos PTGAS Ma del Carmen Hidalgo Delgado seleccionpersonal 8014 6

Formacion y Desarrollo de Antonia Ogallas Morante formacion 8168 12

Competencias

AREA DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA

Servicio de Gestion Econémica de los Proyectos de Investigacion, Innovacion y Transferencia

Gestion Econdmica de Proyectos Ana Maria Correas Ada geinv 3135 5

UCOPRESS

Ucopress M? Rebeca Fernandez Ruiz admin_editorial 8126 1

IQUEMA

Iquema M Carmen Gutiérrez Martin secretaria.iunan 8616 1

UCCI

UCCI Elena Lazaro Real ucc 2252 1

Servicio de Gestion Administrativa de la Investigacion

Gestion y Captacion de Proyectos Angel Aguirre Garcia sgi.proyectos 8334 5

Convocat_orla_s,de Personal Tecnico M? Ester Lopez Parraga sgi.contratos 2045 5

de Investigacion

Plan Propio de Investigacion Maria Luisa de la Paz Marin sgi.planpropio 2045 5

Convo_catorlas Externas de Personal Leonor Martinez Ruiz sgi.predoctorales 8024 5

Investigador

EV""'“?‘C'O’.‘F Impacto de la Antonio Gonzalez Molina agmolina 2206 5

Investigacion

SAEX

Serwc_lo de Ar_ulmales de Maria Guimerais Ferré sae 2017 6

Experimentacion

Oficina de Transferencia del Conocimiento (OTC)

oTC Fernando Pinillos Villatoro otri 1011 4

Oficina de Proyectos Internacionales (OPI)

OPI Ma Elena Fernandez-Conde opi 8039 4

SCAI

Administracion del SCAI Amparo Gordejuela Jiménez scai 8080 7

AREA ACADEMICA

Gestion de Subvenciones
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Gestion de Subvenciones Adela Soto Arteaga subvenciones 5074
Servicio de Apoyo a la Gestién Académica
Acceso y Admision Trinidad del Pino Corredera accesoagrados 3132 11
Titulos Mercedes Saavedra del Rio titulosoficiales 8034 2
Becas Estrella Raya Mufioz becas 8354 10
Servicio de Estudios de Postgrado
Mésteres Encarnacion Garcia Cobacho jefaseccion.masteres 8140 6
Doctorado Fernando del Rey Montesinos jefeseccion.doctorado 3145 4
Servicio de Formacién Continua, Empleabilidad y Emprendimiento
Formacion Continua Elena Mufioz Lozano ucontinual 2260 5
UCOPREM Ma Carmen Blanque Diaz ucoprem2 2259 3
Centro Intergeneracional Antonio Fernandez Herruzo intergeneracional 8736 3
Servicio de Informacidn, Orientacidn y Prospectiva
Servicio dg Informacion, Orientacion Faustino Rider Porras pace 2404 6
y Prospectiva
AREA DE GESTION ECONOMICA
Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria
Tesoreria, ACF y Tarjetas M2 Angeles Calero Pérez tesoreria 2175 7
Ingresos y Cobros Rafael Maduefio Luque ingresos 2174 7
Gestion Tributaria M2 Teresa Cuesta Fernandez contabilidad 2175 9
Presupuestos M2 Carmen Medina Romero presupuestos 2176 7
Servicio de Gestion Contable
Contabilidad Inés Ramirez Pérez contabilidad 8090 7
Servicio de Coordinacion Econémica, Informacion y Datos
Control de Subvenciones Genéricas  Manuel Cabezas Pérez controlsubvenciones 2696 9
AREA DE SECRETARIA GENERAL
Secretaria General y Apoyo a Organos de Gobierno
Orgqn_os (;oleglados y Antonio Serrano Bares sgeneral 8028 3
Certificaciones
Con\{enlc_)s, Elecciones y Francisco Jeslis Ramirez Ortiz sgconvenios 8027 3
Publicaciones
Asesoria Juridica
Asesoria Juridica Magdalena Hernandez Velasco  serviciojuridico 8087 4
Defensoria Universitaria
Secretaria Milagros Belmonte Cortés defensoria 8023 4
Archivo, Registro y Administracion Electrdnica
Archivo Maria Isabel G6mez Montes archivo 8050 10
Registro Rosario Rivera Blancas registro 8035 10
Administracion Electronica Sonia Ruiz Melero e-administracion 2098 10
Gabinete de Protocolo
Protocolo Fca. de P. Saravia Gonzalez protocolo 8026 7
Oficina de Transparencia, Proteccion de datos y Sistema Interno

Jose Antonio Garcia Leiva jagarcia 3006 1
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AREA DE INFRAESTRUCTURAS
Servicio de Contratacién y Patrimonio
Gest|_or_1 de C_:ontratacmn Carmen Lafuente Garcia contratacion 8065 10
Administrativa
Gestion del Patrimonio Pedro Sanchez Suarez patrimonio 8062 12
Unidad Técnica de Obras, Equipamiento, Mantenimiento y Energia
Administracion Leonardo Puche Fernandez unidadtecnica 8160 5
Servicio de Proteccion Ambiental
Ca_lldgql Ambiental y Cambio Ana de Toro Jordano sepa 8790 6
Climético
Residuos y Economia Circular Jose Emilio Aguilar Moreno sepa 8790 6
Part_|C|paC|o_n, Educacion Ambiental Clara Guijarro Jiménez sepa 8790 6
y Biodiversidad
AREA DE CALIDAD
Servicio de Aseguramiento de la Calidad y Planes de Estudio
Verificacion y MOd'f'CaC'On de Rafael Amor Doncel planesdeestudios 8976 11
Planes de Estudio
St?gwmlento y Acreditacion de Manuel Luque Martinez servicio.calidad 8070 5
Titulos/Centros
Servicio de Evaluacién Institucional y Prospectiva
Evaluacion e Innovacion Docente Encarnacion Cabello Moreno servicio.calidad 2133 9
Planificacion y Prospectiva Ma Dolores Martinez Villalon servicio.calidad 2133 3
AREA DE PREVENCION DE RIESGOS Y PROMOCION DE LA SALUD
Servicio de Prevencion de Riesgos
Prevencion de Riesgos Fernando Palomares Garcia prevencion 2259 6
AREA DE CULTURA, RESPONSABILIDAD Y PROYECCION SOCIAL
Servicio de Cultura
Cultura Cristina Coca Villar ucocultura 2613 2
Cooperacion y Solidaridad
Cooperacion y Solidaridad M2 Teresa Hernandez Merino area.cooperacion 2029 1
Servicio de Equidad
Inclusion Dolores Barranco Barranco delnlstrauondlversma 2115 1
Igualdad Rocio Rubio Alegre igualdad 2089 1
AREA DE INTERNACIONAL
Oficina de Relaciones Internacionales
Movilidad Juan Manuel Castro Jurado jefe.unidad.ori 2584 11
Promocion de la Internacionalizacion Juan Manuel Castro Jurado jefe.unidad.ori 2584 11
y Soportes
AREA DE CENTROS
Facultad de Derecho, Ciencias Econémicas y Empresariales
Secretaria Carmen Castillejo Ferrezuelo ga3cafec 8840 1
Facultad de Ciencias de la Educacion y Psicologia
Secretaria Consuelo Velasco Pérez administradorafcep 8938 2
AREA DE BIBLIOTECA
Administracion Rosario Lopez Alvarez biblioteca 1016 3
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AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
SerV|_C|_o de $9porte y Maria Isabel Barea Mufioz mbarea 2070 12
Administracion Electronica
Servml(_) de_Slstemas y Maria Isabel Barea Mufioz mbarea 2070 12
Comunicaciones
Servicio de ERP Universitarios Maria Isabel Barea Mufioz mbarea 2070 12
Servicio de Aplicaciones de
Organizacion Académica, Docencia  Maria Isabel Barea Mufioz mbarea 2070 12
e Investigacion
UcoDigital Vanessa Arias Blasco ucodigitaltv 2092 4
Unidad de Apoyo Tecnoldgico Antonio Lara Gonzélez gestion.uat 2424 4
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