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Instruccidn para la presentacion de los Trabajos Fin de Master y tramitacion de su exposicion
y defensa

Instruccion 6/2020 del Vicerrectorado de Posgrado e Innovacién Docente de la Universidad de
Cordoba para la presentacion de los Trabajos Fin de Master y tramitacidn de su exposicion y
defensa

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Cdérdoba, el pasado 14 de abril, reguld los
procedimientos de adaptacion de la evaluacion de asignaturas cuatrimestrales y anuales de Grado y
Méster, Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master, asi como la docencia préctica hasta la
finalizacion del curso académico 2019-2020, en el marco de la situacion excepcional derivada de la
crisis sanitaria del COVID-19.

Este acuerdo establece los siguientes criterios sobre la evaluacion de los Trabajos Fin de
Master:

1. La defensa de los Trabajos Fin de Master (TFM) se adaptara a una modalidad online,
garantizando en todo caso la identificacion del estudiante y la publicidad del proceso. Se
procurara realizar en las fechas previstas en el calendario, salvo que no sea posible, en cuyo
caso se reprogramaran las fechas de defensa.

2. Los tutores de TFM deben velar especialmente por mantener un adecuado seguimiento
del trabajo del estudiante, programando sesiones de tutorizacion mediante mecanismos de
comunicacion que estén al alcance de éste.

3. Los TFM experimentales o que requieran practicas de campo se trataran segan los
criterios establecidos para la realizacion de practicas externas curriculares.

4, Si las practicas externas del estudiante se han tenido que retrasar por la imposibilidad
de su adaptacion a la modalidad no presencial durante las fechas previstas, se permitira que el
estudiante pueda presentar el TFM aun sin tener superadas las practicas, con los cambios
transitorios en la normativa académica que ello requiera.

En atencidn a este acuerdo y considerando la necesidad de desarrollar el procedimiento para
la presentacion del TFM, asi como para la tramitacion de su exposicion y defensa, mediante medios
telematicos, este Vicerrectorado dicta la siguiente instruccion:
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INSTRUCCION

PRIMERA.

El Trabajo Fin de Master se presentara durante el periodo excepcional ocasionado por la
pandemia mundial del coronavirus COVID-19 de forma exclusivamente telematica.

SEGUNDA.

1. Finalizada la elaboracion del Trabajo Fin de Master, el estudiante podra realizar la
presentacién de su TFM de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Remisidn a través de la plataforma Moodle, una vez efectuada la matricula, en la
asignatura “Trabajo Fin de Master”, de la siguiente documentacion, de acuerdo con la normativa
vigente:

i.Ejemplar electronico del Trabajo Fin de Master.

ii.Documentacion complementaria establecida, en su caso, en las normas reguladoras de
realizacion, presentacién, exposicion y defensa de los Trabajos de Fin de Master de cada
Titulo.

b) Solicitud de presentacion del TFM, conforme al procedimiento que establezca las
normas reguladoras de cada Titulo para la presentacion de los Trabajos de Fin de Master.

2. La direccion del Master y/o el Consejo Académico del Master estableceran los
procedimientos precisos para descargar, almacenar y custodiar la documentacion presentada a través
de la plataforma Moodle.

TERCERA.

La tramitacion de la exposicién y defensa del Trabajo Fin de Master se realizara conforme al
siguiente procedimiento:

a) Una vez recibida la documentacién presentada y comprobado que se ajusta a los
requisitos establecidos, la direccion del Master comunicara, mediante correo electrénico, al
estudiante y a los miembros del Tribunal, la fecha, hora y la direccién web del acto de
exposicion y defensa del TFM.

b) El acto de exposicidn y defensa se realizara de forma no presencial, utilizando los
medios audiovisuales adecuados para garantizar el desarrollo del mismo con normalidad y
conforme a normativa. La fecha y hora del acto defensa se publicara en la pagina web del titulo
de Master, asi como la direccion URL, en la que se podra seguir la sesion publica del referido
acto.

c) Todos los participantes y asistentes seguiran lo dispuesto en el Reglamento General de
Proteccion de Datos -Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril, la Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y garantia de los derechos digitales
y demas normativa que resulte de aplicacion. Dichos participantes y asistentes se comprometen
a no hacer uso de los datos para una finalidad distinta que la que motiva el desarrollo del
presente acto, a no comunicarlos a terceros sin consentimiento de los interesados, asi como a
cumplir con las medidas de seguridad y demas obligaciones derivadas de la legislacion de
proteccion de datos de caracter personal.
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d) Al inicio del acto, el Tribunal podra solicitar la identificacion del estudiante. Asi
mismo, los participantes deberan asegurar que existen los medios materiales y humanos
necesarios que garanticen que durante todo el acto de exposicion, defensa y posterior
deliberacion y cumplimentacion de la documentacion, se mantenga conexion suficiente, que
permita el desarrollo adecuado del acto y el cumplimiento de los requisitos exigidos por la
normativa vigente para la evaluacion y valoracion del TFM. Estos extremos seran certificados
por el Secretario o Secretaria, una vez finalizado el acto, velando que se refleje con exactitud la
actuacion realizada en el mismo, del que da fe.

e) El Presidente o Presidenta del Tribunal dara inicio al acto de defensa (presentacion por
parte del estudiante, turno de preguntas para los miembros del Tribunal, respuesta por parte del
estudiante). Una vez finalizada la defensa, con el objeto de que el Tribunal pueda llevar a cabo
su deliberacion, el estudiante y el resto de los asistentes deberan salir de la sesion de
videoconferencia.

f) Finalizado el acto, el Secretario o Secretaria del Tribunal levantara acta del desarrollo
de la sesion, que le sera remitida a cada miembro del Tribunal por el medio telematico que
acuerden. El acta debera ser firmada por cada miembro del Tribunal mediante firma digital y
enviada siguiendo el procedimiento habitual.

0) En caso de que algan miembro del Tribunal no disponga de firma digital, debera
manifestar expresamente su conformidad con cada uno de los acuerdos adoptados mediante
correo electronico enviado al Secretario o Secretaria del Tribunal, quien debera aportar dichos
documentos, junto con el resto de la documentacion al Secretariado de Masteres en formato
pdf.

En estos casos, una vez finalizadas las medidas extraordinarias impuestas durante la crisis
sanitaria derivada del COVID-19, los miembros del Tribunal, que no hubieran procedido a la
firma digital del acta, deberan remitir un ejemplar del acta con su firma original a la persona
gue ostente la direccidn del Master, quien, una vez recibida, le dara traslado al Secretariado de
Maésteres (Idep).

CUARTA.

La firma de documentos debera realizarse mediante firma electrénica, con el certificado digital de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

DISPOSICION ADICIONAL.

Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en esta instruccién se utilizase

la forma de masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres.

DISPOSICION FINAL

La presente Instruccion entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de
la Universidad de Cérdoba (BOUCO).

En Cordoba, 4 de junio de 2020

Julieta Mérida Garcia Vicerrectora de Posgrado e Innovaciéon Docente
(P.D. Resolucion de la UCO de 28/10/2019, BOJA 211, de 31 de octubre
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