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PREINSCRIPCION MASTER OFICIAL EN UNIVERSIDADES PUBLICAS DE ANDALUCIA

Descargo de Responsabilidad:

La informacion contenida en este manual tiene
exclusivamente fines informativos y en ningun
caso originara derechos ni expectativas de

derechos.

El proceso de preinscripcion a master oficial en
las Universidades Publicas de Andalucia es un
procedimiento fijado mediante Acuerdo de la
Comision del Distrito Unico Universitario de

Andalucia.
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1. INTRODUCCION

Esta guia recoge la informacién necesaria para cumplimentar la solicitud de preinscripcion en cualquier
Master Universitario de las Universidades Andaluzas. Toda la informacién que contiene puede encontrarla

en detalle en la web de Distrito Unico Andaluz. Antes de presentar la solicitud le recomendamos lo

siguiente:

1. Lea atentamente la normativa que regula el proceso y que podra encontrar en el apartado
“Normativa” de la web de Distrito Unico Andaluz. Esta normativa detalla los requisitos, documentos,
plazos y sistema de funcionamiento del proceso de preinscripcion.

2. Lea atentamente los “Requisitos de Acceso y Procedimiento de Admisidon” donde se explica de

manera concisa los requisitos y el procedimiento de preinscripcion.
3. Consulte el calendario definido para cada una de las fases en que se divide el proceso de

preinscripcion. Podra encontrar el calendario en el apartado “Fechas Mas Relevantes Del Proceso”

de la web de Distrito Unico Andaluz.
4. Consulte el catalogo de todos los masteres oficiales que son ofertados a través de la herramienta

“Catélogo de Masteres”. Es importante consultar si el master que le interesa tiene requisitos de

acceso especificos, asi como cuales son los criterios de baremacion empleados. Puede acceder a

esta informacion, asi como a la prioridad de acceso de cada titulacién, pinchando en el icono “Ver
Ficha”. También podra encontrar un enlace a la web especifica del master, donde podra encontrar
informacion académica en detalle del mismo.

5. Consultar el apartado de “Preguntas Frecuentes” disponible en la web del Distrito Unico Andaluz.

Si durante el proceso de preinscripcion experimenta incidencias técnicas puede acudir al Servicio de

“Atencion a Usuarios/as”. Ahi podra, entre otras opciones, modificar su contrasefia si la ha olvidado o

recuperar el ultimo comprobante valido presentado necesario para la identificacion en el acceso a su
solicitud. Recuerde que durante el proceso de cumplimentacién de la solicitud la aplicacion le ofrecera

ayudas especificas en cada pantalla. Busque el icono de “Ayuda Contextual” (©).

Por ultimo, se recomienda acceder a la aplicacion mediante un navegador Mozilla o0 Google Chrome desde
un ordenador y navegar usando los botones aparecen dentro de cada pagina. Recuerde que todos los
documentos que se adjunten en la solicitud deben estar en formato PDF y no superar el tamafio maximo
permitido (4MB).

Pagina 3 de 28


https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=masteres
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=masteres&d=mo_requisitos_procedimiento.php
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=masteres&d=mo_calendario.php
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=masteres&d=mo_catalogo_top.php
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=faq
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=sat

PREINSCRIPCION MASTER OFICIAL EN UNIVERSIDADES PUBLICAS DE ANDALUCIA

2. ANTES DE PRESENTAR LA SOLICITUD

;. COmo esta estructurado el proceso de preinscripcion?

El proceso de preinscripcion se divide en 3 Fases. En la fase 1 solo podran participar aquellas personas que
tenga un titulo universitario obtenido en un pais extranjero que le habilite para acceso a estudios de posgrado
master oficial. Debe tener en cuenta que solo algunos masteres ofertaran plazas en esta fase por lo que si
no encuentra el master de su interés en el proceso de solicitud de la fase 1 es debido a que dicho master no
esté ofertando plazas en esa fase. Las fases 2 y 3 estan abiertas a la participacion de solicitantes cuyo titulo
universitario que le habilite para acceso a estudios de posgrado master oficial haya sido expedido en Espafia

0 en el extranjero.

Para cada fase se establece define una “Fecha limite para haber abonado los derechos de expedicién del

titulo 0 equivalente” y cuyo cumplimiento es obligatorio para poder participar en cada fase. Esa fecha limite

indica que el titulo con el que se pretende acceder a estudios de posgrado master oficial debe haber sido
expedido de manera oficial dentro del plazo fijado por esa fecha limite en cada fase.

¢/ Oué documentos va a nhecesitar?

Los documentos necesarios se dividen en 2 categorias: documentos generales de acceso y documentos de

caracter especifico que pueda requerir cada master solicitado.

Los documentos generales de acceso dependen en cada caso del origen de su titulacion. Todos los
documentos deben ser oficiales, firmados manualmente o digitalmente incorporando cédigo seguro de

verificacion.
De manera general, todos los solicitantes deben aportar:

- DNI/NIE o en su defecto Pasaporte.

- Titulo alegado, o la certificacién supletoria de éste en el que conste la fecha de haber abonado
los derechos de expedicién del mismo en la fecha limite definida para cada fase del proceso,
0, en su caso, la credencial de homologacion.

- Certificacion del expediente académico oficial con indicacién expresa de la nota media final de
los estudios donde consten las calificaciones obtenidas en las asignaturas necesarias para
obtencion del titulo, la calificacion y la duraciéon expresada en créditos, incluido en su caso, el
Proyecto Fin de Carrera o Trabajo de Fin Grado. Por ultimo, la carga lectiva total de la titulacion que

se esta cursando y que le permiten la acumulacion de créditos que se alega. En el caso de que la

certificacion no se ajuste a lo requerido se considerara la calificacion de 5.

- Para aquellos mésteres que lo requieran, como el méaster de Profesorado, el certificado de nivel de

idioma extranjero.

Aquellas personas solicitantes con un titulo universitario expedido en el extranjero deberan aportar, ademas

de lo anterior, los siguientes documentos:
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- Certificado emitido por organismo oficial del pais de origen donde figure la nota minima para dar
por superada una asignatura, asi como la calificacion maxima que es posible obtener (de no
presentar este documento se considerara la calificacion minima aprobatoria)

- Documento que acredite que la persona solicitante posee un titulo de grado, emitido por
organismo oficial del pais de origen, que le faculta en dicho pais para cursar estudios de
posgrado. Este documento se ajustara, al menos, al contenido del documento del Anexo Il que

estara disponible en el sitio web de presentacién de solicitudes.

Recuerde que toda la documentacion que se solicita en estos apartados debera aportarse en el momento

de la presentacién de la solicitud, en su caso, traducida al idioma espafiol, aunque no necesariamente

traducida por intérprete jurado y/o legalizada.

No obstante, cuando se lo requiera expresamente la universidad, se debera entregar el original y fotocopia,

de todos los documentos que dieron lugar a los correspondientes documentos electrénicos que necesité

adjuntar a la solicitud para participar en el proceso y si asi se le requiriese, traducida por intérprete jurado

y/o legalizada segun los acuerdos suscritos por el pais emisor del titulo.

Los documentos especificos requeridos por cada master deben ser aportados en su solicitud y, en su
caso, traducidos al idioma espafiol, aunque no necesariamente traducida por intérprete jurado y/o legalizada.
Puede consultar los requisitos de acceso especificos asi como el criterio de baremacién en la herramienta

“Catalogo de Masteres”.

Ha abonado los derechos de expediciéon del titulo pero aun no lo

tiene squé puede hacer?

En primer lugar, debe tener en cuenta que, en caso de obtener plaza, y como requisito previo a poder obtener
su titulo de master, es obligatorio presentar el titulo definitivo y oficial con el que ha accedido a los estudios

de posgrado master oficial.

En el proceso de preinscripcion, si ha abonado los derechos de expedicion del titulo, pero aun no lo tiene,

puede presentar:

- Certificado oficial del titulo emitido por la universidad que lo expide, con firma manuscrita o firma
digital y codigo seguro de verificacion, en el que conste la fecha en la que se ha realizado el abono
de las tasas de expedicion. Este documento es normalmente denominado como resguardo del titulo.

- Solicitud del titulo registrada en la universidad que lo expide acompafiada del justificante bancario
del abono de los derechos de expedicion del titulo con indicacion expresa de la referencia, concepto,

titular y fecha de abono.

De no presentar ninguno de los documentos anteriores, su solicitud quedara excluida una vez finalizado el

plazo de presentacion de documentos.
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¢ Puede presentar una solicitud si aun no tiene el titulo?

Si, pero debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Espera poder abonar los derechos de expedicion del titulo dentro del plazo fijado por la fecha limite

de la fase en la que participa:

En esta situacién, el momento de consignar su via de acceso debera indicar la nota media actual
(que no sera definitiva) y marcar la opcion “Adn no conozco la calificacion de mi titulo” (la calificacion

gue se consigna entonces es estimada). El sistema le asignara plaza o lista de espera en funcién de

la_ misma de forma provisional. Tenga en cuenta que esa adjudicacion provisional puede variar una

vez validada la documentacion definitiva y en cualquier caso debe aportar su titulo de acceso en
plazo.

2. estima que NO podré abonar los derechos de expedicion del titulo dentro del plazo fijado por la fecha

limite de la fase en la que participa:

En este caso, puede presentar una solicitud, pero la misma resultara excluida por no cumplir los

requisitos de acceso.

¢/ Oué es un certificado académico oficial y por qué es necesario

aportarlo?
El certificado académico oficial es un documento oficial expedido por la Universidad que emite su titulo en

el que se recogen todas las asignaturas, calificaciones y créditos superados con indicacion expresa de la
nota media final de sus estudios (incluido el trabajo Fin de Grado). Dicho certificado debe estar firmado

manualmente y sellado o digitalmente incorporando un codigo seguro de verificacion.

La importancia de este documento en su solicitud radica en que se trata de un proceso competitivo y por
tanto la nota media de sus estudios debe estar oficialmente certificado por su universidad ya que es un

parametro considerado en la prelacion de solicitantes para obtener una plaza.

Si no se aporta el certificado académico oficial a su solicitud en el plazo de presentacion de solicitudes o en
el primer plazo de reclamaciones inmediatamente posterior a la primera adjudicacion de cada fase, su

solicitud sera valorada con la minima nota aprobatoria (5.0).

Se recuerda que no se aceptaran copias de expediente, notas informativas, informes académicos o cualquier

otro documento diferente al indicado en el parrafo anterior.

¢Puede aportar el Suplemento Europeo al Titulo?

Lo primero que debe tener en cuenta es que en ningun momento dicho documento podra sustituir a su titulo

oficial, sino que debera ir acompafiando al mismo. Sin embargo, si podra ser admitido el Suplemento
Europeo al Titulo como sustituto del certificado académico oficial para acreditar su nota media siempre que
incluya la nota media final de sus estudios y sea un documento oficial, integro y definitivo. No sera aceptado

el borrador.
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;CoOmo puede certificar su nivel de idioma?

Las Universidades Andaluzas so6lo aceptan como acreditacién los certificados definitivos de los centros que
aparecen en la tabla contenida en el Anexo Il del Convenio firmado en las Universidades Andaluzas para la

Acreditacion de lenguas, y que puede consultar en las Universidades publicas de Andalucia.

NOTA IMPORTANTE: Si el documento con el que quiere acreditar su nivel
Bl esta expedido por cualquiera de los centros de la Escuela Oficial de
Idiomas en Espafia, s6lo se aceptara como valido el certificado de nivel
(titulo) o justificante del abono de las tasas de expedicion del mismo. En
ningln caso se aceptara la Certificacion Académica de los cursos
superados en dichos estudios.

En caso de que no se acredite el nivel de idioma en los plazos previstos en la normativa, su solicitud quedara

excluida del procedimiento para aquellos méasteres en los que sea un requisito obligatorio de acceso.

¢/ Hasta qué fechas puede aportar la documentacion?

La documentacién general de acceso (titulo, certificado académico oficial, ...) debera aportarse en el plazo
de presentacion de solicitudes, salvo en aquellos casos en los que, por estar pendiente de la obtencién del
titulo, seleccionen en su solicitud “nota estimada”. En este caso podra aportarla en su solicitud hasta el ultimo

dia (incluido) permitido en la convocatoria para la obtencién del titulo. Por ejemplo:

- Titulos obtenidos y abonados hasta la fecha del fin de plazo de presentacién de solicitudes:

Los documentos se podran aportar en la propia solicitud o0 como plazo maximo mediante reclamaciéon
en el plazo habilitado tras la PRIMERA ADJUDICACION. Toda documentacion presentada con fecha
posterior no se podra aceptar.

- Titulos abonados una vez haya finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, pero dentro de la

fecha limite fijada por la fase:

Los documentos podran aportarse a la propia solicitud hasta el dltimo dia (incluido) permitido en la
convocatoria para el abono de los derechos de expedicion, o en el plazo de reclamaciones habilitado

para la adjudicacion inmediatamente posterior al mencionado limite para el abono de las tasas.

Tenga en cuenta que estos plazos se aplican a los documentos referentes a su via de acceso (titulo,

certificado académico oficial y certificado de idioma, siempre gue el mismo requiera validacién administrativa

como, por ejemplo, para los masteres habilitantes de profesorado).

El resto de documentacion que tenga que aportar de acuerdo a los requisitos de acceso particulares de cada
master deberan ser aportados en la misma solicitud dentro del plazo de presentacién de cada una de las
fases.
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¢;Puede presentar una solicitud sin aun tener un titulo?

Depende.

¢, Cuales son los requisitos necesarios?

En base al articulo 18.4 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
Organizaciéon de las Ensefianzas Universitarias y del Procedimiento de Aseguramiento de su Calidad, la

Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia ha acordado un procedimiento de admision

condicionada con los siguientes requisitos:

1. Podré& solicitar laadmision condicionada en estudios de master universitario en las universidades
publicas andaluzas el estudiantado de las universidades espafiolas al que, a la fecha de
finalizacion del ltimo plazo de preinscripcion fijado por la Comision Distrito Unico Universitario de
Andalucia (Fase 3), solo le reste por superar:

- La acreditacion de la competencia linguistica en idioma extranjero requerida
- El Trabajo Fin de Grado (TFG)
- Un méximo de 9 créditos ECTS para obtener el titulo de grado.

2. A efectos del computo de créditos pendientes de superar para la obtencién del titulo de grado, no se
computaran como superados los créditos pendientes de reconocimiento a la fecha de
finalizacion del plazo de preinscripcion fijado por la Comision Distrito Unico Universitario de
Andalucia.

3. A fin de acreditar el cumplimiento de estos requisitos, el estudiantado deberd aportar, en el
procedimiento de preinscripcion, los siguientes documentos:

- Certificacién académica oficial en la que conste el nimero de créditos que le resta para
finalizar los estudios de grado.

- Justificante de matricula en los créditos pendientes, en el mismo curso en el que solicita su
admision en los estudios de master universitario.

- Adicionalmente, debera cumplir también los requisitos que se exijan especificamente en los

estudios de master universitario que desee cursar.

,En qué fases del proceso puede participar?

Para solicitar la admisién condicionada, toda persona que cumpla los requisitos anteriores podra:

Presentar su solicitud en los estudios de master universitario en la UGltima fase

(fase 3) del proceso de preinscripcién fijada por la Comision Distrito Unico

Universitario de Andalucia. Solo se permitira la admision en aquellos titulos que, al
final del proceso general de preinscripcién, cuenten con plazas vacantes, a fin

de garantizar la prioridad de matricula de quien disponga del titulo oficial de

grado.
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El procedimiento de admision condicionada en estudios de master sera igual al establecido con
caracter general, si bien se considerara la nota media de los créditos superados en el grado. Los plazos de
preinscripcién y el procedimiento de admisién en estudios de master se regularan por la Comisién

Distrito Unico Universitario de Andalucia.

¢, 0Oué condiciones tendra su matricula en caso de consequir plaza?

La admision en estudios de master universitario del estudiantado que relna los requisitos establecidos en
el articulo anterior serd condicionada hasta la finalizacion de los estudios de grado, siendo definitiva
cuando se acredite haber abonado los derechos de expedicion del titulo de grado. En ninguin caso se podra
obtener el titulo de master con anterioridad al titulo de grado que permite el acceso al master.

La matricula sera condicionada hasta la finalizacion de los estudios de grado, siendo definitiva cuando el

estudiante acredite haber abonado los derechos de expedicién del titulo de grado.

Tendréa los mismos derechos y deberes que cualquier otro estudiante matriculado en un master universitario
del Distrito Unico Universitario de Andalucia, si bien no se expediran certificaciones académicas oficiales

de estos estudios en tanto su matricula sea condicionada.

Solamente procederd la devolucion del importe de la matricula de los estudios de master en los supuestos

especificamente regulados por la normativa propia de cada universidad.
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3. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez abierto el plazo de presentacién de solicitudes de una fase de preinscripcion, podra encontrar en la
web de Distrito Unico Andaluz, el acceso a presentacion de la solicitud. Antes de acceder le recomendamos

consultar la normativa que regula el proceso.

.’ - - v -
U Distrito Unico Andaluz

o Grades Masteres

Inicio / Masteres

Itinerarios Curriculares Concretos. Doctorados

| Presentacién de Solicitudes (Solo titulados
extranjeros) (del 09/01 al 27/01)

I Requisitos de acceso y procedimiento de admisién ‘

I Oficinas de Informacién ‘

I Fechas mas relevantes del proceso de preinscripcién ‘

I Catalogo de Mésteres

‘ I Normativa ~ ‘

Acceso a Masteres Oficiales - curso 2023/2024

Solicitud de Admisién a Masteres Oficiales

Distrito Unico Universitario de Andalucia
ico 2023/2024.

Esta es la (nica via de presentacion de solici para el curso

I:> Acceso ala solicitud | Ver normativa -

El primer paso sera identificarse indicando un nimero de documento! (tenga presente que el nimero de

documento que consigne no podra ser cambiado en ningin momento durante el proceso de preinscripcion)
o acceder mediante Certificado Digital. La solicitud se divide en 6 pestafias y podra navegar entre ellas

utilizando los botones de desplazamiento situados en la parte superior derecha.

mostrarle para formalizar su solicitud

Tipo de documento O NIF ) NIE O Otro documento

I > N° Documento

Acceso a la presentacién de solicitudes
Recuerde deshabilitar (en caso de tenerio) el inhibidor de ventanas emergentes. De o contrario no podra visualizar las pantallas auxiliares que, en su caso, sea nacesario

A continuacion, introduzca su NIF, NIE, o Documento identificativo y pulse Continuar.

Acceso mediante
Certificado Digital

@ Datos personales @ Vias de acceso

Datos personales

datos @ Peticiones

© otros

@ simuttaneidad

-

@ Vvalidacion -
‘;’ o

NOTA IMPORTANTE: Para aquellas personas solicitantes que hayan
cursado estudios wuniversitarios de Licenciatura o Grado en una
universidad publica de Andalucia, es posible que el sistema identifique su
numero de documento. De ser asi, es posible que parte de la informacion
sea cargada automaticamente a su solicitud. En dicho caso debera
corregir o aportar aquella informacion errénea o que falte.

1 Puede usar el nimero de documento de NIF, NIE, pasaporte o documento identificativo de su pais.
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Pestafia de Datos Personales

La pestafia Datos Personales es la primera de las 6 pestafias que debemos completar. En ella debemos de

indicar los datos personales bésicos. También debera indicar, y en su caso acreditar, el reconocimiento de

un grado de discapacidad igual o superior al 33% (vea articulo 9.2 de la normativa de acceso para mas

informacion sobre acreditacion de la discapacidad). Finalmente, en el apartado datos sobre Idioma, debera

adjuntar y acreditar los idiomas extranjeros en aquellos masteres cuya acreditacion sea obligatoria para el

acceso, como por ejemplo el master de Profesorado.

En los apartados de discapacidad e idioma podra gestionar el aporte de los documentos acreditativos de la

situacion indicada mediante el boton “Gestionar Documentacion”.

@ Datos personales @ Vias de acceso @ Otros datos © Peticiones @ Simultaneidad @ Validacion <«
Datos personales )
Documento Fecha de nacimiento Sexo

[ = Seleccione sexo v
Nombre Primer apellido Segundo apellido
F I
Movil Teléfono Email
(o] a @
Calle Namero Localidad
# re Q
Cadigo postal Nacionalidad

= v

Discapacidad

Tengo grado de i == 33%, de pacidad permanente en grado total, absoluta o gran invalidez; o de pertenecer a clases
pasivas con reconocimiento de pension de jubilacion o de retiro por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

No tengo reconocida discapacidad v

Gestionar documentacién

Datos sobre Idioma

Para el acceso a def A es necesario tener acreditado un nivel minimo B1 de idioma extranjero no materno, conforme al MCERL. Por ello, es necesario
cumplimentar este apartado en el supuesto de que enfre sus peticiones figure alguno de ellos.

Fecha de superacion del examen de idioma al menos a nivel B1, o también puede i ladela i On por una uni

Gestionar documentacion

Nota importante: Las comisiones de valoracién de cada master que sea
solicitado en la pestafia PETICIONES no tendran acceso a la
documentacién aportada en el apartado de idioma de la pestafia DATOS
PERSONALES. De este modo, si algun master de los que solicita incluye
como requisito especifico el conocimiento/acreditacion de idioma, debera
aportarlo también en el apartado correspondiente al incluir la peticién de
ese master.
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Pestara de Via de Acceso

Si el sistema recupero sus datos al iniciar la solicitud, en la pestafia de “Vias de Acceso” apareceran sus
titulaciones de Grado o Licenciatura obtenidas en una Universidad Publica de Andalucia. En este caso, solo

tendra que revisar sus datos y NO tendra que aportar ni la copia del titulo ni el certificado académico oficial.

Si el sistema no recuperé sus datos o quiere agregar alguna titulacion adicional, debera introducir la via de
acceso manualmente.

@ Datos personales @ Vias de acceso (3] (4] (5] (6 ] «
Vias de acceso @ + Agregar nueva Via
Leyendas

m Poseo un titulo universitario espafiol que me habilita para el acceso a masteres oficiales
Poseo un titulo universitario obtenido en el extranjero y que NO he homologado en Espaiia que me habilita para el acceso masteres oficiales
I Poseo un titulo universitario obtenido en el extranjero y que he homologado en Espaia que me habilita para el acceso a masteres oficiales
+ Las vias con éste icono han sido obtenidas automaticamente de las bases de datos del Distrito Unico Andaluz y no precisan aporte de documentacion.

e Grado o Arquitectura / Ingenieria / Licenciatura (1+2C)
o Segundo Ciclo (2C) o Arquitectura / Ingenieria / Licenciatura procediendo de un 1 ciclo distinto (1+2C)
°Arquwtectura Técnica / Diplomatura / Ingenieria Técnica / Maestro (1C) G Titulo Extranjero

° Con efecto desde fase 1

Para ello lo primero es pulsar en el botén “+ Agregar nueva Via” que abrira una nueva ventana dividida en 3

apartados que debemos completar y que se explican a continuacion:

1) Seleccionar via de Acceso

La persona solicitante debe elegir entre las 3 opciones disponibles para el acceso a estudios de
posgrado master oficial en funcién del origen de su titulacion. Tenga presente que una adecuada

identificacion de la via es esencial para que su solicitud pueda ser correctamente valorada. Las vias
de acceso posibles son:

- Poseo un titulo universitario espafol que me habilita para el acceso a masteres oficiales.

- Poseo un titulo universitario obtenido en el extranjero y que no he homologado en Espafia
gue me habilita para el acceso a masteres oficiales.

- Poseo un titulo universitario obtenido en el extranjero y que he homologado en Espafia que
me habilita para el acceso a masteres oficiales (requiere presentar la credencial de
homologacion oficial expedida por el Ministerio).

2) Datos de la via de Acceso

En funcion de la via de acceso elegida en el apartado anterior, el sistema le pedira que aporte la

informacion necesaria para determinar los datos de su titulacion. Asegurese de aportar toda la
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informacion conforme la informacion recogida en los documentos oficiales expedidos por su

Universidad.

Si la fase lo permite y ain no esta en posesién de su titulo, pero estima que éste sera expedido
oficialmente antes de la fecha limite establecida en la fase, puede marcar la opcion “aun no estoy en
posesion del titulo” (mas informacion en el apartado “¢ Puede presentar una solicitud si adn no tiene

el titulo?* de la pagina 6 de este manual)

Aportar Documentacion

En este tercer apartado se debe aportar la correspondiente documentacion. Debe prestar especial
atencion en que los datos consignados en el apartado anterior sean coherentes con la informacién

recogida en los documentos oficiales que va a aportar.

Todas las personas solicitantes deberan aportar obligatoriamente:

- DNI o pasaporte que permita la comprobacién de los datos aportados en su solicitud.
- Titulo Universitario. Mas informacion en las paginas 5 y 6 de este manual.
- Certificado Académico Oficial. Mas informacion en la pagina 6.

En el caso de solicitantes que acredite una titulacién extranjera, deberan ademas obligatoriamente

aportar:

- Certificado emitido por organismo oficial del pais de origen donde figure la nota minima para
dar por superada una asignatura, asi como la calificacibn méxima que es posible obtener (de
no presentar este documento se considerard la calificacibn minima aprobatoria)

- Certificado de acceso a méasteres en su pais de origen firmado y sellado por su Universidad.
Si en dicha Universidad no dispone un modelo propio de este certificado, puede adjuntar, una
vez cumplimentado, el modelo que puede encontrar en la web de Distrito Unico Andaluz >

Masteres > Normativa > Modelo de certificacion de acceso a estudios de masteres oficiales

en el pais de origen.

En caso de no aportar la documentacion necesaria, el sistema le informara de ello y le avisara que

su solicitud podria resultar excluida del procedimiento.

@ www.juntadeandalucia.es

No ha apertado documentacion acreditativa de su via de acceso, por lo
gue esta via de acceso podria resultar excluida del proceso. Para
agregar la documentacidn acreditativa seleccione en el apartado tipo
de doecumenta eccion correspondiente y a continuacion
adjunte un nuevo ErD ione uno de la lista de documentos
ya aportados previament S | ADJUNTAR FICHERC',

- Pulse Aceptar para registrar |a via sin afiadir nueva documentacién
(Podra adjuntarla mas adelante en ésta misma seccion).

- Pulse Cancelar para aportar documentacidn ahora,

Ca " CE|a '
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Pestafa de Otros Datos

En esta pestafa podra indicar y acreditar con documentacion otros datos relacionados con los conocimientos
de idioma, metas profesionales y afiadir otra informacién de interés que desee hacer constar en su solicitud

para ser evaluada.

@ Datos personales @ Vias de acceso @© Otros datos (4] (5] (6] +
Otros datos relevantes de la solicitud )
Idioma 1 Nivel leido Nivel escrito Nivel hablado Acredit.

Espafiol v l V] I VI l Vj v
Idioma 2 Nivel leido Nivel escrito Nivel hablado Acredit.
~ v v ~ v

Idioma 3 Nivel leido Nivel escrito Nivel hablado Acredit
v v v v v

Idioma 4 Nivel leido Nivel escrito Nivel hablado Acredit

~ v v ~ v

Si posee acreditacion de los idiomas seleccionados, adjunte un documento PDF. No obstante, compruebe si, por su

situacion, es imprescindible.
Gestionar documentacion

Metas prefesionales

Indique sus metas profesionales. Sea conciso (solo se almacenaran los primeros 2000 caracteres)

Observaciones

Observaciones que desee hacer consiar a su solicitud (solo se almacenaran los primeros 2000 caraderes)

Podra gestionar el aporte de los documentos acreditativos de idioma mediante el boton “Gestionar

Documentacion”.

Pestafia de Peticiones

En este apartado, la persona solicitante elegira, por orden de preferencia, hasta un maximo de seis masteres

universitarios en los que se solicita la admision. A estos efectos, los mésteres que conduzcan a habilitacion
para la misma profesion regulada computardn como un Unico master con independencia de las
universidades o, en su caso, especialidades solicitadas. También computaran como un Unico master los

interuniversitarios solicitados en mas de una sede.
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Puede emplear el buscador incorporado en dicha pestafa para filtrar entre el catdlogo de mésteres ofertado
en la fase en la cual esta presentando su solicitud. Dicho buscador le ofrecera la informacion basica del
master con enlaces a la web especifica del master y a la ficha donde podra comprobar los criterios de baremo

y requisitos de admision especificos.

@ Datos personales @ Vias de acceso © Otros datos @ Psticiones © Simultaneidad @ Validacion «

Masteres que solicita (vax 6 PETICIONES) )

A estos efectos, se considera como un Unico méster cuando se trate del mismo master en mas de una universidad o centro. Asimismo, tienen |la misma consideracion 1as diversas
especialidades de un mismo mdster)

Indique uno o mas criterios de blsqueda para encontrar los masteres ofertados en Andalucia que se ajusten a su
interés. Puede efectuar cuantas busquedas sea necesario para localizar y agregar cuantas peticiones desee.

Universidad Modalidad Criterio de busqueda (Max. 100 Caracteres)

Cualquiera v Cualquiera v n

NOTA IMPORTANTE: Debe tener presente que el orden de preferencia
de los masteres solicitados es vinculante. Es decir, al efectuarse la
adjudicacion de plazas se le asignara una plaza correspondiente al master
de mayor preferencia posible de los relacionados, quedando eliminado en
las adjudicaciones de los masteres solicitados con posterioridad. Esta
vinculacion sequird aplicandose en todas y cada una de las sucesivas
adjudicaciones de cada fase de preinscripcion en aquellos masteres en
los que exista lista de espera.

No obstante, una vez publicada cada lista de adjudicacién, se podra
insertar, reordenar el orden de preferencia o desistir de alguna o algunas
de sus peticiones siempre gue ello no implique su inclusién en un master
con lista de espera en la que no figuraba el solicitante en esa
adjudicacion. En el supuesto de insertar o reordenar el orden de
preferencia de una titulacion (posterior en orden de preferencia a la
adjudicada) con lista de espera, esta nueva peticién solo podra ser tenida
en cuenta si, agotada la lista de espera, siguen quedando plazas
vacantes. Estos cambios debera realizarlos desde la web de Distrito Unico
Andaluz, durante los plazos de alegaciones/reclamacion.

Una vez ha localizado un master de su interés, debera pulsar sobre el mismo y accedera a la ventana
especifica de solicitud de ese master concreto. Nuevamente accedera a una ventana que estara dividida en
3 apartados que debe rellenar adecuadamente y aportar toda la documentacién oficial que le sea solicitada

especificamente para ese master. Los 3 apartados son:

1) Criterios y Requisitos

Lo primero que debe tener en cuenta es que el nimero de criterios y documentos especificos a

aportar sera diferente para cada master solicitado.

En este apartado debe aportar los documentos pertinentes para el acceso y baremo de su solicitud.
Podra ver qué documentos deben ser obligatoriamente aportados (columna Oblig.) asi como podra

comprobar si ya ha sido aportado un documento a un item concreto (columna Docum.). Desde el
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botdn “Gestionar Documentacion” debera aportar todos aquellos documentos especificos solicitados

para acceder al master.

Tenga presente que la documentacidbn que aporte en este apartado especifico, serd la

documentacion que revise la Comision Académica del master para evaluar su solicitud. No olvide

gue cualquier certificado de idiomas aportado en otros apartados de la solicitud podria no ser

accesible para la Comision Académica del méaster especifico que esta solicitando por lo que debe

volver a adjuntarlo en cada master si asi lo requieren los requisitos de acceso o de baremacion.

-

=/ ey ey

CRITERIOS Y BAREMO PARA LA PUNTUACION DE ACCESO

Baremo Ouig. Docum. ihponar?
—_—— [ =]
[ =] -—w [ =]
[ =] L =] [ =]
INFORMACION O REQUISITOS Y CRITERIOS ADICIONALES DE ADMISION
Descripciéa bl Docum, hponiar?
3 acReoracon L n ——
o [ =]

2) Preferencia de Acceso de las Titulaciones

Este apartado muestra las preferencias de acceso que tiene definidas el master que solicita en

funcién de la Licenciatura o Grado con alega para su acceso.

Dichas preferencias de acceso son definidas por las Comisiones Académicas de los masteres
oficiales. Las preferencias de acceso se clasifican en ALTA > MEDIA > BAJA > RESTO. De este
modo, cualquier solicitud con una preferencia de acceso ALTA, incluso con una nota inferior, siempre

tendra prioridad de acceso frente a una solicitud con preferencia de acceso MEDIA.

La preferencia de acceso de aquellas solicitudes que aleguen una titulacion extranjera como via de

acceso, sera determinada por la Universidad que imparte dicho master.

Lo TRl . 1 e
Esta seccion es Unicamente informativa, consulte su titulacion para conocer su preferencia de acceso.

I poseer un thulo exkanjero, serd la universidad ofertare de este mister uien determine su idoneldad para ¢l acceso v

Listado de las preferencias de acceso de las distintas titulaciones
A) RELACION ALFABETICA DE TITULAGIONES CON PREFERENCIA ALTA PARA EL AGCESO v
B) RELACION ALFABETICA DE TITULACIONES CON PREFERENCIA MEDIA PARA EL ACCESO v
©) RELACION ALFABETICA DE TITULACIONES CON PREFERENCIA BAJA PARA EL ACCESO v

D) RELACION ALFABETICA DE RESTO DE TITULACIONES CON ACCESO v

[ 20 EmEm
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3) Becas y otros Datos

En caso de que le haya sido adjudicada una beca o ayuda para cursar el master en aplicacion de

convenios nacionales o internaciones entre universidades, se podréa indicar en este apartado.

Deberé aportar la documentacion correspondiente y solo seran aceptados los documentos oficiales
emitidos por el organismo que concede la becay en la que conste explicitamente que dicha beca HA
SIDO CONCEDIDA AL SOLICITANTE. No seran vélidos los documentos referentes a la solicitud de

la misma.
En este apartado encontrard un desplegable con las becas admitidas mas comunes.

NOTA IMPORTANTE: La beca general del Ministerio de Educacién (Beca
MEC) no figura es el desplegable anterior debido a que no da prioridad
en el acceso a una plaza de méster. La concesion de este tipo de beca
conllevarda la exencién del pago de precios publicos académicos, por lo
gue en el caso de obtener una plaza, esa informacion deberé consignarla
en el momento de formalizar su matricula para aplicacion de la
correspondiente bonificacion.

Finalmente, debera indicar (obligatoriamente) a efectos informativos la proyeccion y nivel de
dedicacion al master. En algunos casos, cuando el master seleccionado asi lo requiera, puede

aparecer un campo adicional para consignar informacion especifica de acceso a dicho master.

Acreditacion de Beca internacional o por convenios entre Universidades ya concedida para cursar el master.

Beca:

OTROS DATOS.

Proyeccibe con que se sige esle Master Movel 8¢ Dedcacxtn 81 Master

Agregar mueva asgnatura. S Sste masior requens haber cursado alguna formacin, puede aadiia en éste apartado al obeto de la possble evaluacion por la CooMmACn 2cadomca

Una vez haya introducido los masteres solicitados en la pestafia “Peticiones”, el sistema le mostrara dichos
masteres ordenados por preferencia, segun el orden en el que los ha introducido. Tenga presente que esta
preferencia es vinculante (mas informacion en la NOTA IMPORTANTE de la pagina 15). Puede modificar la
preferencia empleando las flechas arriba/abajo localizadas a la derecha o incluso anular una peticion

concreta:

Registradas en su solicitud por orden de preferencia
N° Fase Codige Universidad Master Centro Fase/Estado

-

1 1 420903 GRANADA ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y DIRECCION DE RECURSOS ESCUELA INT DE m
HUMANOS EN ENTORNOS INTERNACIONALES (SEDE MELILLA) POSGRADO

2 1 417301  GRANADA ATENCION FARMACEUTICA ESCUELA INT DE n
POSGRADO
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Pestaia de Simultaneidad

En esta pestafa debera indicar si desea simultanear, y elegir segun corresponda, para cursar 2 estudios
oficiales en las Universidades Publicas de Andalucia. Podra elegir entre simultaneidad Grado-Master o
Master-Master entre aquellos estudios ofertados a través de Distrito Unico Andaluz, ya sea en la misma o

distinta Universidad.

En caso de solicitar simultaneidad entre dos masteres de los que figuran en su solicitud, el sistema le
adjudicara plaza en el master solicitado con mayor preferencia, siempre que tenga puntuacién suficiente
para obtener una plaza. El segundo master no le sera adjudicado hasta el final de la Gltima fase y solo en el

caso que queden plazas vacantes.

Tiene mas informacion al respecto de la simultaneidad en el articulo 11 de la Resolucion que regula el
proceso de preinscripcion y que podra encontrar en la web de Distrito Unico Andaluz > Masteres > Normativa

> Acuerdo por el que se establece el ingreso en Masteres Oficiales.

@ Datos personales © Vias de acceso © Otros datos @ Psticiones @ Simultaneidad o «

Simultaneidad )

Debe contestar afirmativamente (y elegir el caso que corresponda) si su intencién durante el curso 2023/2024 es cursar DOS ESTUDIOS OFICIALES en las
Universidades Publicas de Andalucia, pudiendo ser cualquier combinacion entre los Grados y Masteres Oficiales que se ofertan a través del Distrito Unico Andaluz

¢Desea simultanear con otros estudios OFICIALES DEL DISTRITO UNICO ANDALUZ en las Universidades Piblicas Andaluzas?

NO v

Sl - con otro de los MASTERES OFICIALES que ahora solicito o estoy cursando (quiero estudiar AMBOS A LA VEZ)

Sl - con un GRADO OFICIAL que estoy cursando o solicitaré (quiero estudiar AMBOS A LA VEZ)

Pestafa de Validacion

En esta ultima pestafia debera validar y presentar oficialmente su solicitud. Al inicio de esta pestafia podra
ver gue el sistema le muestra AVISOS y ERRORES. Los avisos no le impediran grabar y presentar
formalmente su solicitud, pero es posible que si impidan la correcta validacién o evaluacién de la misma.

Los errores en su solicitud si deben obligatoriamente ser subsanados o su solicitud no podra ser presentada.

Validacion de la solicitud

Avisos de la Solicitud. No impider i su solicitud, f osible q

Seccion Campo Descripcion

Existen errores. Compruebe los siguientes elementos.

Seccion Campo Descripcion
Datos personales Fecha de nacimiento El campo Focha de nacimiento es obligatorio

£l campo Sexo es obligatorio
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Una vez su solicitud no tenga errores, podra grabar y presentar la misma oficialmente. Para ello el sistema
le pedira introducir un numero de teléfono mévil y una direccion de correo electronico.
NOTA IMPORTANTE: Tanto el teléfono como la direccion de correo

electronico deben coincidir con los introducidos en la pestafia de Datos
Personales.

También debera aportar una contrasefia que le permitird acceder a consultar el estado de su solicitud en las
posteriores adjudicaciones de plazas. Esta contrasefia debe cumplir los requisitos de forma definidos por el

sistema en la parte derecha inferior.

Validacion y grabacion de la solicitud
+ Su solicitud no presenta errores y esta lista para su grabacién

Para proceder a su grabacion, por favor confirme aqui su teléfone mévil y su correo electrénico, y pulse Grabar Solicitud

Mavil Email
u & - {3

Escriba una contrasefia y confirmela repitiendola (Puede utilizar la misma contrasefia de la solicitud anterior), debe contener al menos un numere, una letra mayuscula, una
letra minuscula y Minimo 1 caracter especial EXCLUSIVAMENTE entre estos guion -, subrayado _ o un punto .

Contrasefia

@ La contrasefia debe contener lo siguiente:

Confirme Contrasefia La primera letra debe ser un caracter alfanumerico

Una letra minascula

Una letra capital (Maydscula)

Un nimero

Minimo 8 y maximo 12 caracteres

Minimo 1 caracter especial EXCLUSIVAMENTE entre estos: guion -, subrayado _
0 un punto .

Las contrasefias deben coincidir

XXXXXX

x

¥ Grabar solicitud

Finalmente debera pulsar el boton GRABAR SOLICITUD. En ese momento su solicitud estara grabada y
debera recibir tanto una notificaciéon por SMS al teléfono maévil indicado como un correo electrénico con una
copia en PDF de su resguardo de solicitud de plaza. Este documento PDF es esencial y debera guardarlo
durante todo el proceso pues el sistema le requerird para acceder a su solicitud, ademas de su contrasefia,

un 2° factor de autenticacion consistente en determinadas posiciones del NiUmero de Registro de su solicitud:

SOLICITUD DE ADMISION PARA INICIAR ESTUDIOS EN ; ¥ !ﬁ
LOS MASTERES OFICIALES EN TODOS LOS CENTROS !
DE LAS UNIVERSIDADES ANDALUZAS p =
CURSO ACADEMICO 20XX/20XX  (-------- FASE) 1 I.i Ig. rii:
Numero de registro: 99/XXXXXXXXXX Fecha de prese dd/mm/yyyy hh:mm:ss
[ 4
DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE %

La solicitud podra ser modificada tantas veces desee dentro del plazo definido para presentacion de
solicitudes. Para ello deberd acceder a su solicitud (utilizando numero de documento identificativo,

contrasefia y el nimero de registro) y su solicitud se abrira directamente en la pestana “Validacion”. Desde
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ahi podra MODIFICAR SU SOLICITUD o ANULAR SU SOLICITUD. También podra volver a descargar el
Resguardo de Presentacion de su Solicitud (PDF):

JiSO"Citud registrada en el sistemal

FN Ver resguardo de la solicitud (PDF) © Cerrar Sesion

P Wodificar solicitud P-Anular solicitud P Ver oficinas de preinscripcién

Informa%npoﬁa&bre su solicitud

Con la contrasefia que cred, podra modificar,anular o continuar con los siguientes tramites para la
reserva o matricula. Consérvela en lugar seguro.
El uso indebido de la contrasefia indicada es de su responsabilidad

Con este trmite queda formalizada su solicitud, no teniendo que remitir documentacion alguna a a universidad. El préximo 20 de febrero debera consultar, en esta misma web o en las oficinas de preinscripei6n, el
resultado de su adjudicacion. Recuerde que el plazo para presentar reclamaciones serd 20 al 24 de febrero

NOTA IMPORTANTE: Cada vez que realice una MODIFICACION o
ANULACION de su solicitud el sistema le asignard un nadmero de registro
nuevo. Recuerde conservar siempre el ultimo registro valido para poder
acceder a su solicitud. Del mismo modo, verifigue siempre que recibe la
notificacion SMS y una copia de su Resquardo de presentacion de
solicitud (PDF) en su correo electrénico.
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4. TRAS PRESENTAR LA SOLICITUD

¢, 0Oué puede hacer una vez ha presentado su solicitud?

Es muy importante que compruebe que su solicitud se ha grabado correctamente, que ha adjuntado los

documentos correctos y que ha recibido la notificacién y PDF de presentacion de su solicitud.

Dado que las notificaciones via correo electrénico le serdn enviadas desde un sistema automatico de
notificaciones, es importante comprobar su bandeja de correo basura o SPAM, asi como comprobar que
su gestor de correo electréonico no clasifica los correos electrénicos recibidos desde esa direccion como

correo basura.

;Oué ocurre si larevision administrativa de su solicitud detecta

deficiencias?

Una vez presentada su solicitud, la misma serd evaluada por la comisibn académica de cada master
solicitado y también serd revisada administrativamente para comprobar que toda la documentacién
obligatoria ha sido presentada en plazo y forma. Si alguna deficiencia es detectada, como por ejemplo
documentacion incompleta, incorrecta o no presentada, recibira un requerimiento de subsanacion. Es
muy importante que lea atentamente dicho requerimiento donde se le informard de los plazos y
documentos que debe corregir. Debe tener en cuenta que todos los documentos son comprobados vy si
recibe un requerimiento NO aporte de nuevo el mismo documento que ya aportd, pues ya ha sido

revisado y no cumplia los requisitos exigidos.

¢ Con quién puede hablar si tiene alguna duda o consulta sobre los

documentos aportados?

Si su duda es referente a los documentos generales de acceso a estudios de posgrado debera contactar
con la oficina de preinscripcién correspondiente al master con mayor preferencia solicitado, es decir, aquella

correspondiente al master que figura como su primera peticion.

Cualquier cuestion referente a cuestiones académicas del master o documentacion especifica exigida por

cada master, es aconsejable enviarla a la Coordinacion de dicho master.

Se puede modificar una solicitud

Puede modificar su solicitud durante el plazo de presentacion de solicitudes accediendo a la misma con su
namero de documento, contrasefia y nimero de registro como factor de segunda autenticacion. Si modifica
su solicitud no olvide volver a grabar la misma. El sistema le generara un nuevo resguardo y numero de

registro. En caso de pérdida de la contrasefia o del nimero de registro, utilice el Servicio de Atencion al

Usuario/a disponible en Distrito Unico Andaluz.

Péagina 21 de 28


https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=sat
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/?q=sat

PREINSCRIPCION MASTER OFICIAL EN UNIVERSIDADES PUBLICAS DE ANDALUCIA

Si NO ha obtenido el titulo a tiempo ¢Puede volver a participar en

la siguiente fase?

Si ha participado en una fase de preinscripcion, pero finalmente no ha conseguido tener el titulo para cumplir
el requisito de FECHA LIMITE DE EXPEDICION DEL TiTULO definido en dicha fase, puede volver a
participar en la siguiente fase de preinscripcion disponible. En este caso es recomendable usar alguna de

las dos opciones siguientes:

- Acceder al sistema y anular su solicitud de la fase anterior. Tras esto, rellenar y presentar de nuevo
su solicitud.

- Acceder al sistema y modificar su solicitud de la fase anterior. En este caso se mantendran los datos
y documentos que introdujo, pero en la pestafia “Via de Acceso”, debera borrar la via de acceso de
la fase anterior e introducir los datos actuales de su titulacion.

NOTA IMPORTANTE: Debe tener en cuenta que cuando se modifica una
solicitud de una fase anterior, las peticiones asociadas a dicha fase
anterior dejan de considerarse validas por lo que debe asegurarse que

en su solicitud constan las peticiones asociadas a la fase actual en la
gue esta participando.
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5. SE HAN ADJUDICADO LAS PLAZAS ¢ QUE DEBE HACER?

En cada fase, en las fechas definidas para “Publicacién de lista de adjudicacion” o “Publicacion de lista de
resultas” (puede encontrar las fechas aqui), Distrito Unico Andaluz publicara las listas de adjudicacion de
plazas y de resultas. En ese momento, recibira un SMS y/o correo electrénico indicandole que debe acceder
a su solicitud para comprobar el resultado de la misma. Nuevamente se recomienda revisar la bandeja de

correo basura o SPAM.

Para acceder a comprobar el estado de su solicitud tras la adjudicacion debera acceder desde la web de
Distrito Unico Andaluz utilizando su nimero de documento, contrasefia y nimero de registro como factor de

segunda autenticacion.

Una vez haya accedido a su solicitud podra comprobar el resultado de la misma y podré/debera realizar las

acciones pertinentes segun cada caso. A continuacion, se explican los escenarios mas habituales:

Le ha sido adjudicada una plaza provisionalmente

;0Oué significa?

Esta situacion puede ocurrir en la publicacion de la primera lista de adjudicaciones de cada fase. Se produce
debido a que su solicitud presenta deficiencias que deben ser corregidas pero el sistema le ha asignado

provisionalmente una plaza en funcién de los datos consignados en su solicitud. Por tanto, toda persona que

tenga adjudicada una plaza provisionalmente no podra realizar su matricula hasta corredir la deficiencia que

presenta su solicitud.

;CoOmo puede correqir su solicitud?

Debera corregir_su_solicitud aportando los documentos faltantes y que le han sido indicados en el

requerimiento de documentacion que ha recibido. El aporte de dichos documentos debe realizase mediante

reclamacion/alegacion presentada en el primer plazo de reclamaciones de dicha fase (plazo de

reclamaciones inmediatamente posterior a la primera adjudicacién de la fase). Una vez su reclamacién con

aporte de documentos haya sido revisada, le serd comunicado junto con el resultado de la misma.

En todo caso, cuando revise su solicitud, Distrito Unico Andaluz le detallara la situacion de su solicitud, asf

como las opciones de accién que debe/puede realizar para continuar con el procedimiento.

2 Qué ocurre si ha presentado su solicitud indicando que aln no

estd en posesion de su titulo?

Si cuando presento su via de acceso, marco la opcién “alin no estoy en posesion de mi titulo” su solicitud
habra sido procesada en la primera lista de adjudicaciébn como provisional. En ese caso, el plazo para

corregir su solicitud depende de la fecha en la que finalmente sea expedido oficialmente su titulo. Asi:

- Los titulos expedidos desde la fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes hasta la fecha de

publicacion de la primera lista de adjudicacion, deberan aportar los documentos a través del enlace
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temporal que establece distrito en su web o durante el plazo de presentacion de
reclamacion/alegacion inmediatamente posterior a la primera adjudicacion.

- Los titulos expedidos con fecha posterior a la fecha de primera adjudicacidn, pero dentro del plazo

maximo establecido en la convocatoria, deberan aportar los documentos a través del enlace temporal

gue establece distrito en su web hasta la fecha limite de expedicion del titulo fijada en dicha fase de

preinscripcion.

1= Primer plazo de Fecha limite

Plazo presentacion solicitudes A X o
adjudicacién| reclamaciones expedicion titulo

Titulos expedidos entre estas dos fechas Titulos expedidos entre estas dos fechas

— Deben aportar los documentos a su solicitud
antes de la fecha limite fijada en la fase de
preinscripcion.

Deben aportar los documentos en el primer plazo
de reclamaciones.

¢sPuede perder una plaza adjudicada provisionalmente?

Si, en los siguientes casos:

1. No ha corregido las deficiencias que presenta su solicitud en forma y plazos establecidos.

2. Los datos consignados en su solicitud no coinciden con la documentacion aportada.

En todos estos escenarios perdera la plaza provisional en la siguiente adjudicacion y su solicitud resultara
excluida del proceso de preinscripcion.

Le ha sido adjudicada una plaza en su primera preferencia

;0Oué significa?

En el caso de obtener una plaza definitiva en el master solicitado en primera preferencia debera formalizar
la matricula en la Universidad correspondiente y en los plazos fijados por Distrito Unico Andaluz para

esa adjudicacién (puede encontrar las fechas aqui).

2 Qué ocurre si no se matricula en los plazos establecidos?

En caso de no formalizar la matricula en los plazos indicados, su solicitud se entendera desistida y

perderéa la plaza adjudicada.

;.Como debe realizar la automatricula?

Una vez producida la adjudicacion, deberd realizar la correspondiente matricula en los plazos comunicados
por Distrito Unico Andaluz y empleando los mecanismos e instrucciones que le indique la Universidad en la

gue haya obtenido su plaza. Es aconsejable que revise su bandeja de correo basura o SPAM.

En caso de fallo técnico durante el proceso de automatricula, debera contactar inmediatamente con la

Universidad adjudicada mediante las vias de contacto establecidas para ello.
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Si no desea ese master, ¢Puede cambiarlo?

Tras la publicacion de cada lista de adjudicacion Distrito Unico Andaluz permite modificar el orden de sus
peticiones, asi como afiadir o desistir otras. Sin embargo, debera tener en cuenta que el orden de
preferencia de los masteres solicitados es vinculante durante todo el proceso y solo tendran aplicacion
siempre gue ello no implique su inclusién en un master con lista de espera en la que no figuraba el
solicitante en esa adjudicacién. En el supuesto de insertar o reordenar el orden de preferencia de una
titulacion (posterior en orden de preferencia a la adjudicada) con lista de espera, esta nueva peticion solo
podré ser tenida en cuenta si, agotada la lista de espera, siguen quedando plazas vacantes. Estos cambios
debera realizarlos accediendo a su solicitud desde la web de Distrito Unico Andaluz, durante los plazos de

alegaciones/reclamacion establecidos.

Le ha sido adjudicada una plaza en un master que NO es su

primera preferencia

20ué significa?

En este caso, usted ha obtenido plaza en alguno de los masteres solicitados diferentes al que solicitd como

primera preferencia.

;Oué opciones tiene?

En esta situacién puede tendra dos opciones/acciones disponibles a realizar cuando consulte el estado de

su solicitud:

Opciodn 1: Desea cursar el master en el gue ha obtenido plaza vy desistir de sus peticiones con mayor

preferencia. En este caso, dado que habra recibido un correo electrénico para formalizar la
matricula, debera realizar la misma y con ello estara renunciado a su posicion en listas de
esperade los masteres con mayor preferencia al obtenido. Asi el proceso de preinscripcién habra

concluido.

Opcion 2: Desea conservar la plaza obtenido, pero seguir optando a obtener plaza en alqguno de los

masteres que indicé con mayor preferencia. En este escenario NO debe realizar la matricula de la

plaza obtenida mientras ello no sea obligatorio y en su solicitud debera RESERVAR la plaza
asignada y CONFIRMAR la permanencia en las listas de espera de aquellos méasteres con

preferencia mayor a la plaza obtenida.

;. COémo confirmar su reserva y permanencia en lista de espera?

Cuando accede a su solicitud, vera en primer lugar la ventana de “Situacion Solicitud” donde le informaran

del resultado de la adjudicacion y las opciones disponibles.

Pulse en “Siguiente” para pasar a la ventana “Confirmacion Reserva”. Aqui podra, para cada peticion, marcar

la correspondiente accidn de reserva de plaza o confirmacion de permanencia en lista de espera.
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Una vez seleccionadas las opciones adecuadas, debera pulsar en “Siguiente” para pasar a la ultima ventana
denominada “Finalizacion y Resguardo”, desde la cual podra GRABAR su eleccion y obtendrd un documento
PDF resguardo de la reserva realizada. Recuerde conservar ese resguardo para reclamar en caso de

producirse algun error.

Mientras el plazo esté abierto, la reserva y permanencia en listas de espera podra ser modificada

consultando de nuevo su solicitud y volviendo a la opcion “Situacion de la Solicitud” de la barra superior.

2, 0ué ocurre si no realiza ninguna accion?

El paso de reserva y confirmacion de listas de espera debera de realizarse obligatoriamente tras cada
adjudicacion. En caso de no reservar o confirmar la permanencia en lista de espera se entendera que
desiste de sus peticiones y sera excluida del proceso. En la Ultima adjudicacion el sistema puede
indicarle que la formalizacion de matricula es obligatoria en la peticiébn asignada y ademas le permitira

confirmar lista de espera para las siguientes listas de resultas.

No ha obtenido plaza, pero esta en lista de espera

;0Oué significa?

En este caso, usted no ha obtenido plaza en las peticiones solicitadas, pero si ha sido incluido en la lista de
espera correspondiente.

., Oué opciones tiene?

Su Unica opcion sera realizar la confirmacion de permanencia en lista de espera.

;.CoOmo confirmar su permanencia en lista de espera?

Cuando accede a su solicitud, vera en primer lugar la ventana de “Situacion Solicitud” donde le informaran

del resultado de la adjudicacion.

Pulse en “Siguiente” para pasar a la ventana “Confirmacion Reserva”. Aqui podra, para cada peticion, marcar

la correspondiente accion de confirmacion de permanencia en lista de espera.

Una vez seleccionadas las opciones adecuadas, debera pulsar en “Siguiente” para pasar a la ultima ventana
denominada “Finalizacion y Resguardo”, desde la cual podra GRABAR su eleccion y obtendra un documento
PDF resguardo de la reserva realizada. Recuerde conservar ese resguardo para reclamar en caso de

producirse algun error.

Mientras el plazo esté abierto, la reserva y permanencia en listas de espera podra ser modificada

consultando de nuevo su solicitud y volviendo a la opcion “Situacion de la Solicitud” de la barra superior.

2 Oué ocurre si no realiza ninquna accion?

El paso de reserva y confirmacién de listas de espera debera de realizarse obligatoriamente tras cada

adjudicacion. En caso de no reservar o confirmar la permanencia en lista de espera se entendera que
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desiste de sus peticiones y sera excluida del proceso. En la ultima adjudicacion el sistema puede
indicarle que la formalizacion de matricula es obligatoria en la peticion asignada y ademas le permitira
confirmar lista de espera para las siguientes listas de resultas.

¢;,Como evolucionan las listas de espera?

Su posicion en lista de espera puede cambiar:

- Incrementadndose: si son admitidas reclamaciones de otras solicitudes que fueron excluidas o mal
evaluadas y su puntuacion es superior a la suya, su posicidn en lista de espera empeorara.
- Reduciéndose: Si otras solicitudes son desistidas o admitidas en otras peticiones desapareceran de

la lista de espera y en dicho caso su posicion mejorara

Su solicitud ha sido excluida del proceso de preinscripcion

;0Oué significa?

En este caso, su solicitud ha sido excluida de todas sus peticiones. Esto puede producirse por diferentes
motivos como no haber subsanado adecuadamente en plazo y forma su solicitud o no cumplir los requisitos

especificos de acceso de las peticiones realizadas.

. 0Oué opciones tiene?

Si estima que ha habido un error en la evaluacion de su solicitud puede presentar una reclamacion en el
plazo de presentacién de reclamaciones inmediatamente seguido a la publicaciéon de adjudicaciones donde

ha resultado excluido.

;,CoOmo presentar una reclamacion / alegacion / presentacion de

documentos?

Si estima que ha habido un error en la evaluacion de su solicitud puede presentar una reclamacion en el
plazo de presentacién de reclamaciones inmediatamente seguido a la publicacién de adjudicaciones donde

considere que se ha cometido dicho error.

Para ello deberé acceder a su solicitud a través de la web de Distrito Unico Andaluz y pulsar sobre el botén

“Reclamacion/Alegacion/Presentacion de documentos” situado en la parte superior derecha.

CONSULTA, RESERVA Y CONFIRMACION EN LISTA DE ESPERA >
MASTERES OFICIALES 2020/2021 3

Alegaciones

SITUACION CONFIRMACION FINALIZACION Y RESGUARDO
SOLICITUD ESERVA

SITUACION DE LA SOLICITUD

Es recomendable que antes de presentar la reclamacion revise detenidamente dénde esté el problema en

su solicitud:
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Si sus datos académicos aparecen validados, la exclusion serd debido a la valoracion de su solicitud
realizada por la Comisién Académica del méaster. En este caso la reclamacion deberé dirigirse a dicha

comision. Para ello, en el desplegable debera elegir la opcion “Sobre la evaluacién de la comisién

académica de un master que he solicitado”

Si, por el contrario, el error se encuentra en el apartado DATOS ACADEMICOS DEL SOLICITANTE,
su reclamacion deberd ir dirigida al Personal de Administracion y Servicios, pues el problema de su
solicitud esta en la documentacion general de acceso aportada. En este caso, debera elegir segun
proceda alguna de las otras opciones disponibles diferentes al caso anterior. Deberd tener en cuenta

las instrucciones que le hayan podido comunicar mediante requerimiento de documentacion.

2 0Qué ocurre si dirige su reclamacion al sitio equivocado?

Si su reclamacion ha sido dirigida a quien no corresponde, sera corregida y adecuadamente dirigida de oficio
cuando sea gestionada. Lo mas importante es que dicha reclamacion haya sido presentada en plazo y

debidamente documentada.

¢s.Cuantas reclamaciones puede presentar?

Depende. Puede presentar tantas reclamaciones estime conveniente dirigidas a la Comisién Académica de
un master solicitado. Sin embargo, toda vez que presente una reclamacion dirigida al Personal de

Administracion y Servicios no podra presentar mas reclamaciones.

No obstante, siempre que esté aun en el plazo de reclamaciones y su reclamacion no haya sido resuelta,

usted puede anular la reclamacion presentada y volver a presentar otra.

¢,COmo se resuelve una reclamacion?

Las reclamaciones se resuelven en el plazo existente entre el fin de presentacion de reclamaciones y la
siguiente adjudicacion. Cuando sea resuelta una reclamacion, la persona interesada recibira notificacion con

el sentido de la misma. Cualquier cambio que pueda producirse por una reclamacion sera aplicado en la

siguiente adjudicacion.

Pagina 28 de 28



