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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

QUIÉN QUÉ HACE

 GESTIÓN DE LA ADJUDICACIÓN DE LA LICITACIÓN

FINALIZACIÓN PLAZO DE LICITACIÓN

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN

CONSTITUCIÓN DE SESIÓN DE MESA DE 
CONTRATACIÓN

REVISIÓN DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA

PUBLICACIÓN ACTA EN PLATAFORMA

MESA DE 

CONTRATACIÓN

COMUNICACIÓN ADMISIÓN, EXCLUSIÓN O NECESIDAD 
DE SUBSANACIÓN A PARTICIPANTES

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

ACTA 1ª SESIÓN

DESARROLLO 2ª SESIÓN MESA DE 
CONTRATACIÓN

APERTURA DE SOBRE: CRITERIOS SUJETOS A JUICIO 
DE VALOR

MESA DE 

CONTRATACIÓN

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

PUBLICACIÓN ACTA EN PLATAFORMA ACTA 2ª SESIÓN

COMUNICACIÓN A TÉCNICOS INFORMACIÓN DE 
SOBRE

EMISIÓN INFORME TÉCNICOTÉCNICOS

DESARROLLO 3ª SESIÓN MESA DE 
CONTRATACIÓN

REVISIÓN Y APROBACIÓN INFORME TÉCNICO

MESA DE 

CONTRATACIÓN

ACTA 3ª SESIÓN

INFORME TÉCNICO 

APROBADOPUBLICACIÓN ACTA EN PLATAFORMA

DESARROLLO 4ª SESIÓN MESA DE 
CONTRATACIÓN

APERTURA DE CRITERIOS AUTOMÁTICOS

ACTA 4ª SESIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

EMPRESAS

DESARROLLO 5ª SESIÓN MESA DE 
CONTRATACIÓN

REVISIÓN DOCUMENTACIÓN PREVIA A ADJUDICACIÓN

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN

MESA DE 

CONTRATACIÓN

REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACIÓN PREVIA A LA 
ADJUDICACIÓN

REQUERIMIENTO 

ADJUDICATARIA 

PROVISIONAL

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN

MESA DE 

CONTRATACIÓN

REDACCIÓN RESOLUCIÓN DE ADJUDICACIÓN Y ENVÍO 
AL RECTOR PARA SU APROBACIÓN

PUBLICACIÓN RESOLUCIÓN EN PLATAFORMA
RESOLUCIÓN 

ADJUDICACIÓN

COMUNICACIÓN A EMPRESAS INTERESADAS – 
APERTURA DEL PLAZO DE RECURSOS

PUBLICACIÓN INFORME TÉCNICO EN PLATAFORMA

ACTA CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS LICITADORAS Y 
PROPUESTA DE ADJUDICACIÓN

COORDINACIÓN CON USSC Y SERVICIO DE 
PREVENCIÓN PARA CAE

REGISTROS/
DOCUMENTOS

B

A

CORREO 

ELECTRÓNICOPC1.CYP.S3.01
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QUIÉN QUÉ HACE

 GESTIÓN DE LA ADJUDICACIÓN DE LA LICITACIÓN

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

REDACCIÓN RESOLUCIÓN DE 
SUSPENSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

¿EXISTE RECURSO?
SI

RECURSO 

ESPECIAL 

SI

RECURSO 

ADMINISTRATIVO

NO

PUBLICACIÓN RESOLUCIÓN DE 
SUSPENSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

ENVÍO AL RECTOR PARA SU APROBACIÓN

RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN DEL 
EXPEDIENTE

ENVÍO AL TRIBUNAL ADMVO. DE 
RECURSOS CONTRACTUALES DE LA 

JUNTA DE ANDALUCÍA

SE CONTINUA EL 
PROCEDIMIENTO

COMUNICACIÓN A INTERESADOS
APERTURA PERIODO ALEGACIONES

TRASLADO DE RECURSO A ASESORÍA 
JURÍDICA

INFORME 

JURÍDICO

REDACCIÓN RESOLUCIÓN

COMUNICACIÓN RESOLUCIÓN A 
TODOS LOS PARTICIPANTES

ENVÍO AL RECTOR PARA SU 
APROBACIÓN

CORREO 

ELECTRÓNICO

ENVÍO CONTRATO Y PLIEGOS A EMPRESA 
ADJUDICATARIA PARA SU FIRMA

CORREO 

ELECTRÓNICO

ENVÍO CONTRATO FIRMADO A RECTOR PARA 
SU FIRMA

ENVÍO CONTRATO FIRMADO A EMPRESA CORREO 

ELECTRÓNICO

SE LEVANTA LA SUSPENSIÓN

REGISTROS/
DOCUMENTOS

A

¿LA RESOLUCIÓN 
ES POSITIVA?

SI

MODIFICACIÓN DE 
PLIEGOS

MODIFICACIÓN 
PUNTUACIONES OBTENIDAS 

POR EMPRESAS EN 
CRITERIOS DE VALORACIÓN

B
PC1.CYP.S1.02

NO

CONTRATO 

FIRMADO
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QUIÉN QUÉ HACE

 GESTIÓN DE LA ADJUDICACIÓN DE LA LICITACIÓN

REGISTROS/
DOCUMENTOS

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

CORREO 
ELECTRÓNICO

CONTRATO FIRMADO 
SERVICIOS

ACTA DE COMPROBACIÓN DE 
REPLANTEO

CONTRATO FIRMADO 
OBRAS

CONTRATO FIRMADO 
SUMINISTROS

REDACCIÓN Y ENVÍO INFORME 
PREVIO DE RECEPCIÓN

REALIZACIÓN ACTA DE 
RECEPCIÓN EN PORTAL FIRMA

FIRMA ACTA RECEPCIÓN POR RESPONSABLE DEL CONTRATO Y 
EMPRESA CONTRATISTA

ENVÍO DEL ACTA RECEPCIÓN A EMPRESA Y RESP. CONTRATO 

EMISIÓN CERTIFICACIONES DE 
OBRA

FIRMA ACTA DE RECEPCIÓN DE 
OBRA POR RESPONSABLE Y 

EMPRESA CONTRATISTA

 RESPONSABLE 

DE CONTRATO
FIRMA DE INFORME PREVIO 

DE RECEPCIÓN

INFORME PREVIO 
SERVICIOS / 
RECEPCIÓN

GESTIÓN CONTRATO EN SIGE

FIRMA ACTA RECEPCIÓN POR 
CONTROL INTERNO 

REDACCIÓN Y ENVÍO INFORME 
PREVIO DE SERVICIOS

FIRMA DE INFORME PREVIO 
DE SERVICIOS

FIRMA ACTA INICIO DEL 
SERVICIO POR USSC 

UNIDAD TÉCNICA 

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

RESPONSABLE 

DE CONTRATO Y 

EMPRESA 

CONTRATISTA

CERTIFICACIONES 
DE OBRA

REALIZACIÓN ACTA DE INICIO DE 
SERVICIO EN PORTAL FIRMA

USSC / CONTROL 

INTERNO

ACTA DE INICIO / 
ACTA DE 

RECEPCIÓN

PC1.CYP.S1.04

PC1.CYP.S1.04

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

PC1.CYP.S3.01
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN DEL INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad Valor límite Valor Objetivo 

% recursos estimados por el Tribunal 

Porcentaje de recursos estimados por el 

Tribunal de Recursos Contractuales 

sobre el total de expedientes 

susceptibles de recurso 

Anual <=5% <=2% 

Análisis de la concurrencia de las 

contrataciones 

Número promedio de empresas 

presentadas por cada licitación 
Mensual  =1 >=3 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS CÓDIGO 

(R) Acta 1ª sesión R.CYP-S1-07 

(R) Acta 2ª sesión R.CYP-S1-08 

(R) Acta 3ª sesión R.CYP-S1-09 

(R) Acta 4ª sesión R.CYP-S1-10 

(R) Requerimiento adjudicataria provisional R.CYP-S1-11 

(R) Resolución adjudicación R.CYP-S1-12 

(R) Contrato R.CYP-S1-13 

(R) Informe previo recepción / servicios R.CYP-S1-19 

(R) Acta de Recepción / Inicio R.CYP-S1-23 

(D) Informe Técnico Aprobado EXTERNO 

(D) Comunicación resolución a los participantes (correo) D.CYP-S1-14 

(D) Envío contrato y pliegos para firma (correo) D.CYP-S1-15 

(D) Envío contrato firmado a empresa (correo) D.CYP-S1-16 

(D) Certificaciones de Obra EXTERNO 
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