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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

QUIÉN QUÉ HACE

SALIDAS

GESTIÓN DE BIENES MUEBLES

DETECCIÓN JUSTIFICANTES DE GASTO 
PENDIENTES DE INVENTARIAR (UXXI)

GESTIÓN DEL ALTA EN UXXI

Nº PARTE DE ALTA

SOLICITUD BAJA / MODIFICACIÓN BIENES 
MUEBLES

GESTIÓN DEL LA MODIFICACIÓN O 
BAJA EN UXXI Y/O SIGE

ARCHIVAR

SECCIÓN  

PATRIMONIO

RESP. UNIDAD 

GASTO O DTOR. 

DPTO
SOLICITUD JUSTIFICANTE DE INVENTARIO

REVISIÓN SOLICITUD Y BÚSQUEDA DEL BIEN 
INVENTARIADO

¿ESTÁ DADO DE ALTA?

GENERACIÓN DE DOCUMENTACIÓN 
JUSTIFICANTE DE INVENTARIO

ANÁLISIS DE LA CAUSA

NO SI

SECCIÓN  

PATRIMONIO

¿PROCEDE ALTA DE 
INVENTARIO?

NO PROCEDE EMISIÓN DE 
JUSTIFICANTE

CORREO 
ELECTRÓNICO

NOSI

RECOPILACIÓN Y VERIFICACIÓN 
DE DATOS

JUSTIFICANTE 
FIRMADO

ARCHIVAR

¿CUMPLE REQUISITOS? NO

SI

RECOPILACIÓN Y VERIFICACIÓN 
DE DATOS

REGISTROS/
DOCUMENTOS

COMUNICACIÓN PARA 
SUBSANACIÓN

SOLICITUD ALTA / 
BAJA
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN DEL INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad Valor límite Valor Objetivo 

Tiempo de respuesta en expedición 

de certificados de patrimonio 

Tiempo transcurrido desde que se recibe la 

solicitud de certificado por Sede Electrónica 

hasta que se notifica por correo electrónico 

Trimestral <=4 días <=3 días 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS CÓDIGO 

(R) Solicitud Alta Bien Mueble R.CYP-S2-05 

(R) Justificante de inventario R.CYP-S2-06 
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