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REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
. z REGISTROS
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\/\
[
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5 RECEPCION DOCUMENTACION (EMAIL) Y TRAMITE A
RECEPCION DE LAS CARPETAS DE DOCUMENTOS DESTING (SIR)
TRAMITAR POR ORDEN DE LLEGADA O POR NIVEL DE
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l NTERCONECTADA A SIR?
INFORMAR A UNIDAD PRODUCTORA
PARA REGISTRO EN SOPORTE PAPEL
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REGISTRO ¢ ¢
TRAMITAR POR ORDEN DE LLEGADA O POR
GEVOLVER A UNIDAD PRODUCTORD SIV(E)L DE UGENCIA oo
SI [
INFORMAR A UNIDAD ;
ROUETERA NO ¢ES REGISTRABLE?
¢SE ADVIERTE ALGUN st
RROR O ANOMALIA?
s ZSE ADVIERTE ALGUN
RROR O ANOMALIA?
DEVOLUCION A UNIDAD PRODUCTORA
TS
[ .
COMUNICACION A UNIDAD PRODUCTORA
<
4
CONSERJERIA ENTREGA A UNIDAD PRODUCTORA
NO
3
A4 NO
SUBSANACION DE ERRORES SUBSANACION DE ERRORES
UNIDAD v v
PRODUCTORA
ENVIO DE DOCUMENTOS A REGISTRO ENVIO DE DOCUMENTOS A REGISTRO
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v T
CONSERJERIA ENTREGA DE DOCUMENTOS EN REGISTRO
1 il
v A 4
SELLAR LOS TRES EJEMPLARES S COMPROBACION DE LA SUBSANACION O CORRECCION
v v
GRABAR ASIENTO CON DATOS DE APLICACION DE Ly DESCARGA Y GUARDADG DE LOS FICHEROS
REGISTRO
ANOTACION MANUAL DEL NUMERO DE ASIENTO EN EL GRABACION DEL ASIENTO DE SALIDA ADJUNTANDO LOS
REGISTRO DOCUMENTO DOCUMENTOS
A 4
COMPROBACION RECEPCION DOCUMENTACION
DESTINATARIO DOCUMENTOS SELLADOS
y Y REGISTRADOS EN EL
SISTEMA
SEPARAR EJEMPLARES, DOS SE DEVUELVEN A UNIDAD
PRODUCTORA Y UNO SE ARCHIVA EN REGISTRO
JUSTIFICANTE DEL
INTERCAMBIO Y
CONFIRMACION
RECEPCION EN EL
SISTEMA
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2. INDICADORES

No hay indicadores asociados a este procedimiento.

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS

DESCRIPCION REGISTROS/ DOCUMENTOS

(R) Documentos a Registrar en formato papel

(R) Documentos sellados y registrados en el sistema

(R) Justificante del intercambio y confirmacion recepcion en el sistema
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